
A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, nyilvántartások leíró adatai

Adatkezelő szerv. 
egység

Adatbázis, 
nyilvántartás neve, 

formátuma
Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés 
időtartama

Érintettek köre Adatok forrása
Kérdőív 

elérhetősége

Adatvédelmi 
nyilvántartásba 

bejelentendő 
nyilvántartás 

azonosító adatai

Másolatkészítés 
költségei

Adó Osztály ASP programrendszer önkormányzati  adók  és 
köztartozások nyilvántartása folyamatos adóalanyok  és  más  köztartozások 

alanyai

adóbevallások,  bejelentések,  más 
hatóság  megkeresései,  közhiteles 
nyilvántartások,  hatósági 
adatszolgáltatások, 
bankszámlakivonatok, 
pénzintézetek adatszolgáltatásai, 

- -

Adó Osztály ONKADO
programrendszer 

önkormányzati  adók  és 
köztartozások lekérdezése

adóalanyok  és  más  köztartozások 
alanyai

adóbevallások,  bejelentések,  más 
hatóság  megkeresései,  közhiteles 
nyilvántartások,  hatósági 
adatszolgáltatások, 
bankszámlakivonatok, 
pénzintézetek adatszolgáltatásai, 

- -

Anyakönyvvezető EAK, elektronikus
(Elektronikus 
Anyakönyvi Rendszer)

a személyazonosság, az anyakönyvi 
események  bekövetkezésének,  az 
azok  alapján  létrejövő  családi 
kapcsolatoknak,  valamint  a 
házasság  és  a  bejegyzett  élettársi 
kapcsolat megszűnésének igazolása 
céljából személyi alapnyilvántartás

jogszabályi felhatalmazás

folyamatos, 
határidő 
nélkül

minden  Magyarországon  történt 
anyakönyvi  esemény  érintett 
személyei,  valamint  külföldön  történt 
anyakönyvi  esemény  érintett  magyar 
állampolgárai 

EAK:
Személyi  adat-  és 
lakcímnyilvántartás
papír  alapú  anyakönyvi 
nyilvántartás
kórházaktól,  ügyfelektől  kapott 
okiratok,  bejelentések, 
jegyzőkönyvek

- -

Anyakönyvvezető

Papír alapú anyakönyvi 
nyilvántartás  (2014. 
előtti  kerületi 
anyakönyvi 
eseményekről 
manuálisan  vezetett 
nyilvántartás)

a személyazonosság, az anyakönyvi 
események  bekövetkezésének,  az 
azok  alapján  létrejövő  családi 
kapcsolatoknak,  valamint  a 
házasság  és  a  bejegyzett  élettársi 
kapcsolat megszűnésének igazolása 
céljából személyi alapnyilvántartás

jogszabályi felhatalmazás folyamatos, 
határidő 
nélkül

minden  Magyarországon  történt 
anyakönyvi  esemény  érintett 
személyei,  valamint  külföldön  történt 
anyakönyvi  esemény  érintett  magyar 
állampolgárai

Személyi  adat-  és 
lakcímnyilvántartás
papír  alapú  anyakönyvi 
nyilvántartás
kórházaktól,  ügyfelektől  kapott 
okiratok,  bejelentések, 
jegyzőkönyvek

- -

Közbiztonsági 
referens

Polgári  védelmi 
szervezet- nyilvántartás

Polgári  védelmi  események 
bekövetkezése  esetén  a 
személyazonosság  igazolása 
céljából személyi alapnyilvántartás

2011. évi CXXVIII. törvény 
a katasztrófavédelemről és a 
hozzá kapcsolódó egyes 
törvények módosításáról

folyamatos, 
határidő 
nélkül

Minden, a polgári védelmi szervezetbe 
beosztott  kerületi  lakos,  magyar 
állampolgár

Személyi  adat-  és 
lakcímnyilvántartás,
anyakönyvi nyilvántartás
ügyfelektől kapott okiratok.

- -

Közbiztonsági 
referens

Technikai 
eszköznyilvántartás

Az önkormányzati tulajdonban lévő 
technikai  eszköztár  naprakész 
nyilvántartása

folyamatos, 
határidő 
nélkül

- -

Műszaki Osztály

Bejelentéshez  és 
engedélyhez  kötött 
kereskedelmi 
tevékenységek 
nyilvántartása

kereskedelmi adatok nyilvántartása

 

jogszabályi felhatalmazás
folyamatos kereskedelmi eljárások ügyfelei

- bejelentések
- működési  engedély 

kérelmek

Közhiteles 
nyilvántartás

Műszaki Osztály

Telepengedélyhez vagy 
bejelentéshez kötött 
tevékenységek 
nyilvántartása

ipar- és kereskedelmi adatok 
nyilvántartása

jogszabályi felhatalmazás folyamatos
ipari  tevékenységgel  kapcsolatos 
eljárások ügyfelei

- bejelentések
- telepengedély kérések

Közhiteles 
nyilvántartás

Műszaki Osztály

Vásárok,  piacok 
nyilvántartása vásárok,  piacok  adatainak 

nyilvántartása jogszabályi felhatalmazás folyamatos kereskedelmi eljárások ügyfelei
- engedélykérések, 

bejelentések

Közhiteles 



Műszaki Osztály

Szálláshely 
nyilvántartás

szálláshelyek  adatainak 
nyilvántartása

jogszabályi felhatalmazás folyamatos
nem üzleti célú és kereskedelmi céllal 
üzemeltetett  szálláshelyekkel 
kapcsolatos eljárások ügyfelei

- bejelentések

nyilvántartás

Műszaki Osztály

Rendezvénytartási 
engedélyek 
nyilvántartása rendezvények  adatainak 

nyilvántartása jogszabályi felhatalmazás
folyamatos zenés,  táncos  rendezvények  tartására 

vonatkozó eljárások ügyfelei
- engedély kérelmek

Közhiteles 
nyilvántartás

Műszaki Osztály Ebnyilvántartás illetékességi  területen  tartott  ebek 
és állattartóik nyilvántartása

állattartók - bejelentések,  hatósági 
észlelések

- -

Igazgatási Osztály WinSzoc

A jegyző a települési önkormányzat 
képviselő-testületének  feladat-  és 
hatáskörébe  tartozó  szociális 
ellátásokra  való  jogosultság 
megállapítása,  az  ellátások 
biztosítása,  fenntartása  és 
megszüntetése  céljából 
nyilvántartást vezet.

 A  szociális  igazgatásról 
szóló 1993. évi III. törvény.
A gyermekek védelméről és 
a  gyámügyi  igazgatásról 
szóló  1997.  évi  XXXI. 
törvény.

A  szociális 
igazgatásról 
szóló  1993. 
évi  III. 
törvény  23.  § 
(1) bekezdés.

A  szociális  támogatást  kérelmezők, 
továbbá a Szoc. tv. szerint, velük egy 
háztartásban élő közeli hozzátartozóik, 
vagy háztartásuk tagjai

ügyfél kérelme, KEKKH adatai Helyi 
szerver

Hozzáféréssel 
rendelkezők köre

Költségvetési Osztály
Vagyonkataszter

az önkormányzati tulajdonban lévő 
ingatlan vagyon nyilvántartása folyamatos tulajdoni lap

- -

Szervezési Osztály

KIRA
ter.gov.hu
ter2

A  közigazgatási  szervnél 
foglalkoztatott 
köztisztviselőkről/munkavállalókról 
jogszabályban  meghatározott 
adatkörre  kiterjedő  nyilvántartás 
vezetése

folyamatos
A  közigazgatási  szervnél 
foglalkoztatott 
köztisztviselők/munkavállalók

A  közigazgatási  szervnél 
foglalkoztatott 
köztisztviselők/munkavállalók 
által bemutatott eredeti 
- okmányok, 
-  végzettséget,  képzettséget 
igazoló okiratok, 
-  munkáltatói  igazolások 
munkaviszony megszűnésekor
-  a  jogviszony  fennállása  alatt 
keletkezett intézkedések

- -

Főépítész/Műszaki 
Osztály

Helyi  építészeti 
örökségvédelem 
nyilvántartása, 
elektronikus 
nyilvántartás

folyamatos A  védettséggel  érintett  ingatlan 
tulajdonosai

Túrkeve  Város  Településképi 
védelméről  szóló  21/2018.
(XII.17.) önk. rendelet

- - -

Főépítész/Műszaki 
Osztály

Településképi 
bejelentési  eljárási 
nyilvántartás 
Formátuma: papíralapú 
nyilvántartás  és 
elektronikus 
nyilvántartás

folyamatos
Településképi  bejelentési  eljárás 
kezdeményezői

 
Túrkeve  Város  Településképi 
védelméről  szóló  21/2018.
(XII.17.) önk. rendelet

- - -

Főépítész/Műszaki 
Osztály

Településképi 
kötelezési  eljárási 
nyilvántartás 
Formátuma: papíralapú 
nyilvántartás  és 
elektronikus 
nyilvántartás

folyamatos
A  kötelezéssel  érintett  ingatlan 
tulajdonosai

Túrkeve  Város  Településképi 
védelméről  szóló  21/2018.
(XII.17.) önk. rendelet

- - -

Polgármesteri 
Kabinet

Civil  szervezetek 
nyilvántartása

Városi  civil  szervezetek 
nyilvántartása. folyamatos  Regisztrált civil szervezetek. - - -

Jegyző Túrkeve név használata
Jelképek használata

Az  Önkormányzat  által  kiadott 
engedélyek vezetése.

20/2023.(XI24.)  önk. 
rendelet
10/2016.(V.01.)  önk. 

folyamatos Kérelmezők Beadott  kérelmek,  rendelet 
szerinti kötelező tartalommal.

- - -

https://www.hegyvidek.hu/hivatal/hatosagi-iroda/rendezvenytartasi
https://www.hegyvidek.hu/hivatal/hatosagi-iroda/rendezvenytartasi
https://www.hegyvidek.hu/hivatal/hatosagi-iroda/szallashely
https://www.hegyvidek.hu/hivatal/hatosagi-iroda/szallashely


rendelet
Költségvetési Osztály ASP rendszer a  gazdálkodásra  vonatkozó 

pénzügyi  és  számviteli  adatok 
főkönyvi  és  analitikus 
nyilvántartása 

 

Költségvetési Osztály analitikus  és  főkönyvi 
nyilvántartás

előirányzatok nyilvántartása Áhsz. 14. melléklet 
I/1-2. pont

folyamatos önkormányzat, Polgármesteri Hivatal,
nemzetiségi önkormányzatok,

rendelet, határozat, kincstári adat-
szolgáltatás,  előirányzat  közlő 
levél

nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály analitikus  és  főkönyvi 
nyilvántartás

kötelezettségvállalások nyilván-
tartása

Áhsz. 14. melléklet
II/1-5. pont

folyamatos szerződő felek, partnerek szerződés,  megállapodás, 
határozat, 
jegyzőkönyv,  feljegyzés, 
kimutatás, számla

nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály analitikus  és  főkönyvi 
nyilvántartás

követelések nyilvántartása Áhsz. 14. melléklet
III/1-6. pont

folyamatos szerződő felek, partnerek szerződés,  megállapodás, 
határozat, 
jegyzőkönyv,  feljegyzés, 
kimutatás, számla

nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály analitikus  és  főkönyvi 
nyilvántartás

adott  és  kapott  előlegek 
nyilvántartása

Áhsz. 14. melléklet
IV/a)-h) pont

folyamatos szerződő  felek,  partnerek, 
munkavállalók

szerződés,  megállapodás, 
díjbekérő,
levél, kimutatás(engedély)

nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály analitikus  és  főkönyvi 
nyilvántartás

pénzeszközök  és  a  sajátos 
elszámolások nyilvántartása

Áhsz. 14. melléklet
V/1-5. pont

folyamatos szerződő felek, partnerek szerződés,  megállapodás, 
határozat, 
jegyzőkönyv,  feljegyzés, 
kimutatás, számla, bankkivonat,
pénztárbizonylat, feladás

nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály főkönyvi nyilvántartás immateriális  javak  főkönyvi 
nyilvántartása

Áhsz. 14. melléklet
VI/1-3. pont

folyamatos szerződő felek, partnerek feladás nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály főkönyvi nyilvántartás tárgyi eszközök főkönyvi 
nyilvántartása

Áhsz. 14. melléklet
VII/1-7. pont

folyamatos feladás nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály analitikus  és  főkönyvi 
nyilvántartás

értékpapírok analitikus és főkönyvi 
nyilvántartása

Áhsz.  14.  melléklet  VIII/1. 
pont

folyamatos pénzintézet, kincstár  bankkivonat, szerződés nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály főkönyvi nyilvántartás részesedések  főkönyvi 
nyilvántartása

Áhsz. 14. melléklet VIII/2-3. 
pont

folyamatos önk. tulajdonú gazdasági társaságok feladás nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály főkönyvi nyilvántartás vagyonkezelésbe  adott  eszközök 
főkönyvi  nyilvántartása

Áhsz. 14. melléklet 
IX/1-2. pont

folyamatos Vagyonkezelők feladás, 
vagyonkezelői adatszolgáltatás

nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály főkönyvi nyilvántartás

  

készletek főkönyvi nyilvántartása Áhsz. 14. melléklet
X/1-4. pont

folyamatos feladás nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó

Költségvetési Osztály KIRA Központosított 
Illetményszámfejtési 
Rendszer

személyi juttatások számfejtése Áht. 44. §, Ávr. 62. §, 62/A. 
§

folyamatos szerződő felek, partnerek, 
munkavállalók

szerződés,  megállapodás, 
határozat, 
MÁK levél, feljegyzés, kimutatás, 
számla

nincs ügyintézői 
egyedi  azonosító  és 
jelszó


	2011. évi CXXVIII. törvény a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról

