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Tarkeve Varos Onkormanyzatanak 2025. évi modositott belsé ellendrzési tervét a képviseld-
testiilet hatarozataval fogadta el. A 2025. évi belso ellendrzési terv kiegészitésre és modositasra
kertilt.

Tarkeve Varos Jegyzdje a KépviselO-testiileti hatarozatban foglalt belsé ellenérzési feladatok
elvégzésére 2025. évben megbizasi szerzddést kotott.

A megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott belsd ellendr 2025. évben a szerzédésben rogzitett
feladatokat elvégezte.

Az ellendrzések 2025. évben az alabbi teriileteket érintették:

Onkorményzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok tulajdonosi ellenérzése:
» A miikodés szabalyozottsaganak, a szabalyzatok szinvonalanak ellenérzése a Turkevei
Varosfejlesztési Kft-nél
» Gépjarmilvek lizemanyag elszdmolasanak ellendrzése a Turkevei Varosgondnoksag
Nonprofit Kft-nél

Turkeve Véaros Onkormanyzata altal iranyitott intézmények, irdnyito szervi ellendrzése

» A vagyongazdilkodas szabalyszerliségének, a vagyonhasznositisd-nak és a
vagyonvédelem ellenérzése a Turkevei Ovodai Igazgatosag és Bolesddénél

» A vagyongazdalkodds szabalyszerliségének, a vagyonhasznositisanak és a
vagyonvédelem ellendrzése a Turkevei Szocialis Szolgaltatdé Kozpontnal

Tuarkeve Varos Onkorményzata és a Tarkevei Polgarmesteri Hivatal ellendrzése:
» Beszerzések szabélyozasanak, gyakorlatanak ellendrzése
» Tarkeve Varos Onkormanyzatandl és a Turkevei Polgdrmesteri Hivatalban a belsd
kontrollrendszer miikddtetésének ellendrzése

» A helyi adok beszedésének ellendrzése
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A Tuarkeve Viarosi Miuvelddési Kozpont, Konyvtar és Muzeum koltségvetési szerv belsd
ellendreként 2025. évben végzett belso ellendrzés:
» Turkeve Varosi Miivelédési Kozpont, Kényvtar és Mizeumnal kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazoldsanak szabalyzata és azzal
kapcsolatos gazdalkodasi folyamat ellenérzése

A Turkevei Ovodai Igazgatosag és Bolesdde koltségvetési szerv belsd ellenéreként 2025. évben
végzett belso ellendrzés:

> Tarkevei Ovodai Igazgatosag és Bolesédénél kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités €s teljesités igazoladsanak szabalyzata és azzal kapcsolatos
gazdalkodasi folyamat ellendrzése

A Turkevei Szocialis Szolgaltatd Kozpont koltségvetési szerv belsé ellendreként 2024. évben|
végzett belsd ellendrzés:
» Turkevei Szocialis Szolgaltatd Kozpontnal kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazoladsanak szabalyzata és azzal kapcsolatos
gazdalkodasi folyamat ellendrzése

A koltségvetési szervek belsd ellendreként végzett tevékenységek bemutatdsa Onalld
mellékletekben torténik.

Soron kiviili ellenérzés elrendelésére nem kertilt sor.
Tanacsadoéi tevékenységre nem kérték fel a belso ellendrt.

Tarkeve Varos Onkormanyzatdnak 2026. évi belsé ellendrzési tervérdl szolo elSterjesztés,
valamint az ellenérzési iitemtervet megalapozo elemzés és kockazatértékelés elkésziilt. A
képviselo-testiilet 2026. évi belso ellendrzési tervet elfogadta.
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A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés
alapjan (Bkr. 48. §.
a) pont)

Tuarkeve Varos Onkormanyzatanak belsd ellenérzését a bels ellenér megbizasi szerzédés alapjan
latta el.

Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént, elmaradt ellenérzés nem volt. (A
helyszini ellendrzés minden esetben megtortént, harom ellendrzési jelentés kiadasa folyamatban
van.)

A bizonyossagot add tevékenységet eldsegitette az ellenérzott szervezetek dolgozoinak
egyiittmiikodése a belsd ellendrrel. A bels6 ellenérzést akadalyozo tényezd nem volt.

Soron kiviili ellen6rzés elrendelésére nem keriilt sor.

Tanacsadoi tevékenységre nem kérték fel a belso ellendrt.

A 3. szamu melléklet
tartalmazza a
vonatkozo adatokat.

/1

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének

értékelése (Bkr. 48.

§ aa) pont)

Tarkeve Véaros Onkorményzatinak 2025. évi belsd ellendrzési tervét a képviseld-testiilet
hatarozataval fogadta el, mely kiegészitésre és modositasra kertilt.

Turkeve Varos Jegyzdje a Képvisel-testiileti hatarozatban foglalt belsd ellenérzési feladatok
elvégzésére 2025. évben megbizasi szerz6dést kotott. A megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott
belso ellendr 2025. évben a szerzodésben rogzitett feladatokat elvégezte.

A 2. szamu melléklet
tartalmazza a
vonatkozo6 adatokat.

=R

A tdrgyévre
vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

e Elvégzett ellenorzés:

Modszer
tételes

Ellenérzés cime, tdargy cél
A mikodés | A Tuarkevei Varosfejlesztési

szabalyozottsaganak, a | Kft. megfeleld
szabalyzatok szabalyozottsagat biztositani.
szinvonalanak

ellenérzése a Turkevei
Varosfejlesztési Kft-nél

Gépjarmiivek Gépjarmuivek iizemanyag szuroprobaszert, sziikség
lizemanyag elszamolasanak esetén tételes
elszamoléasanak torvényességét és pontossagat

biztositani megfeleld
szabalyozottsag alapjan.

ellendérzése a Turkevei
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Varosgondnoksag
Nonprofit Kft-nél

A vagyongazdalkodas | Az intézmény | sziroprobaszeri
szabalyszerliségének, a | vagyongazdalkodasanak
vagyonhasznositasa- szabalyszerliségét
nak és a | biztositottak-e, a  vagyon
vagyonvédelem értékének és  Osszetételének
ellendrzése a Turkevei | valtozasat jogszerl
Ovodai Igazgatdsag és | dontésekkel alatamasztottak-e,
Bolcsddénél valamint a vagyonhasznositas

vizsgalata, tovabba a

vagyonvédelem ellenorzése,

leltarozas ellendrzése.
A vagyongazdalkodas | Az intézmény | sziroprobaszeri
szabalyszertiségének, a | vagyongazdalkodasanak
vagyonhasznositasa- szabalyszeriiségét
nak és a | biztositottak-e, a  vagyon
vagyonvédelem értékének és  Osszetételének
ellendrzése a valtozasat jogszerl
Tuarkevei Szocialis | dontésekkel alatamasztottak-e,
Szolgaltatd Kozpontnal | valamint a vagyonhasznositas

vizsgalata, tovabba a

vagyonvédelem ellendrzése,

leltarozas ellendrzése.
Turkeve Varos | Annak megallapitasa, hogy a | belso kontrollrendszer
Onkormanyzatanal és a | belsé kontrollrendszer | elemeinek kialakitasa
Tarkevei Polgarmesteri | elemeinek  kialakitasa, a | tételes,
Hivatalban a bels6 | pénziigyi folyamatokban | teljesitésigazolas és
kontrollrendszer kulcsszerepet betdlto | érvényesités
mikodtetésének teljesitésigazolas és | szurdprobaszeri
ellenérzése érvényesités biztositotta-e a
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rendelkezésre 4allo6 forrasok
felhasznalasanak
szabalyossagat, hozzajarult-e
az értéket teremt6 rend
kovetelményének
érvényesiiléséhez.

A helyi
beszedésének
ellenorzése

adok

Megallapitani, hogy a helyi
adohatralékok nyilvantartasa,
behajtasa soran a jogszabalyok
és a helyi szabalyozasok
el6irasait betartottak-e, hogyan
alakult a behajtasok
eredményessége, illetve a
kedvezmények, kovetelések-
elengedések helyzete.

szuroprobaszeri

Beszerzések
szabalyozéasanak,
gyakorlatanak
ellenorzése

Annak megallapitasa, hogy a
beszerzések szabalyozasa a
jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen tortént-e  meg,
tovabba a gyakorlati eljaras és
a dokumentalds soran a
jogszabalyi és a  helyi
szabalyozas eléirasai
betartasra keriiltek-e.

szabalyzat esetében tételes,
beszerzések gyakorlata
esetében sziroprobaszeri

nem kertilt.

o A modositott ellenérzési tervtdl eltérés nem volt.
e Terven feliili ellenérzés végzése nem tortént.

e Soron kiviili ellenérzésre elkiilonitett kapacitas felhasznalasa:
Soron kiviili ellenérzés elrendelésére nem kertilt sor, a tervezett kapacitas felhasznalasra
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1/1/
b)

Az ellenérzések
sordn biintetd-,
szabdlysértési,

,,,,,

fegyelmi eljdards
meaginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szama és
rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések miatt biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény feltarasara nem kertilt sor.

(Az ellendrzések soran tobb hianyossag feltarasa tortént meg, emiatt a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni.)

1/2.

A bizonyossagot
adé tevékenységet
elGsegito és
akadalyozé
tényez6k
bemutatasa (Bkr.
48. § ab) pont)

2025. évben rendelkezésre alltak a belso ellendrzés személyi és targyi feltételei.

A belso ellendrzési tevékenység ellatasat elésegitette a Turkevei Polgarmesteri Hivatal és az
ellendrzott intézmények, gazdasdgi tarsasagok dolgozdinak segité kozremiikddése a belsd
ellendrzés soran. Akadalyozo tényez6 nem volt.

=R

A belsé ellenbrzési

eqyséq(ek)

humdneréforrds-
elldtottsdga

A Turkevei Polgarmesteri Hivatalnal 2025. évben megbizasi szerzodéssel bels6 ellenérzési
feladat ellatasat végzo belso ellendr a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagnal belso ellenérzési tevékenységet végzOk nyilvantartasarol és kotelezd szakmai
tovabbképzésérol, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetOinek belso
kontrollrendszer témaji kotelezo tovabbképzésérol szolo 22/2019.(X11.23.) PM rendelet 2.§ (1)
a) pontjaban foglalt képzettséggel €s a jogszabalyban el6irt szakmai gyakorlattal rendelkezett. A
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé elle-nérzésérdl szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 15.§ (3) bekezdésében eldirt gyakorlattal rendelkezett a bels6 ellendr.

A belsO ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjan — 2025. évben biztositott volt a
folyamatos szakmai képzés.

A belso ellendr az alabbi képzéseken vett részt 2025. évben:

Meérlegképes konyvelOk tovabbképzése (allamhaztartasi szak - 2 nap)

Meérlegképes konyvelSk tovabbképzése (vallalkozasi szak - 2 nap)

1. szamu
tartalmazza
vonatkozo6 adatokat.

melléklet

a
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A belso ellendr az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 70. § (4) bekezdésében
meghatarozottaknak eleget tett. A belsd ellendr az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV
torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartasban szerepel.

1/2/ | A belsé ellenérzési A belso ellendr feladatat megbizasi szerz6déssel latta el.
b) eqyséq és a belsé A belsd ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, a belsé ellendr olyan tevékenységek
ellendrok szervezeti | ellatdsdban, amelyek a szervezet operativ miikddésével kapcsolatosak nem vett részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
I/2/ | Osszeférhetetlenséqgi | Osszeférhetetlenségi eset nem allt fenn.
c) esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/ | Abelsé ellenéri A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas
d) jogokkal kapcsolatos | nem meriilt fel.
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/ | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok nem voltak.
e) végrehajtdsdt
akaddlyozd tényezdk
1/2/ | Azellenbrzések A belsé ellendrzési vezetoként nyilatkozom rola, hogy az elvégzett belsd ellendrzésekrdl a Bkr.
f) nyilvdntartdsa 22. és 50. § szerinti nyilvantartast vezettem, valamint gondoskodtam az ellen6rzési
dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerii, biztonsagos
tarolasarol.
1/2/ | Az ellenérzési Az ellenOrzési tevékenységet a belsé ellendr megbizasi szerz6déssel latta el 2024. évben.
q) tevékenyséq A belso ellendr biztositja a megfelel6 informatikai hatteret, a sziikséges szakkonyvek beszerzését

fejlesztésére

vonatkozo
javaslatok

a feladatellatas szinvonalanak biztositasa érdekében.

1/3.

A tanacsado
tevékenység

Tanacsadoi tevékenységre irasbeli vagy szobeli felkérés nem érkezett.
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bemutatasa (Bkr.

48. § ac) pont)

A bels6é
kontrollrendszer
miikodésének
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§ b)
pont)

A belso

kontrollrendszer

milkédésének

szabalyszertiségének,

gazdasagossaganak,

hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok
bemutatdsra kertilnek a beszdmoldban.

1/

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszer(iségéne
k
gazdasagossaganak,
hatékonysagdanak és
eredményességének
noévelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb
javaslatok (Bkr. 48.
§ ba) pont)

A kiemelt megallapitdsok bemutatasa

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
A miikddes | Turkevei  Varosfejlesztési, | A Kft. nem | A tarsasag
szabalyozottsaga- Rendezvényszervezé &g | rendelkezik a | Szervezeti és
nak, a szabalyzatok | Médiaszolgaltato ~ Korlatolt | Képviseld-testiilet | Miikodési
szinvonalanak Feleldsségil Térsasig altal _elfogadqtt Sza’balryrza:[a
ellendrzése a|Szervezeti és  Mikodési SZS:r\.].eZ,et-l s elukeszneser’lel,(

; , Miikodési kotelezettségét az
Turkevei Szabilyzatot nem mutatott | §zabglyzatal. Alapité Okiratban

Varosfejlesztési Kft-
nél

be.

A Pénzkezelési szabalyzat
IV.1. A Pénzkezelés mddjai
hivatkozik a
Miikodési

cim alatt
Szervezeti  és
Szabalyzataban
meghatarozott tevékenyégei,
feladatai
sziikséges pénzforgalomra.

ellatasahoz

el6irni, mivel a
Szervezeti és
Miikodési
Szabalyzat részletes
szabalyozast ad a
szervezet
mitkodésére
vonatkozdan. A
tarsasag Szervezeti
és Mitkodési
szabalyzatat a
képviseld-testiilet elé
terjeszteni.

Feliigyel6 Bizottsag ligyrendje
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A Kft. Feliigyelo Bizottsaga
iigyrenddel nem rendelkezik.
A Polgari Torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. torvény

A Polgari
Torvénykonyvrol

sz0l6 2013. évi V.
torvény 3:122. § (3)

A Polgari
Toérvénykonyvrol
sz016 2013. évi V.
torvény 3:122. § (3)

3:122. § (3) bekezdése ?gggﬁf’ebﬁﬁwe . | bekezdésében

szerint a feliigyelSbizottsag | k. alapito | foglaltak

lgyrendjét maga allapitja | okiratidban foglaltak | megvalositasa

meg, ¢és azt a gazdasagi|nem teljesiiltek. érdekében a Kft.

tarsasag  legfébb  szerve Feliigyeld

hagyja jova. Bizottsaganak
igyrendjét a
képvisel6-testiilet elé
terjeszteni
jovahagyasra.

Szamviteli politika

Tarkevei  Varosfejlesztési, | A Szamviteli | A Szamviteli politika

Rendezvényszervezd és | politika moddositasa | modositasa.

Me¢édiaszolgaltato  Korlatolt | sziikséges.

Felelosségii Tarsasag

Szamviteli  politikajat a

tarsasag taggytiilése

megtargyalta, és 1/2022.

januar 10. szamu

hatarozataval elfogadta.
Modositasara ezt kovetden

nem kertilt sor.

A Szamviteli politika rogziti,
hogy a keretében
elkészitendd szabalyzatok az
alabbiak:
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- Eszkoz-forras
értékelési szabalyzat

- Eszkodzok és forrasok
leltarkészitési és
leltarozasi
szabalyzata

- Pénzkezelési
szabalyzat

- Szamlarend ¢és a
szamlatikor

A Szamviteli politika az
Eszkoz-forras értékelési
szabalyzatot jeldlte meg az
elkészitendd  szabalyzatok
kozott, melynek neve a 2000.
évi C. torvény 14. § (5)
bekezdésében  foglaltaktol
eltért.

A Szamvitelr6l szold 2000.
évi torvény az alabbiakat
rogziti:

14. § (5 A szamviteli
politika keretében el kell
késziteni:

a) az eszkozok ¢€s a forrasok
leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatat;

b) az eszkozok és a forrasok
értékelési szabalyzatat;

¢) az Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozd belso
szabalyzatot;
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d) a pénzkezelési

szabalyzatot.

A Szamviteli politika nem a | A Kft. | A Kft.

Kft. sajatossagainak | sajatossagainak sajatossagainak

megfelelden késziilt el, mivel me’gfel.elc'j. . me,gfel.elc'i' .

tartalmazza a 1. Szamviteli politika | Szamviteli politika
elkészitése készitése.

Targyieszk6zok kozott a
tenyészallatokat, ¢és a |
Készletek kozott a ndvendék-
, a hizo- és az egyéb allatokat.

szlikséges.

Bizonylati rend

Tarkevei  Varosfejlesztési,
Rendezvényszervezd és
Me¢édiaszolgaltatd ~ Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag
Bizonylati  renddel nem
rendelkezett, de hivatkozas
talalhatdo rd a Szamviteli
politikéban.

Elmaradt a
bizonylati rend
elkészitése.

A bizonylati rend
elkészitése.

Bizonylati album

Turkevei  Varosfejlesztési,
Rendezvényszervezo és
Médiaszolgaltatd  Korlatolt
Felelosségii Tarsasag
Bizonylati albummal nem
rendelkezett, de hivatkozas
talalhatd rda a Szamviteli
politikéban.

A Kft-nél hasznalt szamviteli
bizonylatok
késziilt  gyljteményt a
Bizonylati szabalyzat

trlapjaibol

Elmaradt a
bizonylati  album
elkészitése.

A bizonylati album
elkészitése.
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mellékletét képezo bizonylati
album tartalmazza

Eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata

Az Eszkozok és a forrasok
értékelési szabalyzata nem a
Kft. sajatossagainak
megfelelden késziilt el, mivel
tartalmazza a V.3. Készletek
értékvesztésének
elszamolésa 1) pontjdban a
sajat  termelésti  készlet
(befejezetlen termelés,
félkész és késztermék, allat)
értékvesztésének
elszamolésara vonatkozo
szabalyokat is.

A Kft.
sajatossagainak
megfelel6 Eszkozok
¢s a  forrasok
értékelési
szabalyzatanak
elkészitése
szlikséges.

A Kft.
sajatossagainak
megfeleld Eszkozok
és a forrasok
értékelési
szabalyzatanak
készitése.

Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi sz

abalyzata

Az Eszkozok és forrasok
leltarkészitési és leltarozasi
Kft.
sajatossadgainak megfelelden
késziilt el, mivel tartalmazza

szabalyzata nem a

a X.2. targyi eszkozok és
beruhazasok leltarozasa cim
alatt olyan targyi eszkozok
csoportositasa ¢és
leltarozasanak gyakorisagat
is, melyekkel nem
rendelkezett a Kft., pl.: erdo,
iltetvény.

A Kft.
sajatossagainak
megfeleld Eszkozok
és forrasok
leltarkészitési és
leltarozasi
szabalyzatanak
elkészitése
szlikséges.

A Kft.
sajatossagainak
megfelel6 Eszkdzok
¢és forrasok
leltarkészitési €s
leltarozasi
szabalyzatanak
készitése.
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Az Eszkozok és forrasok | A Kft. | A Kft.
leltarkészitési és leltarozasi | sajatossdgainak sajatossagainak
szabalyzataban tobb esetben | megfeleld Eszk6zok | megfeleld Eszkdzok
nem tortént dontés, és forrasok | és forrasok

pl. a szabalyzat tartalmazza: | leltdrkészitési és | leltarkészitési és
az ¢év  végi leltarozast | leltarozasi leltarozési
megelézéen ........ -ig  (pl | szabalyzatanak szabalyzatanak
oktober  1-ig)  szervezeti | elkészitése készitése.
vezetdi utasitidsban létre kell | sziikséges.

hozni a leltarozasi

bizottsagot.

A leltarozasi folyamatban

részt  vevok  megfeleld

tajékoztatasa érdekében

leltarinditd értekezletet kell

Osszehivnia a (f6) bizottsag

vezetdjének ........ -ig  (pl.

oktober 15-ig).

Az Eszkozok és forrasok | A Tartalomjegyzék- | A

leltarkészitési és leltarozasi | ben feltiintetett | Tartalomjegyzékben
szabalyzatanak mellékletek eltértek | feltiintetett
tartalomjegyzékében a szabalyzat mellett | mellékletek ne
felsorolasra kertiltek | elhelyezett térjenek el a
mellékletei, Osszesen 15 | mellékletektol. szabalyzat mellett
melléklet. elhelyezett

A szabalyzat mellett mellékletektdl.
Osszesen 9  mellékletet

helyeztek el, és ezek szama

és nmegnevezése eltér a
tartalomjegyzékben
felsoroltaktol (pl.:

Tartalomjegyzékben a 3.
melléklet: Leltarfelvételi
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modok  és  id6pontok, az
elhelyezett 3. szamu
melléklet: Megbizolevél a

leltar (f6) bizottsagi
feladatok ellatasara.

Pénzkezelési szabalyzat

Tuarkevei  Varosfejlesztési,
Rendezvényszervezd és
Médiaszolgaltatd  Korlatolt
Felelosségli  Tarsasag a
Pénzkezelési szabalyzatat a
tarsasag taggyiilése
megtargyalta, és a 2/2022.
januar 10. szamu
hatéarozataval elfogadta.
Modositasara ezt kovetden
nem kertilt sor.

A Pénzkezelési
szabalyzatban a Kft.
képviseletére jogosult
személy neve: Toth Lajos
igyvezeto.

A szabalyzat IV.3. pontban is
Toth
kertilt

felelés személyként

Lajos  ligyvezetd

megjeldlésre.

A Pénzkezelési
szabalyzat tartalma
nem naprakész, az
lgyvezet6i feladatot
a helyszini
ellenérzés alatt
Bodoné Nagy Edit
latta el.

A Pénzkezelési
szabalyzat
modositasa
szikséges
azidokozben
bekovetkezett
ligyvezeto valtozas
miatt.

Turkevei  Varosfejlesztési,
Rendezvényszervezo és
Médiaszolgaltatd  Korlatolt
Felelosségli ~ Tarsasdg a
Pénzkezelési szabalyzata a
szamvitelrdl szolo 2000. évi
C. torvény 14.§ (5) d)
pontjaban rogzitett

A szabalyzat
kiegészitése
sziikséges a napi
készpénz zaro
allomany maximalis
mértékével.

A szabalyzat
kiegészitése.
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kotelezettség, a 14.§ (8)
bekezdés eldirasai alapjan
késziilt.

A pénzkezelési
szabalyzatban a napi
készpénz zard  allomany
maximalis mértékét nem
hataroztak meg.

A Pénzkezelési | A Kft. | A Kft.
szabalyzatban tobb esetben | sajatossagainak sajatossagainak
nem tortént dontés, pl.: megfeleld - megfeleld
III. A pénzkezelés alapvetd | Pénzkezelési . -
s 1 , . Pénzkezelési
személyi feltételei a | szabalyzatanak bal nak
vallalkozasnal elkészitése szabalyzatana
A vallalkozasnal a | sziikséges. készitése.

pénzkezelést részben vagy
egészben a pénztaros
(fokonyvel6/gazdasagi
vezetd) vagy egy személyben
a szervezet vezetdje lathatja
el.

Ennek megfelelden a

szabalyzat a két
alternativanak megfelel6en
tartalmazza a
rendelkezéseket, a

vallalkozas szamara relevans
alternativat kell rogziteni.

A) valtozat: a
pénzkezelést onallo
pénztaros
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(fokonyveld/gazdasagi
vezetd) latja el

B) valtozat: a
pénzkezelést egy személyben
a szervezet vezetdje latja el.

Iv.5.2.2.
vezetése
A pénztarosnak  minden

Pénztarjelentések

pénztari befizetést és
kifizetést a felmeriilésiik
sorrendjében a

pénztarjelentésbe fel kell
jegyeznie.

A pénztari nyilvantartast a e
allo szamitogépes program
hasznalataval kell vezetni
vagy szabvany nyomtatvanyt
kell — alkalmazni ¢és a
hasznalatba vett tomboket a
fokonyveldvel, vagy annak
megbizottjaval hitelesittetni

kell.

Szamlarend

Tarkevei  Varosfejlesztési, | A Szdmlarend | A Szadmlarend
Rendezvényszervezd és | tartalma nem | modositasa
Médiaszolgaltatd  Korlatolt | naprakész, az | sziikséges
Felel6sségii Tarsasag | igyvezetdi feladatot | azidokozben
Szamlarendjét 2022. januar|a helyszini | bekdvetkezett
10-én az ligyvezetd alairta. | ellenérzés alatt | ligyvezetd valtozas

Modositasara ezt kovetOen
nem keriilt sor.

Bodoné Nagy Edit
latta el.

miatt.
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A Szamlarend alapjan a Kft.
képviseletére jogosult
személy neve: Toth Lajos

igyvezeto.

A Szamlarend nem a Kft. |A Kft. | A Kft.
sajatossagainak megfelelden | sajatossagainak sajatossagainak
késziilt el, mivel tartalmazza: | megfeleld megfeleld
512 Vasarolt novendék-, | Szamlarend Szamlarend
hizd- és egyéb allatok | elkészitése készitése.
koltségei sziikséges.

5121 Vasarolt ndvendék

allatok koltségei

5122  Vasarolt hizéallatok

koltségei

Adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzat
A Kft. nem rendelkezett|Nem teljesiilt az | Az adatvédelmi és

Adatvédelmi ¢s | el6irt szabalyozasi |szamitastechnikai
szamitastechnikai  védelmi | kotelezettség. védelmi szabalyzat
szabalyzattal. elkészitése.

Az informacios

onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény
25/M. § (1) bekezdésének f)
pontjaban és a 30. § (6)
bekezdésében
meghatarozottakra tekintettel
a szervezet adatvédelemmel
Osszefiiggd  feladatait és
eljarasi rendjét szabalyozni
kell.
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A szabalyzat elkészitésének
elsddleges célja, hogy abban
meghatarozasra  keriiljenek
azok a szabdalyok, amelyek
keretei kozott a szervezet
kezeli a személyes adatokat,
iizemelteti a szamitogépeit,
valamint a szdmitogépekhez
kapcsolodo programokat.

Szabalyzatok iktatasa

A szabalyzatokat
iktattak.

nem

Az iktatott
szabalyzatok
megOrzése
biztositott.

A szabalyzatok
iktatasa.

A
vagyongazdalkodas
szabalyszerliségé-
nek, a
vagyonhasznositasa-
nak és a
vagyonvédelem
ellendrzése a
Turkevei Ovodai
Igazgatosag és
Bolcsodénél

Alapité okirat

Az intézmény neve hatalyos
alapito  okirata  alapjan
Turkevei Ovodai Igazgatosag
és Bolcsode.

Turkevei Ovodai Igazgatosag
és Boleséde 42/1990. (XI1.6)
Onkormanyzati
testiileti

Képviseld
hatarozataval
elfogadott alapité okiratat a
képviseld-testiilet legutobb a
198/2016.(V1.30.)
hatarozataval modositotta.
Az  Alapitd6  okirat az
alaptevékenységek

Alapito okirat
feliilvizsgalata,
aktualizalasa
szlikséges.

Alapito okirat
feliilvizsgalata,
aktualizalasa.
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kormanyzati funkcid szerinti
megjelolését, a  hasznalt
COFOG-ot nem teljeskdriien
tartalmazta.

A bemutatott Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzatot a
képvisel6-testiilet a
104/2025.(1v.24.) szamu
hatarozataval fogadta el.

A szervezeti és Miukodési

Szabalyzat nem teljeskoriien
tartalmazta a  szervezeti
sajatossdgoknak megfelel6en
valamennyi
alaptevékenységét
kormanyzati funkcid szerinti
megjeloléssel (pl.: 041233).

A Szervezeti és
Miikodési
Szabalyzatot a
szervezeti
sajatossagoknak
megfeleléen
kiegésziteni.

A Szervezeti és
Miikodési
Szabalyzatot a
szervezeti
sajatossagoknak
megfeleléen
kiegésziteni
valamennyi
alaptevékenység
kormanyzati funkcio
szerinti
megjelolésével.

Szamviteli politika

Az intézmény rendelkezett
szamviteli politikaval, mely

2021.03.08-tol 1épett
hatalyba. (A  szamviteli
politika tobb  szervezetre
terjed ki.)

Az intézményre vonatkozd
sajatossagokat
tartalmazta teljeskoriien. A
Szamviteli politika II. fejezet
3. pontja és a IIl. fejezet 5.
pontja nem allapithatd meg,
hogy melyik szervezetre
vonatkozik.

Szamviteli politika
aktualizalasa
sziikséges, a
szervezeti
sajatossagok és a
jogszabalyi
valtozasok
figyelembevételével

nem | .

A Szamviteli
politika
aktualizalasa.
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A szamviteli politika 111
fejezet 6.5. pont szerint az az
értékvesztés elszamolasanak
szabalyait az  értékelési
szabalyzat rogziti, azonban
ezzel a szabdlyzattal nem
rendelkezik az intézmény.

A szabalyzatban =~ nem
rogzitették, az intézményre

vonatkoz6 szabalyokat,
eloirasokat, modszereket,
hogy mit tekintenek a
szamviteli elszamolas,

értékelés soran jelentdsnek,
nem jelentésnek, kivételes
nagysagu bevételnek,
koltségnek és raforditasnak.
(Szt. 14.§ (4) bekezdése).

Az  altalanos  koltségek
tevékenységekre torténd
felosztasarol, de az
alkalmazott mutatok, vetitési
alapok nem keriiltek
meghatarozasra.

A szamviteli politika
hatalytalan rendelkezéseket
is tartalmazott (pl.. a
behajthatatlan kovetelések).
Pénzkezelési szabalyzat

Az ellen6rzés elvégzéséhez | A szabalyzat | A szabalyzat
atadasra keriiltek az alabbi | modositasa modositasa.
szabalyzatok: sziikséges.
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- Pénzkezelési
szabalyzat
V1/2020.

Ervényes:  2020.
februar 01-t61

- Pénzkezelési
szabalyzat
modositas
V1/2020.

- Ervényes:  2020.
majus 01-t6l

A szabalyzat nem
tartalmazza:

- az intézmény
kincstaron és a
kincstaron kiviil
vezetett
szamszamait,

- a pénzbeszedd
helyeken beszedésre
jogosultak, a

beszedés modjat,
kezelésének modjat
nem hataroztak meg

Az értékpapirokra vonatkozo
szabalyozasbol nem
allapithatd meg, hogy mely
szervezetre vonatkozik.

A kerekitési  kiilonbozetek
elszamolasanak  szabalyai
eltér a hatalyos
jogszabalyokban
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foglaltaktol. A pénztaros
helyettes, pénztarellendr
faladatait  tartalmazza a
szabalyzat, de a

szabalyzatbol és a munkakdri
leirasokbol nem allapithato
meg, hogy mely dolgozok
latjak el ezeket.

Tobb esetben hatalytalan

jogszabalyokra hivatkoznak
a szabalyzatban.

Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
Az Eszkozok ¢és forrasok | A szabalyzat | A szabalyzatot
értékelési szabalyzataval | elkészitése elkésziteni.
nem rendelkezett az | Szlikséges.
intézmény. A  szabalyzat
elkészitésének

kotelezettségét  jogszabaly
irja  eld (Szt. 14.§(5)

bekezdés b) pont).
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
A Szt. 14. § (5) bekezdés | A szervezet | A szervezet
szerint a Szamviteli politika | sajatossagainak sajatossagainak
keretf:ben ellfészi,te.ndré megf’elelc'i megfeleld szabalyzat
szabalyzat a Leltarozasi és |szabalyzat o

g , . o kialakitasa.
leltarkészitési szabalyzat. kialakitasa

Leltarozasi és leltarkészitési | érdekében, annak
szabalyzat 2020. februar 1- | feliilvizsgalata

én késziilt el, és ezen a napon | sziikséges.

1éptett hatalyba is.

A szabalyzat tovabbi
modositasara nem keriilt sor.
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A szabalyzat az intézmény
sajatossagait nem
teljesmértékben titkrozi,
mivel nem szabalyoztak
benne, hogy milyen
vagyonelemekkel

rendelkezik az intézmény,

tovabba a leltarozas
szabalyait nem hatdroztdk
meg.

A szabalyzatban hivatkozas
talalhaté a tenyészallatok
leltarozasi rendjére, amivel
nem rendelkezett egyik
szervezet sem, melyekre
kiterjedt a szabalyzat.

Az eszkdzok ¢€s forrasok
leltarozasanak gyakorisagat
nem teljes korlien hataroztak
meg, igy példaul az
ingatlanok leltdrozasara
milyen gyakorisaggal kell,
hogy sor kertiljon.

Gazdalkodasi szabalyzat
Az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) | A jogszabalyban A Gazdalkodasi

pontjaban foglalt | foglaltak teljesitése | szabalyzat

szabalyozassal az ellenérzott elmaradt. elkészitese, )

1d6szak alatt nem felhatalmazasok,
kijelolések tétel

rendelkezett intézmény. Nem aljg ZzodZTlio dIZ:ig clele

tortént meg a gazdalkodasi jogkorok

jogkorok  gyakorlasara a gyakorlasara.

dolgozok  felhatalmazasa,
kijeldlése.
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Szamlarend
Az Ahsz. 51.8 2) A Szamlarend | A Szamlarendet
bekezdésben meghatarozott | medositasa modositasa.

Szamlarenddel az intézmény
rendelkezett.

A Szamlarendben foglalt
szamlak tobb esetben eltértek
az ASP szakrendszerben
alkalmazott szadmlaktol (A
pl.: Szamlarendben 3311

sziikséges.

szamla talalhato,
szakrendszerben 331112,
331122 szamlakat
alkalmaztak.)

A szamlatiikor eltér az Ahsz.
16. mellékletében

foglaltaktol.

A Szamlarendben nincs
elkiilonitve a kormanyzati
funkciok rendje alatt az
intézmény altal alkalmazott
COFOG-ok szerinti bontast.

A Szamlarendben foglalt
gazdasagi események nem
minden szervezetre
jellemzoéek, ezért elkiilonitve
célszerii szabalyozni ezeket.

Az eloirt konyvviteli
elszamoldsok nem minden
esetben feleltek meg a
38/2013.NGM rendeletnek,
pl.: a bekovetkezett
jogszabalyi valtozas miatt .
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A szabalyzatban az analitikus
nyilvantartdsok kézzel vagy
gépi programmal torténd
vezetését nem rogzitették.

Bizonylati rend

Az intézmény a Sztv. 161.§
(D) d) pontjaban
rogzitetteknek megfelelden,
a Szamlarendben foglaltakat
alatdmasztod Bizonylati
renddel nem rendelkezett.

A jogszabalyban
foglaltak teljesitése
elmaradt.

Bizonylati rend
elkészitése.

Beszerzési szabalyzat

Az intézmény nem
rendelkezett az Avr. 13.§ (2)
bek. b) pontjaban eldirt
beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrenddel.

Tuarkeve Varosi
Onkormanyzat, Tuarkevei
Polgarmesteri Hivatal,

Turkevei Ovodai Igazgatosag
és Bolesdde, Finta Muzeum
és a Madarasz Karoly
Miivelodési Haz és Varosi
Konyvtar beszerzési
szabalyzata.

A Beszerzési szabalyzat
2021. marcius 16-an 1épett
hatalyba.

A szabalyzatot az
intézményvezetd nem irta
ala.

A jogszabalyban
foglaltak teljesitése
elmaradt.

Beszerzési
szabalyzat
elkészitése.
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A targyi eszkozok (kis- és nagyértékil) beszerzésének, nyilvantartasanak

értékesokkenésének, leltarozasanak, selejtezésének ellendrzése

Az ellendrzott iddszak alatt
beszerzett kisértékll targyi
eszkozok (pénzkazetta,
mosogep) teljesités igazolasa
nem tortént meg a szamlan.

Elmaradt a teljesités
igazolas a kisértéki
targyi eszkozok
beszerzése esetében.

A kisértéki targyi
eszkozok
beszerzését kdvetden
torténjen meg a
teljesités igazolésa.

A beszerzett kisértékll targyi
eszkOozOk  esetében  nem
tintették fel a szamlakon a

Elmaradt a leltari
szam, vagy a
hasznalatra tOrténé

leltari szamot, vagy nem |atvétel a beszerzett
vették at hasznalatra az | targyi eszk6zok
eszkozt (ill. a felhasznalas | esetében.

helyét nem jelolték meg).

A beszerzett
kisértéki targyi
eszk6zok szamlain
tlintessék fel a leltari
szamot, vagy vegyék
at hasznalatra az
eszkozoket (ill. a
felhasznalas helyét

jeloljek meg).
Nyilvantartott eszk6z6k helyszini ellendrzése
Az intézménynél - az|Elmaradt a targyi|A targyi eszkdzok
ellenérzott idészakban, | €szkozok leltarozasi | leltarozasi
illetve azt megelézen a szabalyzatnak szabalyzatnak
jelenlegi  intézményvezetd megfeleld, megfelelS
Jeen g ., Y ; mennyiségi mennyiségi
feladatarllak clldtisa 6ta a|10144r0745a 3 | leltarozéasa a
helyszini ellendrzes | gyenként. jovében.

befejezéséig — az intézményi
dolgozok altal mennyiségi

egyeztetésre, évente  sor
keriilt.

A fenntarto
kézremukodésével, a
leltarozasi szabalyzatban
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foglaltaknak megfeleld (pl.:
megbizolevél kiadésa,
leltarozas elott és leltarozast
kovetden jegyz6konyv
felvétele) leltarozas
végrehajtasara az  elmult
években nem keriilt sor.

Az Ahsz. 22. § (2) bekezdése,
illetve az Szt. 69. §-a
értelmében  legalabb 3

évenként kotelezo a
mennyiségi felvétellel
torténod leltarozas. A

szabalyzatban ettdl rovidebb
idészakot is meg lehet

allapitani.

A helyszini ellenérzés elott | A leltarak | Zaro jegyzOkonyv
legutobb a 2021. évben | kiértékelése készitése a leltarak
tartottak leltarozast a Dr. | sziikséges a | kiértékelésérol.

Nanasi L. u. ovodaban. A |jovoben.
leltarozast leltarozasi utasitas
és megbizolevél kiadasa
mellett végezték, a
leltarfelvételi  iveken  a
nyilvantartasi szamot
feltiintették az eszkdzok neve
mellett.

A leltar kiértékelésére nem
keriilt sor, jegyzOkonyvet
err6l nem mutattak be.
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A szoba leltarakat 2022.
évben telephelyenként
felvették. A szobaleltarakon
az eszkozok nyilvantartasi
szama nem kertilt

feltiintetésre.

A szobaleltarakon
az eszkozok
nyilvantartasi
szamanak
feltiintetése
elmaradt.

A szobaleltarakon az
eszkdzok
nyilvantartasi
szamanak
feltiintetése.

A
vagyongazdalkodas
szabalyszerliségé-
nek, a
vagyonhasznositasa-
nak és a
vagyonvédelem
ellendrzése a
Turkevei Szocialis
Szolgaltatd

Kozpontnal

Szervezeti és Miukodési Szabalyzat

Az intézmény gazdasagi

A szervezeti és

A szervezeti és

szervezettel nem rendelkez6 | mitkodési miikddési
kltségvetési szerv, de a|Szabdlyzatban nincs| g ahalyzatban
szervezeti  és  milkodési utalds a gaz crias’agl utaljanak a

; feladatok ellatasara. L.
szabalyzat nem utal gazdasagi feladatok
gazdasagi feladatok ellatasara, a
ellatasara, a  megkdotott megkotott
munkamegosztasi munkamegosztasi
megallapodasra. megallapodasra.
Szamviteli politika
Az intézmény szamviteli | EImaradt a| A Szamviteli
politikdval nem rendelkezett. | szabalyzat politika elkészitése.
A szamvitelrél sz010, | elkészitése.
moédositott  2000. évi C.
torvényben, valamint az

allamhaztartas szamvitelérol
sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban:
Ahsz.)) foglaltak szerint az
Ahsz. hatilya ald tartozo
koltségvetési szerveknek a
torvényben és az Ahsz.-ben
rogzitett alapelvek, értékelési
kell

eldirasok alapjan el
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késziteni a  gazdalkodas

sajatossdgainak,

adottsagainak,

koriilményeinek  leginkabb

megfeleld szamviteli

politikat, melyet irasba kell

foglalni.

Pénzkezelési szabalyzat Tanyagondnoki szolgaltatasahoz és hazi

segitségnyujtasahoz
A Pénzkezelési szabalyzat| Az érvényben 1évo | A Pénzkezelési

2024. januar 1-t6l Iépett | Pénzkezelési szabalyzatban
hatalyba. szabalyzat a | szabalyozni a

A Pénzkezelési szabalyzat a | jogszabalyban Szamvitelrdl sz616
Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi | foglaltakat 2000. évi C. térvény
C. torvény 14.§  (8)|teljeskdrlien nem | 14.§ (8)
bekezdésében foglaltaknak | rogziti. bekezdésében
megfeleld szabalyozast nem foglaltakat.
biztositotta.

A szabalyozas nem terjed ki a
pénzkezelés személyi ¢s

targyi feltételeirdl,
felelosségi szabdlyaira, a
készpénzben és a
bankszamlan tartott
pénzeszkdzok kozotti
forgalomra, a

készpénzallomanyt  érintd
pénzmozgasok jogcimeirdl
és eljarasi rendjére, a napi
készpénz zar6 allomany
maximalis mértékére, a

készpénzallomany
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ellenérzésekor  kovetendd
eljarasra, az  ellendrzés
gyakorisagara, a
pénzszallitas feltételeire, a
pénzkezeléssel kapcsolatos
bizonylatok rendjére és a
pénzforgalommal
kapcsolatos  nyilvantartasi
szabalyokra.

Pénzkezelési szabalyzat

A Pénzkezelési szabalyzat

2025. jalius 15-t81 Iépett
hatadlyba. A szabalyzat
altalanos rendelkezéseket

rogzit, nem az intézmény
sajatossdgainak megfelelden
kertilt kialakitésra.

A szabalyzat nem
tartalmazza:

az intézmény kincstarban és a
kincstaron  kiviil vezetett
szamlaszamait, a fizetési
szamlak és a pénztarszamla
kozotti forgalmat.

Tovabba nem rogzitették:
pénzkezelés személyi ¢s
targyi feltételeirdl,
feleldsségi szabalyaira,

a  készpénzben ¢és a

bankszamlan tartott
pénzeszk6zok kozotti
forgalomra,

a készpénzallomanyt érintd
pénzmozgasok jogcimeirdl

A Pénzkezelési
szabalyzat
modositasa, a két
szabalyzat ~ egybe
szerkesztése.

Az intézmény
sajatossagainak
megfeleld
szabalyzat
kialakitasa, mely
tartalmazza a

Szamvitelrdl szolo
2000. évi C.
torvény 14.§ (8)
bekezdésében
foglalt valamennyi
eldirast.

A Pénzkezelési
szabalyzat
modositasa, a két
szabalyzat egybe
szerkesztése.
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és eljarasi rendjére, a napi
készpénz zard  alloméany
maximalis mértékére,

a készpénzallomany
ellenérzésekor  kdvetendd
eljarasra, az  ellendrzés
gyakorisagara,

a pénzszallitas feltételeire,

Ez a szabalyzat a

hazisegitségnyljtas ¢és a
tanyagondnoki

tevékenységb6l  szarmazo
bevételekre, tanyagondnok
altal felvehet6

készpénzeldleg felvételére,
elszamoléasara nem terjed ki,
Ezeket egy masik szabalyzat
tartalmazza.

A Pénzkezelési
szabalyzatban a pénztarost és

A pénztiros  és
helyettesének, a

A pénztaros és
helyettesének, a

annak helyettesét, a | pénztarellenér  és | pénztarellendr és
pénztarellendrt és  annak | helyettesének helyettesének
helyettesét nem jelolték ki. | kijelolése elmaradt. | kijeldlése.
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Az Eszkozok és forrasok | A szabalyzat | A szabalyzatot
értékelési szabalyzataval | elkészitése elkésziteni.
nem rendelkezett az | Szlikséges.

intézmény. A  szabalyzat

elkészitésének

kotelezettségét  jogszabaly

irja eld.
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Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

A Szt. 14.§ (5) bekezdés | A szabalyzat | A szabalyzat
szerint a Szamviteli politika | modositasa modositasa.
keretében elkészitend6 | sziikséges.

szabalyzat a Leltarozasi ¢és
leltarkészitési szabalyzat.

A Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatot az
intézményvezetd 2024.

januar 2-an irta ala. A
Zarorendelkezés viszont a
hatalyba 1€pés napjaként
2012.03.31. napot jeldlte

meg.
A szabélyzat az intézmény
sajatossagait nem
teljesmértékben tikrozi,
mivel nem  szabalyoztak
benne, hogy milyen

vagyonelemekkel
rendelkezik az intézmény,
tovabba a leltarozas
szabalyait.

Az immaterialis javak, targyi
eszkdzok  és  készletek
leltarozasi  modjat  nem
hataroztak meg benne, pedig
rendelkezett ezen
eszkozokkel az intézmény.

A szabalyzatban hatalyon

kiviill helyezett jogszabalyra
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hivatkoztak, a 249/2000
(XI11.24.) Korm. rendeletre.

Szamlarend

Az  Ahsz. 51.8 2)
bekezdésben meghatarozott
Szamlarenddel az intézmény
nem rendelkezett.

A Szamlarend
elkészitése
sziikséges.

A Szamlarendet
elkésziteni.

Bizonylati rend

Az intézmény a Sztv. 161.§

A jogszabalyban

Bizonylati rend

(1) d) pontjaban | foglaltak teljesitese | elkészitese.

rogzitetteknek megfelelden, elmaradt.

a Szamlarendben foglaltakat

alatdmaszto Bizonylati

renddel nem rendelkezett.

Gazdalkodasi szabalyzat

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés a) A jogszabalyban | A Gazdalkodasi

pontjaban foglalt | foglaltak teljesitése | szabalyzat

szabalyozassal az ellen6rzott elmaradt. elkeszitése,

idBszak alatt nem felhatalmazasok,

L, kijelolések megtétele

rendelkezett intézmény. Nem a gazdalkodasi

tortént meg a gazdalkodasi jogkordk

jogkorok — gyakorlasara  a gyakorlaséra.

dolgozok  felhatalmazasa,

kijeldlése.

Beszerzési szabalyzat

Az intézmény nem |A  jogszabalyban | Beszerzési

rendelkezett az Avr. 13.§ (2) | foglaltak teljesitése | szabalyzat
elmaradt. elkészitése.

bek. b) pontjaban eldirt
beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrenddel.

SzCsM rendelet 1. szam® mellékletében eloirt szabalyzatok elkészitése
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A személyes gondoskodast
nyujtd szocialis intézmények

szakmai  feladatairol  és
miukodésiik feltételeirodl
1/2000. (1. 7) SzCsM
rendelet 1. szamu
mellékletében a
vagyonvédelmi  szabalyzat

készitési kotelezettségrol is
rendelkeztek.
Vagyonvédelmi

bemutatasra nem keriilt.

szabalyzat

Elmaradt a
vagyonvédelmi
szabalyzat
elkészitése.

Vagyonvédelem
szabalyozésa.

A targyi eszk6zok (kis- és nagyértékil) beszerzésének, nyilvantartasanak

értékcesokkenésének, leltarozasanak, selejtezésének ellendrzése

A beszerzett kisértékli targyi
eszkdzok  esetében nem
tiintették fel a szamlakon a
leltari szamot, vagy nem
vették at hasznalatra az
eszkozt (ill. a felhasznalas
helyét nem jeldlték meg).

Elmaradt a leltari
szdm, vagy a
hasznalatra torténd
atvétel a beszerzett
targyi eszk6zok
esetében.

A beszerzett
kisértéki targyi
eszk6zok szamlain
tlintessék fel a leltari
szamot, vagy vegyék
at hasznalatra az
eszkozoket (ill. a
felhasznalas helyét
jeloljék meg).

Nyilvantartott eszk6zok helyszini ellenOrzése

Az intézménynél - az
ellenOrzott 1dO0szakban,
illetve azt megelézden a
jelenlegi  intézményvezetd
feladatanak ellatasa ota a
helyszini ellendrzés
befejezéséig — leltarozas nem
volt.

Elmaradt a targyi

eszkozok leltarozasi
szabalyzatnak
megfeleld,
mennyiségi
leltarozésa 3

évenként.

A targyi eszkdzok
leltarozasi
szabalyzatnak
megfeleld
mennyiségi
leltarozasa a
jovoben.
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A fenntarto
kozremukodésével, a
leltarozasi szabalyzatban
foglaltaknak megfeleld (pl.:
megbizolevél kiadésa,
leltarozas eldtt és leltarozast
kovetden jegyzokonyv
felvétele) leltarozas

végrehajtasdra azintézmény

miikodését kovetden nem

keriilt sor.

A targyi eszkozok leltari | Elmaradt a targyi | A targyi eszkdzokon
szammal nem voltak | eszkdzokon a | a nyilvantartasi szam
ellatottak. feltlintetése.

nyilvantartasi szam
feltiintetése.

Beszerzések
szabalyozasanak,
gyakorlatanak
ellendrzése

Beszerzések szabalyozasanak ellenérzése

A Beszerzési szabalyzat
2021. marcius 16-an lépett
hatalyba.

A bevezetd részben
rogzitették, hogy a
Beszerzési szabalyzat
Turkeve Vérosi
Onkormanyzat, Tarkevei
Polgarmesteri Hivatal,

Turkevei Ovodai Igazgatosag
és Bolcsdde, Finta Muzeum,
Madarasz Karoly
Miivelddési Haz €s Varosi
Konyvtar beszerzési
szabalyzata.

A Beszerzési
szabalyzat
modositasa
szlikséges annak
érdekében, hogy
valamennyi miik6do
intézményre
kiterjesztésre
keriiljon.

A Beszerzési
szabalyzat
modositasa.
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Turkeve Véros
Onkorméanyzata 2024. januar
1-jén  sajat  intézményt
alapitott, a Turkevei
Szocialis Szolgaltatd
Kozpontot. Az ellendrzott
id6szak alatt ez az intézmény
nem rendelkezett Beszerzési

szabalyzattal.

Tuarkeve Varos
Onkorményzatanak
képviselo-testiilete elfogadta
a Finta Miuizeum
integraciojarol sz616

118/2025. (V.29)) Sz.
hatarozatat, valamint a Finta

Miuizeum integracidjaval
kapcsolatos feladatok
ellatasarol sz016
119/2025.(V.29.) Sz.

hatarozatat. A hatarozat
szerint a Finta Miuzeum
2025.06.01-t61 beolvadt, a
létrejott 11j intézmény neve
Turkeve Varosi Mivel6dési
Ko6zpont,  Konyvtar  és
Miuzeum lett. Az ellenbérzott
iddszak alatt ez az intézmény
nem rendelkezett Beszerzési
szabalyzattal.

A belso ellendr tajékoztatast
kapott rola, hogy az




1. szamu melléklet: Tarkeve Varos Onkormanyzatanal 2025. évben végzett ellendrzésekrdl és azok tapasztalatairdl sz616 éves ellendrzési jelentés

Oldal: 38 /44

ellendrzési jelentés-tervezet
készitése alatt a Beszerzési
szabalyzat modositasa
folyamatban volt.

A szabalyzat targyi hatalya
kiterjed az olyan -
kozbeszerzési értékhatart el
nem ¢éré —arubeszerzésre,
szolgaltatds megrendelésre,
épitési beruhazasra, melynek
vonatkozasaban az
Ajanlatkérd jar el.

A szabalyzat hatalya nem
terjed ki a beszerzésenként a
nettod 2 millié Ft-ot el nem érd
beszerzésekre, kivéve, ha
jogszabaly, a  beszerzés
targyat  érintd  palyazati
felhivas, vagy tamogatasi
szerzodés alacsonyabb
értékhatar esetén is elbirja a
versenyeztetést.

A nettd Kétmillio
Ft-ot el nem éro
beszerzések esetén
alkalmazandé
eljarasrendet
szabalyoztak.

ncm

A nettdé Kétmillio Ft-
ot el nem éro
beszerzések soran
alkalmazando
eljarasrendet
elkésziteni.

A Beszerzési szabalyzat V.
zard rendelkezések  alatt
tobbek kozott rogziti:

A mindenkori kdzbeszerzési
értékhatart elérd, vagy azt
meghalado beszerzések
rendjét a Kozbeszerzési
szabalyzat tartalmazza.
Kozbeszerzési szabalyzat
bemutatdsra nem kertilt.

Elmaradt a
kézbeszerzési
szabalyzat
elkészitése.

A kOzbeszerzési
szabalyzat
elkészitése.

A Beszerzési szabalyzatot
nem ismert¢k meg, a
szabalyzat kiadasat kdvetden

A Beszerzési
szabalyzat tovabbi
dolgozokkal torténd

A Beszerzési
szabalyzat tovabbi
dolgozokkal torténd
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a Turkevei Polgarmesteri | megismertetése megismertetése
Hivatalban a szabalyzat | sziikséges. valamennyi érintett
kiadésat kovetden dolgozoval.
foglalkoztatott pénziigyi

munkatérsak.

Turkeve Véros | A szdmlahoz | A jegyz6i utasitas
Onkormanyzatara elkésziilt | csatolando kiterjesztése a

az 1/2021. szaml jegyzoi

utasitas a szamlahoz
csatolanddé dokumentumok
benyujtasara  vonatkozodan,

melyben a nett6 két millio Ft-
ot el nem ér6 beszerzésekre
vonatkozdan rendelkeztek.

A jegyz0i utasitas nem terjed
ki a Turkevei Polgarmesteri
Hivatalra €s az
Onkorményzat
intézményeire.

dokumentumokat a
Turkevei
Polgarmesteri
Hivatalnal ¢és az
Onkorményzat
intézményeinél nem
szabalyoztak.

Tuarkevei
Polgérmesteri
Hivatalra és az
Onkorményzat
intézményeire.

Tuarkeve

Viéros Onkormanyzata

A Tarkeve Viaros
Onkormanyzatanal vizsgilt,
valamennyi beszerzés értéke
darabonként nem érte el a
200.000 Ft-ot, €s
iizemeltetési anyagként,
szolgaltatasként  (szallitasi
koltség) konyvelték, illetve
egy esetben az atadott
utalvanyrendeleten a
konyvviteli szamlak
kijeldlése nem tdrtént meg,
de ez a tétel is iizemeltetési
anyagként volt konyvelhetd
(fogorvosi kellékek).

A vizsgalt
beszerzések  koziil
egy  esetben a
Jegyz06i utasitasban
foglaltakat nem
tartottak be.

A Jegyz06i
Utasitasban foglaltak
betartasa a
beszerzések soran.
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A Jegyz6i utasitas 1.1.1.
pontja szerint az  Avr.
368/2011.(XII.31.) alapjén:
»3. § (1) Torvény vagy e
rendelet eltérd rendelkezése
hidnyaban nem sziikséges
elozetes irasbeli
kotelezettségvallalas az
olyan kifizetés teljesitéshez,

amely
a) értéke a kétszazezer
forintot nem éri el”.

1.2.pont rogziti: Kivétel,
ha kisértéki
targyieszkoz
beszerzése,
szolgaltatas
megrendelése,
lizemeltetési anyag
beszerzése torténik.
(ide tartoznak:
a 1.2.1. kisértéki
targyi eszkoz
beszerzéshez 200e Ft
alatt is, (kizardlag
kozfoglalkoztatas és
palyazatok esetén)
1.2.2. szolgaltatasok
megvasarlasa esetén
200 eFt alatt is
(kizarolag
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kozfoglalkoztatas és
palyazatok esetén)

1.2.3. lizemeltetési
anyagok 1 darabnal

nagyobb
mennyiségben
torténd  beszerzése
esetén (kiilonos
tekintettel a
Kozmunka
programban
elszamolt  anyagok
beszerzésére és
Palyazatokra)

A jegyz6i utasitas 1. 1.1. és
1.2. pontjaban foglaltaknak
megfeleléen jartak el két
beszerzés esetében, azaz
rendelkezésre allt a
megrendelés. Egy esetben
sem  megrendelés, sem
szerz6dés nem kertilt
elhelyezésre a  szamla
mellett, pedig az lizemeltetési
anyagok 1 darabnal nagyobb

mennyiségben kertiltek

beszerzésre.
1V} A belso A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl 370/2011. (XI1.31.)
2 kontrollrendszer 6t | Korm. rendelet tobbek kozott rogziti az alabbiakat:

elemének értékelése 3. § A Kkoltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében — a szervezet
(BKr. 48.§ bb) pont) | minden szintjén érvényesiilé — megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,
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d) informacios és kommunikacios rendszer, és
e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

Tuarkeve Varos Onkorményzata

Részben kialakitottak a kontrollkdrnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktara, egyértelmiek
a felelosségi, hataskori viszonyok ¢és feladatok, atlathatd a humanerdforras-kezelés.
Jogszabalyban el6irt valamennyi szabalyzat elkészitése sziikséges, igy tobbek kdzott az eszkdzok
és forrasok értékelési szabalyzataval, tovabba reprezentacios szabalyzattal. A szabalyzatok
aktualizalasa fontos feladat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitdsa megtortént, miikodtetése sziikséges. A
szabalyzat modositasa, kiegészitése sziikséges a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitdsa megtortént, de a szervezeti sajatossagoknak, a szervezet
sajatos feladatainak megfeleld kiegészitése sziikséges. Az ellendrzési nyomvonal jelenleg cask a
pénziigyi feladatok ellatasara terjed ki.

Az Onkorményzat Gazdalkoddsi szabalyzattal rendelkezik, de feliilvizsgalata, modositasa
sziikséges a bekdvetkezett jogszabalyi és személyi valtozasok miatt. A gazdalkodasi jogkorok
gyakorloinak kijellése torténjen meg, nyilvantartasuk teljeskoriien valdsuljon meg.

Kialakitottak és miikddtetik a szervezet sajatossagaihoz igazodd informacids rendszert, melyben
biztosithatd, hogy a megfeleld informaciok idében eljussanak az illetékes szervezethez, illetve
személyhez. Tovabbfejlesztését javasolom.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo CXII. torvény 35.§-
dban foglaltaknak kell eleget tenni, a torvény 1.szamu mellékletében szerepld Onkormanyzatra
vonatkoz6 adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetés
(monitoring), kialakitasa (belsd kontrollrendszer szabalyozasa) ¢és miikodtetése fontos feladat.
Kialakitottak az operativ tevékenységektol fiiggetleniil miikodo belso ellendrzést.
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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 6-10. §-aban meghatarozott kontrollkdrnyezet, kontrolltevékenységek,
informaciés és kommunikaciés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa részben
megtortént, mikodtetése folyamatos kell, hogy legyen és fejlesztése a jovoben is fontos feladat.
A bels6 kontrollrendszer mitkodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Turkevei Polgarmesteri Hivatal

Részben kialakitottak a kontrollkdrnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktara, egyértelmiick
a felelosségi, hataskori viszonyok ¢és feladatok, atlathatd a humanerdforras-kezelés.
Jogszabalyban el6irt valamennyi szabalyzat elkészitése sziikséges, igy tobbek kozott az eszkdzok
és forrasok értékelési szabalyzataval, tovabba reprezentacios szabalyzattal. A szabalyzatok
aktualizalasa fontos feladat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitisa megtortént, mikodtetése sziikséges. A
szabalyzat modositasa, kiegészitése sziikséges a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitdsa megtortént, de a szervezeti sajatossagoknak, a szervezet
sajatos feladatainak megfeleld kiegészitése sziikséges. Az ellendrzési nyomvonal jelenleg cask a
pénziigyi feladatok ellatasara terjed Ki.

A Turkevei Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi szabalyzattal rendelkezik, de feliilvizsgalata,
modositasa sziikséges a bekdvetkezett jogszabalyi és személyi valtozadsok miatt. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorloinak kijelolése torténjen meg, nyilvantartasuk teljeskoriien valdsuljon meg.

Kialakitottak és miikodtetik a szervezet sajatossagaihoz igazodoé informacids rendszert, melyben
biztosithatd, hogy a megfeleld informaciok idében eljussanak az illetékes szervezethez, illetve
személyhez. Tovabbfejlesztését javasolom.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold CXII. térvény 35.§-
aban foglaltaknak kell eleget tenni, a térvény Il.szdmu mellékletében szereplé Turkevei
Polgarmesteri Hivatalra vonatkozo6 adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetés
(monitoring), kialakitasa (bels6 kontrollrendszer szabalyozasa) és miikodtetése fontos feladat.
Kialakitottdk az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil miikodo belsd ellendrzést.
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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 6-10. §-aban meghatarozott kontrollkdrnyezet, kontrolltevékenységek,
informacioés és kommunikacioés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitasa részben
megtortént, miikodtetése folyamatos kell, hogy legyen és fejlesztése a jovoben is fontos feladat.
A bels6 kontrollrendszer mitkodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Az intézkedési
tervek
megvalositasa (Bkr.
48. § ¢) pont)

e A belso ellenérzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézkedési tervek készitése ¢&s
beszamolok készitése folyamatos.

o A 2025. évi ellenorzésekre az intézkedési tervek ez évben késziilhetnek el, illetve torténhet
meg a megvalositasuk.

A vonatkoz6 adatokat
a 4bh. sz. melléklet
tartalmazza
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