1. szamu melléklet: Tarkeve Varos Onkormanyzatanal 2024. évben végzett ellendrzésekrdl és azok tapasztalatairdl szo16 éves ellendrzési jelentés
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Tuarkeve Varos Onkorményzata és a Turkevei Polgarmesteri Hivatal ellenérzése:

- Tarkeve Véros Onkorményzatinal és a Tarkevei Polgarmesteri Hivatalban a
pénzforgalom ellendrzése,
- Mez060ri jarulékok beszedésének ellendrzése

Tuarkeve Varos Onkormanyzata altal iranyitott intézmények, iranyit6 szervi ellenérzése:
- A vagyongazdéilkodas szabalyszerliségének, a vagyonhasznositasd-nak ¢és a
vagyonvédelem ellenérzése a Finta Muzeumnal

A Finta Muzeum koltségvetési szerv belsd ellendreként 2024. évben végzett belsd
ellendrzés:
- Pénzforgalom ellendrzése a Finta Muzeumnal
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Eves ellendrzési jelentés
fejezetcim tartalma technikai
PR - megjegyzések
Tarkeve Varos Onkormanyzatanak 2024. évi belsé ellendrzési tervét a képviselé-testiilet
hatarozataval fogadta el. A 2024. évi belsd ellendrzési terv kiegészitésre és modositasra
keriilt.
Tarkeve Varos Jegyzdje a KépviselO-testiileti hatdrozatban foglalt belsd ellendrzési
feladatok elvégzésére 2024. évben megbizasi szerzodést kotott.
A megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott belsd ellendr 2024. évben a szerzédésben
rogzitett feladatokat elvégezte.
Az ellendrzések 2024. évben az aldbbi teriileteket érintették:
Onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok tulajdonosi ellendrzése:
Vezetsi - A Gyogyfiirdé Nonprofit Kft. gazdalkodésa szabalyszerliségének utoellendrzése
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A Madarasz Karoly Mivelddési Haz és Varosi Konyvtar koltségvetési szerv belsod
ellendreként 2024. évben végzett belsd ellendrzés:
- Pénzforgalom ellendérzése a Madardsz Karoly Mivelddési Haz ¢és Varosi
Konyvtarnal

A Tuarkevei Ovodai Igazgatésag és Bolcséde koltségvetési szerv belsd ellenéreként 2024,
évben végzett belso ellendrzés:
- Pénzforgalom ellenérzése a a Turkevei Ovodai Igazgatdsag €s Bolcsddénél

A Turkevei Szocialis Szolgaltatd Kozpont koltségvetési szerv belsd ellendreként 2024.

évben végzett belso ellendrzés:
- A mikodés szabalyozottsaganak, a szabalyzatok szinvonaldnak ellendrzése a
Tarkevei Szocialis Szolgaltato Kozpontnal

A Kkoltségvetési szervek belsd ellendreként végzett tevékenységek bemutatasa 6nallo
mellékletekben torténik.

Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem kertilt sor.
Tanacsadoi tevékenységre nem kérték fel a belso ellendrt.

Tuarkeve Varos Onkorméanyzatanak 2025. évi belsd ellendrzési tervérdl szolo elbterjesztés,
valamint az ellendrzési litemtervet megalapozo elemzés és kockazatértékelés elkésziilt. A
képviseld-testiilet 2025. évi belso ellendrzési tervet elfogadta.
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Tartalomjegyzék
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1/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
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I/1/a) A tdrgyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése 4.
I/1/b) Az ellenérzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanuja kapcsan tett jelentések

szdma és révid 6sszefoglaldsa 6.
1/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elGsegité és akadalyozé tényez6k bemutatéasa (Bkr. 48.
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1/2/a A belsé ellendrzési egység(ek) humdnerdforrds-elldtottsdga 6.

I/2/b A belsé ellenbrzési egység és a belsé ellenérék szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

I/2/c Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjdn)

I/2/d A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

I/2/e A belsé ellenérzés végrehajtdsat akaddlyozo tényezbk

I/2/f Az ellenbrzések nyilvantartdsa

I/2/q Az ellenbrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

I/3. A tanacsadé tevékenység bemutatésa (Bkr. 48. § ac) pont)

Il. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr.
48.§ b) pont) 8.
Il/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)
pont) 8.
11/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont) 31.
Ill. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont) 34.
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A belsé ellenérzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Tuarkeve Véaros Onkorményzatinak belsd ellenérzését a belsé ellendr megbizasi szerzédés alapjan
latta el.

Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént, elmaradt ellenérzés nem volt. (A
helyszini ellenérzés minden esetben megtortént, egy ellendrzési jelentés kiadasa folyamatban
van.)

A bizonyossagot ad6 tevékenységet elOsegitette az ellendrzott szervezetek dolgozdinak
egylittmiikodése a belsd ellendrrel. A belsé ellendrzést akadalyozé tényezd nem volt.

Soron kiviili ellenérzés elrendelésére nem keriilt sor.

Tanacsadoi tevékenységre nem kérték fel a belso ellendrt.

A 3. szamu melléklet
tartalmazza a
vonatkozo6 adatokat.

/1

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

Tarkeve Varos Onkorményzatinak 2024. évi belsd ellendrzési tervét a képviseld-testiilet
hatarozataval fogadta el, mely kiegészitésre és modositasra kertilt.

Tarkeve Varos Jegyzoje a KépviselO-testiileti hatadrozatban foglalt belsé ellendrzési feladatok
elvégzésére 2024. évben megbizasi szerzodést kotott. A megbizasi szerzodéssel foglalkoztatott
belso ellendr 2024. évben a szerzddésben rogzitett feladatokat elvégezte.

A 2. szamu melléklet
tartalmazza a
vonatkozo adatokat.

o

A tdrgyévre
vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Jsszesitése

e FElvégzett ellendrzés:

szabalyszerliségének, a

vagyongazdalkodasanak

vagyonhasznositasa- szabalyszerliségét biztositottak-
nak €s a|e, a vagyon ¢értékének ¢és
vagyonvédelem Osszetételének valtozasat
ellen6rzése a Finta | jogszerii dontésekkel
Muzeumnal alatamasztottak-e, valamint a

vagyonhasznositds  vizsgalata,

tovabba a  vagyonvédelem

Ellenérzés cime, tdrgy cel Moddszer

A Gyogyfiird6 | Ellenérzés célja: megallapitani, | szardprobaszerii
Nonprofit Kft. | hogy a Kft. gazdalkodasa

gazdalkodasa szabalyszerii-volt-e.

szabalyszerliségének

utoellendrzése

A vagyongazdalkodas | Ellen6rzés célja: az intézmény | szardprdobaszerii
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ellenérzése, leltarozas
ellendrzése.
Turkeve Véros | Ellenoérzés célja: értékelni, hogy | szardprdobaszerii
Onkorményzatanal és a | a pénzforgalomban, a
Turkevei Polgarmesteri | pénzforgalmi folyamatok soran
Hivatalban a | megjelené kiadasok teljesitése
pénzforgalom és elszamolasa szabalyszeri
ellendrzése volt-e, azokat a konyvekben
szabalyszerien mutattak-e Ki,
illetve felmertilhet-e a
jogosulatlan
kozpénzfelhasznalas gyantja.
MezG66ri  jarulékok | Ellenérzés célja: megallapitani, | szaroprobaszeri

beszedésének
ellendrzése

hogy a mez66ri jarulékok
nyilvantartasa, beszedése soran
a jogszabalyok és a helyi
szabalyozasok eldirdsait
betartottak-e, hogyan alakult a
jarulékok beszedésének
eredményessége

e Soron kiviili ellendrzésre elkiilonitett kapacitas felhasznalasa:

Soron kiviili ellenérzés elrendelésére nem kertilt sor, a tervezett kapacitas felhasznalasra nem

kerilt.

e A modositott ellenérzési tervtdl eltérés nem volt.
e Terven feliili ellenérzés végzése nem tortént.
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1/1/
b)

Az ellenérzések sordn

biintetd-,
szabdlysértési,

,,,,,

feqgyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
révid dsszefoglaldsa

Az ellenbrzések miatt biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény feltdrasara nem kertilt sor.

(Az ellendrzések soran tobb hianyossag feltarasa tortént meg, emiatt a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni.)

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
elGsegitd és
akadalyozé
tényez6k
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

2024. évben rendelkezésre alltak a belso ellenérzes személyi és targyi feltételei.

A belsé ellendrzési tevékenység ellatasat elésegitette a Turkevei Polgarmesteri Hivatal és az
ellendrzott egyéb szervezetek dolgozodinak segité kozremiikddése a belsd ellendrzés soran.
Akadalyoz6 tényez6 nem volt.

=R

A belsé ellenbrzési

eqyséq(ek)

humdnerdéforrds-
elldtottsdga

A Turkevei Polgarmesteri Hivatalnal 2024. évben megbizasi szerzddéssel belsd ellendrzési
feladat ellatasat végzd belso ellendr a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagnal belsd ellenérzési tevékenységet végzOok nyilvantartasardl és kotelezd szakmai
tovabbképzésérol, valamint a koltségvetési szervek vezetOinek és gazdasagi vezetdinek belsd
kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzésérol szolo 2/2019.(X11.23.) PM rendelet 2.§ (1) a)
pontjaban foglalt képzettséggel és a jogszabalyban eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezett. A
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd elle-ndrzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 15.§ (3) bekezdésében eléirt gyakorlattal rendelkezett a bels6 ellendr.

A belsé ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjan — 2024. évben biztositott volt a
folyamatos szakmai képzés.

A belso ellendr az alabbi képzéseken vett részt 2024. évben:

Belsé ellenérok kotelezé tovabbképzése: APBE tovabbképzés II. — Unids tamogatasok
ellendrzése

Meérlegképes konyveldk tovabbképzése (allamhaztartasi szak - 2 nap)

1. szamu
tartalmazza
vonatkozo6 adatokat.

melléklet

a
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Meérlegképes konyvelSk tovabbképzése (vallalkozasi szak - 2 nap)

A bels6 ellendér az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 70. § (4) bekezdésében
meghatarozottaknak eleget tett. A belsd ellendr az allamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV
torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartasban szerepel.

1/2/ | Abelsé ellenbrzési A belso ellendr feladatat megbizasi szerzodéssel latta el.
b) eqység és a belsé A Dbelso ellendr funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, a belsé ellendr olyan tevékenységek
ellendrék szervezeti | ellatdsaban, amelyek a szervezet operativ mitkddésével kapcsolatosak nem vett részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/ | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem allt fenn.
c) esetek (Bkr. 20. §-a
alapjén)
1/2/ | Abelsé ellendri A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas
d) jogokkal kapcsolatos | nem mertilt fel.
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/ | Abelsé ellenbrzés A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényez6k nem voltak.
e) végrehajtdsdat
akaddlyozo tényezbk
1/2/ | Az ellenérzések A bels6 ellendrzési vezetoként nyilatkozom rola, hogy az elvégzett belsd ellendrzésekrdl a Bkr.
f) nyilvéntartdsa 22. és 50. § szerinti nyilvantartast vezettem, valamint gondoskodtam az ellendrzési
dokumentumok megoOrzésérol, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer(i, biztonsagos
tarolasarol.
1/2/ | Az ellenérzési Az ellendrzési tevékenységet a belso ellendr megbizasi szerzodéssel latta el 2024. évben.
q) tevékenyséq A belsé ellendr biztositja a megfelel6 informatikai hatteret, a sziikséges szakkonyvek beszerzését

fejlesztésére

vonatkozo javaslatok

a feladatellatas szinvonalanak biztositasa érdekében.

1/3.

A tanacsado

Tanacsadoi tevékenységre irdsbeli vagy szobeli felkérés nem érkezett.
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tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ac) pont)
. A belsé A bels6  kontrollrendszer = mikddésének  szabalyszerliségének, — gazdasdgossaganak,
kontrollrendszer hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok
miikodésének bemutatasra keriilnek a beszamoloban.

értékelése
ellendrzési
tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§ b)
pont)

/1

A belsé
kontrollrendszer
szabalyszer(iségének
gazdasagossaganak,
hatékonysagdanak és
eredményességének
noévelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

A kiemelt megallapitasok bemutatasa

Vizsgalat cime

A Gyogyfiirdé
Nonprofit Kft.
gazdalkodasa
szabalyszerliségének
utoellendrzése

Megallapitis Kovetkeztetés Javaslat
Alapito okirat, Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzat
A Kft. Alapit6 okirataban a |Nem  pontos a|A Turkeve Véaros
7.1 pontot kovetden a 7.3 |sorszamozas az | KépviselO-testiilete
pont, illetve a 12.2 pont utan | Alapito okiratban. | altal elfogadott Kft.
a 12.4 pont talalhato. Alapit6 okirataban a
sorszamozas legyen
pontos.
A Kft. nem rendelkezik | A Kft. nem | A tarsasag
Szervezeti és  Miikodési | rendelkezik a| Szervezeti és
Szabalyzattal. képvisel6-testiilet | Miikodési
altal elfogadott | Szabalyzat
A bemutatott Szervezeti és|Szervezeti és | elkészitésének
Miikodési  Szabalyzat — a | Miikodési kotelezettségét az
Turkevei Gyogyfiirdé Kht. | Szabélyzattal. Alapité Okiratban
szabalyzata volt. el6irni, mivel a
Szervezeti és
Miikodési
Szabalyzat részletes
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szabalyozast ad a
szervezet
mikddésére
vonatkozoan. A
tarsasag Szervezeti
és Mukodési
szabalyzatat a
képviseld-testiilet elé
terjeszteni.

Feliigyelo Bizottsag iigyrendje

A Kft. Feliigyel6 Bizottsaga
igyrenddel rendelkezik, de

Turkeve Véros
Onkorményzatanak
képvisel6-testiilete nem
hagyta jova.

A Polgari Torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. torvény
3:122.  § (3) bekezdése
szerint a feliigyeldbizottsag
iigyrendjét maga allapitja
meg, és azt a gazdasagi
tarsasag  legfébb  szerve
hagyja jova.

A 26/2020.(1.30.) képviselo-
testiileti hatarozattal
elfogadott alapito okirat 10.6
pontja az alabbiakat rogziti:
»A  feliigyeld  bizottsag
egyebekben az T{gyrendjét
maga allapitja meg, melyet
az alapito hagy jova.”

A Polgari
Torvénykonyvrol

szolé 2013. évi V.
torvény 3:122. § (3)

bekezdésében
foglaltak, illetve a
Kft. alapito

okirataban foglaltak
nem teljesiiltek.

A Polgari
Torvénykonyvrol
sz016 2013. évi V.
torvény 3:122. § (3)
bekezdésében
foglaltak
megvaldsitasa
érdekében a Kft.
Feliigyeld
Bizottsaganak
igyrendjét a
képvisel6-testiilet elé
terjeszteni
jovahagyasra.




1. szamu melléklet: Tarkeve Varos Onkormanyzatanal 2024. évben végzett ellendrzésekrdl és azok tapasztalatairdl szo16 éves ellendrzési jelentés

Oldal: 10 /34

Pénzkezelési szabalyzat

A szabalyzatban hivatkozott
jogszabalyok:

- 2000. évi C. torvény

14.§ (5) d) pont

- 2000. évi C. torvény

14.§ (8) bekezdése

- 2017.  ¢évi  CL.

torvény az  adozas

rendjérol szo6l6 torvény

- A
készpénzfizetéseket
érintéen
figyelemmel kell
lenni arra, hogy az
Art. — e szabalyzat
Osszeallitasakor
hatalyos -
rendelkezései (114.§
(3)-(4) bekezdése)

- Art. 40.§

- 48/2013.(X1.15.)
NGM rendelet,

- a 9/2016(111.25.)

NGM rendelet
(Hatalyon kiviil
helyezte:

18/2018.(X11.20.)
PM rendelet 18.§.
Hatalytalan: 2019.1.
2-t61.)

- a kereskedelemrol
szOlo 2005,  évi
CLXIV. torvény
5/F. §-ban el6irtak

Hatalyon
helyezett
jogszabalyra
hivatkoztak
szabalyzatban.

kiviil

a

Hatalyban 1évo
jogszabalyok alapjan
torténjen a
szabalyzat
kialakitasa.
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- 2007. évi CXXVIL
torvény (AFA tv.)
10. szami
melléklete,

- egyszerusitett
vallalkoz6i  adorodl
szo6l6 2002,  évi
XLIII. toérvény 16.§
9) bekezdése
(Hatalyon kiviil
helyezte: 2019. élvi
LXXIII. térvény 36.

§. Hatalytalan:
2020.1:1-t61.)

- szamlazo programok
adatszolgaltatasanak
modjara vonatkozd
rendelet a
2/2018.(VI1.1.) PM
rendelettel
modositott

23/2014.(V1.30.)
NGM rendelet
A szabalyzatban hivatkozott
jogszabalyok koziil tobbet
hatalyon kiviil helyeztek az
ellendrzott idészak eldtt.

A Pénzkezelési szabalyzat a

pénztari nyilvantartast a
rendelkezésre allo
(szamitogépes program
hasznalataval kell vezetni
vagy) szabvany
nyomtatvanyt kell

alkalmazni és a hasznalatba

A pénztarjelentések
vezetésére
vonatkozdan a
szabalyzatban nem
egyértelmiien
hataroztak meg a
hasznalt
bizonylatot.

A pénztarjelentések
vezetésére
vonatkozdan a
szabalyzatban nem
egyértelmiien
hataroztak meg a

hasznalt bizonylatot.
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vett  tomboket  szigoru

szamadast bizonylatként

nyilvantartasba kell venni.

A IV512. A  pénz|Elmaradt a| A hazipénztar

kezelésével kapcsolatos | dolgozok alairasa a | forgalommal

feladatok cim alatt tobbek | mellékleten. kapcsolatos teendok

kozott az alabbiakat ellatasara jogosultak

rogzitették: feladataikat

A hazipénztar forgalommal alairasukkal

kapcsolatos teendok igazoljak.

ellatasara jogosultak

névsorat a 8. szdmu

melléklet tartalmazza.

A mellékletet a megjeldlt

dolgozok alairasukkal nem

lattak el.

Bizonylati szabalyzat és bizonylati rend

A Dbizonylati album nem|Nem teljes a| A bizonylati

tartalmazta a szamitogépes | bizonylati album. | albumnak

rendszerekben eléallitott tartalmaznia kell a

bizonylatok iratmintait. szamitogépes
rendszerekben
eloallitott
bizonylatok
iratmintait is.

Hivatkozas talalhat6 tobbek | Hatalyon kiviil | Hatalyos

kozott a 2/2018.(VL.1.) PM | helyezett jogszabalyok alapjan

rendeletre, amely hatalytalan | jogszabalyra kialakitani a

2018. VII.2-tol. hivatkoztak a | bizonylati

Bizonylati szabalyzatot.
szabalyzatban.

Adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzat
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A Turkevei Gyogyfiird6 | EImaradt a | A kézikonyv
Ko6zhaszni Tarsasdg nem | kézikonyv aldirasa, illetve a
rendelkezett az el6z0 | alairasa, illetve a |hatdlyba lépésének
ellendrzés alatt Adatvédelmi | hatalyba 1épés |idOpontjat
¢és szamitastechnikai védelmi | idépontjanak rogziteni benne.
szabalyzattal. rogzitése benne.
Az informéacios

onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol
szolo  2011. évi CXIL
torvény 25/M.  § (D)
bekezdésének f) pontjaban
és a 30. § (6) bekezdésében
meghatarozottakra tekintettel
a szervezet adatvédelemmel
Osszefiiggd  feladatait és
eljarasi rendjét szabalyozni
kell.

A szervezet GDPR
kézikonyve elkésziilt, mely
alairasra nem keriilt a kiado
altal. A kézikonyv hatalyba
lépésének idOpontjat nem
rogzitették benne.

Az ellen6rzéshez kapcsolddo, a helyszini ellendrzés alatt hatalyban 1évo
jogszabaly altal el nem irt szabalyzatok ellen6rzése

Az integralt kockazatkezelés | Az integralt | Az integralt
eljarasrendjével nem | kockazatkezelés kockézatkezelés
rendelkezett a Kft. eljarasrendjének eljarasrendjének
Az integritasi kockazatok | elkészitése elkészitése.

kezelésének szabalyozasaval | elmaradt.
a vezetd tamogatja az
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alaptorvényben rogzitett, a
kozpénzek és a nemzeti
vagyon kozélet tisztasdganak
elve szerinti kezelését.

Az etikai elvarasok, | Az etikai elvarasok, | Az etikai elvarasok,

kovetelmények, magatartasi | kdvetelmények, kovetelmények,

szabalyok  meghatarozasat | magatartasi magatartasi

igazolo dokumentummal | szabalyok szabalyok

nem rendelkezett a Kft. meghatarozasat meghatarozasat
igazolo igazol6 dokumentum
dokumentum elkészitése.
elkészitése
elmaradt.

A szervezeten beliili | A szervezeten beliili | A szervezeten beliili

integritast sértd események | integritast sértd | integritast sértd

kezelésének eljarasrendjével | események események

nem rendelkezett a Kft. kezelésének kezelésének

Ennek az eljarasrendnek a |eljarasrendjének eljarasrendjének

kiadéasa azért 1ényeges, mert | elkészitése elkészitése.

a vezetO ezzel teremti meg a | elmaradt.

Tarsasagon beliil

bekovetkezO integritast sértd

események kezelésének

alapjait. Az  eljarasrend

kialakitasaval a  vezetd

tamogatja az integritast sértd

eseményekkel kapcsolatosan

azonositott kockazatok

bekodvetkezése esetén azok

hatékony kezelését, illetve a

kovetkezmények enyhitését.

A szervezeti integritast sért6 | A szervezeti | A szervezeti

események ¢és  panaszok | integritast sértd | integritast sértd

bejelentd rendszerének | események ¢és | események és

kialakitasat igazolo | panaszok bejelentd | panaszok  bejelentd




1. szamu melléklet: Tarkeve Varos Onkormanyzatanal 2024. évben végzett ellendrzésekrdl és azok tapasztalatairdl szo16 éves ellendrzési jelentés

Oldal: 15 /34

dokumentum allt
rendelkezésre.

Ezzel a  szabalyozéssal
biztositja a Téarsasag
vezetdje a folyamat nyomon
kovethetdségét, a
folyamatban résztvevok
feladatainak
meghatarozasaval az
érintettek  tevékenységének
ellendrizhetéségét, szamon
kérhetoségét, ezaltal
csokkenti a bejelentések és
azok kezelése
elmaradasanak kockazatat,
ami er0siti az integritas elvii
mitkodést. A panaszok
bejelentd rendszerének
kialakitasa azért Iényeges,
mert tamogatja a mindségi
kozpénzkoltést, illetve
elosegiti az allampolgarok
kozosségi szolgaltatasok
iranti bizalmanak javulasat.

nem

rendszerének
kialakitasa
elmaradt.

rendszerének
kialakitas.

A Kft. alapité okirata tobbek
kozott rogziti:

A vezetd  tisztségviselod,
illetve az ennek jelolt koteles
valamennyi érintett
kézhasznu szervezetet
elozetesen tajékoztatni arrdl,
hogy ilyen tisztséget
egyidejiileg mas kozhasznu
szervezetnél is betolt.

A vezetd
tisztségviselokre ¢és
kozvetlen
hozzatartozojukra
vonatkozo
Osszeférhetetlenség
megeldzésére és
biztositasanak
ellendrzésére
vonatkoz6
szabalyozas

A

vezetd

tisztségviselokre ¢és

kozvetlen

hozzatartozojukra

vonatkozo

Osszeférhetetlenség

megeldzésére
biztositasanak
ellen6rzésére
vonatkozo
szabalyozas

és
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A Ptk. 3: 115 §-a szerinti|elmaradt. elkészitése.

Osszeférhetetlenséget kizarod,

tovabbi részletes

szabalyozasra nem keriilt

SOr.

Az ajandékok elfogadasara|Az ajandékok | Az ajandékok

vonatkozd  szabalyozassal | elfogadasara elfogadasara

nem rendelkezett a Kft. vonatkoz6 vonatkozé
szabalyozas szabalyozés
készitése elmaradt. | elkészitése.

A Dbeszerzésekre vonatkozo | A beszerzések | A beszerzések

szabalyok kialakitdsa nem |szabalyozott szabalyozott

tortént meg. lebonyolitasanak, lebonyolitasanak,
valamint a | valamint a
kozpénzfelhasznala | kdzpénzfelhasznalas
s atlathatosagédnak | atlathatosdganak

feltételei biztositasa

feltételei biztositasa

érdekében a | érdekében a
szabalyozas szabalyozas
kialakitasa kialakitasa.
szlikséges.
A kiils6 panaszokat kezeld | A kiils6 panaszokat | A kiils6 panaszokat
eljarasok  rendjével nem |kezeld eljarasok | kezel6 eljarasok
rendelkezett a Kft. rendjének készitése | rendjének
elmaradt. elkészitése.

Egyszerisitett éves beszamolo, izleti terv

A Kft. 2024. évi iizleti tervét
a képviselo-testiilet nem
targyalta meg, nem fogadta
el.

Elmaradt a Kft
uzleti tervének a
képviseld-testiilet
elé terjesztése.

A Kft. iizleti tervét a
képvisel6-testiilet
targyalja meg, illetve
fogadja el a Polgari
Torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V.
tv. 3:188. § (1)
bekezdése és a Ptk.
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3:109. § (2)
bekezdése alapjan.

A
vagyongazdalkodas
szabalyszertiségé-
nek, a
vagyonhasznositasa-
nak és a
vagyonvédelem
ellendrzése a Finta
Muzeumnal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az SZMSZ tartalmazza az
ellatando
alaptevékenységeket, de a
kormanyzati funkci6 szerint
besorolt
alaptevékenységeket
rogziti.

nem

Nem naprakész a

Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzat tartalma.

A Szervezeti és
Mikodeési
Szabalyzat
modositasa,
kiegészitése a
kormanyzati
funkciokkal.

Szamviteli politika és annak keretében elkészitendO szabalyzatok

Szamviteli politika

A szamviteli politika
modositasara az idékdzben
bekovetkezett  jogszabalyi
valtozasok miatt nem Kkeriilt
sor. A hatalyos Szamviteli
politika példaul az
alabbiakat tartalmazza.

A szabalyzat nem
naprakész
szabalyozast
tartalmaz.

A szabalyzat
modositasa
szikséges.

Pénzkezelési szabalyzat

A helyszini  ellen6érzés
id6tartama alatt a
Pénzkezelési

szabalyzatmodositas volt
érvényben, mely a

Szamvitelrdl szold 2000. évi
C. torvény 14.§ (8)
bekezdésében foglaltaknak
megfeleld szabalyozast nem
biztositotta.

Az érvényben 1évo

Pénzkezelési
szabalyzat a
jogszabalyban
foglaltakat nem

rogziti.

A Pénzkezelési
szabalyzatban
szabalyozni a
Szamvitelrdl szol6
2000. évi C. torvény
14.§ (8)
bekezdésében
foglaltakat.

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

A szabalyzat megismertetése ‘ Megismert

‘ A szabalyzat
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az ellen6rzés alatt
foglalkoztatott dolgozokkal -
akiknek azt alkalmazni kell -

szabalyzat tarthato
be.

megismertetése a
dolgozokkal.

nem teljeskorlien  tortént
meg.
Szamlarend

A Szamlarend modositasara
az 1dékozben bekovetkezett
jogszabalyi valtozasok miatt
nem Kkeriilt sor.

A Szamlarend
modositasa
szlikséges.

A Szamlarend
modositasa.

Bizonylati rend

A Finta Mutzeum a Sztv.
161.§ (1) d) pontjaban
rogzitetteknek megfelelden,
a Szamlarendben foglaltakat
alatamasztd Bizonylati
renddel nem rendelkezett.

A jogszabalyban
foglaltak teljesitése
elmaradt.

Bizonylati rend
elkészitése.

Gazdalkodas szabalyzat

A szabalyzatban rogzitették, | Az Az intézményvezetd
hogy kotelezettségvallalasra | intézményvezetd tavolléte, vagy

a Finta Muzeum nevében az | tavolléte, vagy | akadalyoztatasa
intézményvezetd jogosult. akadalyoztatasa esetére

Az intézményvezeto | esetén nem | kotelezettségvallalas
tavolléte, vagy | biztositott a | ra felhatalmazast
akadalyoztatasa esetére mas | kotelezettségvalla- | adni.

dolgozot nem jeloltek meg. | las.

A szabalyzat r0gziti az|A A

alabbiakat: kotelezettségvalla- | kotelezettségvallalas
A kotelezettsegvallalas | 14s pénziigyi | pénziigyi

pénziigyi ellenjegyzésére a |ellenjegyzésére  a|ellenjegyzésére a
Koltségvetési osztalyvezetd, | Tarkevei Tarkevei

tavolléte,  akadalyoztatasa | Polgdrmesteri Polgarmesteri
esetén Bné V. J. és M-K. K. | Hivatalban Hivatal dolgozdinak
K. pénziigyi munkatarsak | dolgozdinak felhatalmazasa.
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jogosultak.

A kotelezettségvallalas
ellenjegyzésére
felhatalmazott dolgozok a
helyszini ellendrzés alatt
nem dolgoztak a Turkevei
Polgarmesteri Hivatalban.

felhatalmazasa
sziikséges.

A szabalyzat III. A teljesités

Az

Az intézményvezetd

igazolds rendje cim alatt | intézményvezetd tavolléte, vagy
tobbek kozott tartalmazza: tavolléte, vagy | akadalyoztatdsa
A szabalyzatban rogzitették, | akadalyoztatasa esetére teljesités
hogy a Finta Muzeumnal a | esetén nem | igazolasara
teljesités igazolasara | biztositott a | felhatalmazast adni.
jogosult  személy teljes | teljesitésigazolas.

jogkorrel az

intézményvezetoje.

Az intézményvezeto

tavolléte, vagy

akadalyoztatasa esetére mas

dolgozot nem jeloltek meg.

A szabalyzat rdgziti az| Turkevei Tuarkevei
alabbiakat: Polgarmesteri Polgarmesteri
Az érvényesitést a | Hivatal dolgozoinak | Hivatalban
Koltségvetési osztalyvezet6 | felhatalmazasa dolgozoinak
tavolléte,  akadalyoztatésa | sziikséges a | felhatalmazasa a
esetén Bné V. J. és M.-K. K. | pénziigyi pénziigyi

K. pénzigyi munkatarsak |ellenjegyzésre  és|ellenjegyzésre és
végezhetnek. érvényesitésre. érvényesitésre.

A felhatalmazas irasban, a
szabalyzat 2. sz. melléklet

altal eloirt forméaban
torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas,

dokumentuma a szabalyzat
mellékletét képezi.
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A felhatalmazis  eldirt

form4jat mellékletként

elhelyezték el.

A szabalyzat V.| Az Az intézményvezetd

utalvanyozas rendje tobbek
kozott az alabbiakat rogziti:
Utalvanyozasra a  Finta
Muzeumnal az
intézményvezetd jogosult 1.
sz. melléklet.

Az intézményvezeto
tavolléte, vagy
akadalyoztatasa esetére mas
dolgozo6t nem jeloltek meg.

intézményvezeto
tavolléte, vagy
akadalyoztatasa
esetén nem
biztositott az
utalvanyozas.

tavolléte, vagy
akadalyoztatasa
esetére
utalvanyozasra
felhatalmazast adni.

A targyi eszkozok (kis- és nagyértékil) beszerzésének, nyilvantartasanak

értékcesokkenésének, leltarozasanak, selejtezésének ellenérzése

Targyi eszk6zok beszerzése, nyilvantartasa

2022. év

Az ellenorzott idoszak alatt
beszerzett nagyértékli targyi
eszkOz teljesités igazolasa
nem tortént meg a szamlan.

Elmaradt a teljesités

igazolas a
nagyértekli  targyi
eszk6z beszerzése
esetében.

A nagyértéki targyi
eszkoz beszerzést
kdovetden torténjen
meg a teljesités
igazolasa.

Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa

Az ellenbrzott  eszkozok | Kizardlag a|Kizarolag a
esetében a kiadasi | Gazdalkodasi Gazdalkodasi
utalvanyrendeleteken  tobb | szabalyzatban, szabalyzatban,
esetben az érvényesitést a |illetve annak | illetve annak
Gazdalkodasi szabalyzatban, | mellékletében mellékletében
illetve annak mellékletében | érvényesitésre érvényesitésre
érvényesitésre  fel  nem | feljogositott feljogositott
jogosult végezte (K.I., B.P.) |végezhet végezzen
érvényesitést. érvényesitést.
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A Dbeszerzett kis- és
nagyértékli targyi eszkozok
esetében nem tiintették fel a
szamlakon a leltari szamot,
vagy nem  vették 4t
hasznalatra az eszkozt (ill. a

Elmaradt a leltari
szdm, vagy a
hasznalatra tOrténo
atvétel a beszerzett
targyi eszkozok
esetében.

A beszerzett kis- és
nagyértékii targyi
eszkozok szamlain
tlintessék fel a leltari
szamot, vagy vegyék
at hasznalatra az

felhasznalas  helyét nem eszkozoket (ill. a

jelolték meg). felhasznalas helyét
jeloljék meg).

Ertékcsokkenés elszamolasa, leltirozas, selejtezés

A fenntart6 | Elmaradt a targyi| A targyi eszk6zok

kozremiikodésével, a | eszk0zok leltarozasi | leltarozasi

leltarozasi szabalyzatban | szabalyzatnak szabalyzatnak

foglaltaknak megfeleld (pl.: | megfeleld, megfeleld

megbizolevél kiadésa, | mennyiségi mennyiségi

leltarozas elott és leltarozast | leltarozasa 3 | leltarozasa a

kovetden jegyz6konyv | évenként. jovoben.

felvétele) leltarozas

végrehajtasara az  elmult

években nem keriilt sor.

Az Ahsz. 22. § (2

bekezdése, illetve az Szt. 69.

§-a értelmében legalabb 3

évenként kotelezo a

mennyiségi felvétellel

torténd leltarozas. A

szabalyzatban ett6l rovidebb

idészakot is meg lehet

allapitani.

Vagyonvédelem ellendrzése

Az intézmény épiiletei (Finta | Az éptiletek | Az épiiletek

Muzeum, Vadasz Pal kiallito | kulcsainak kulcsainak atadasa, a

terem) kulccsal zarhatdak,

atadasarol, a riaszto

riaszto kodok
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riaszto berendezéssel
ellatottak voltak.

Az intézményvezetd szobeli
tajékoztatasa  alapjan az
épiiletek  kulcsai  évekkel
korabban dokumentaltan
keriiltek atadasra, a riasztd
kodok megismertetése is

megtortént.
Az ellenOrzés alatt a fenti
dokumentaciot bemutatni
nem tudtak.

kodok
megismertetésérol
dokumentum nem

allt rendelkezésre.

megismertetése
dokumentéltan
térténjen meg.

Tarkeve
Onkorményzatanal
és a
Polgéarmesteri
Hivatalban

pénzforgalom
ellenérzése

Varos

Tuarkevei

a

Szabalyozottsag ellenérzése

Szamviteli politika

A szabalyzat megismertetése | Megismert A szabalyzat

az ellendrzés alatt | szabalyzat tarthat6 | megismertetése a
foglalkoztatott dolgozokkal - | be. dolgozokkal.
akiknek azt alkalmazni kell -

nem teljeskorlien  tortént

meg.

A szamviteli politika | A szabalyzat nem | A szabalyzat
modositasara az id6kdzben | naprakész modositasa
bekovetkezett  jogszabalyi | szabalyozast sziikséges.

valtozasok miatt nem kerilt
Sor.

tartalmaz.

A kiadasok készpénzben torténd teljesitésének szabalyozasa Turkeve

Varos Onkormanyzatanal és a Tarkevei Polgarmesteri Hivatalban

A kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének eseteit
az Aht. 109.§ (6) bekezdése
alapjan az Onkormanyzat
rendeletben hatarozza meg.

A kiadasok
készpénzben
torténd
teljesitésének
eseteit nem
hataroztak meg a

A kiadasok
készpénzben
torténd
teljesitésének
eseteit az Aht.
109.§ (6)
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A kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének eseteit
az Aht. 109.§ (6) bekezdése
alapjan az Onkormanyzat
rendeletben nem hatarozta
meg.

(El6z6 évben az
onkormanyzat a 2023. évi
koltségvetésrol sz616
6/2023.(111.16.) sz.
rendeletének 8.§ (6) a
kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének eseteit
meghatarozta.)

jogszabalyi
eldirasoknak
megfelelden.

bekezdése alapjan
az dnkormanyzat
rendeletben
hatarozza meg.

Pénzkezelési szabalyzat

A helyszini  ellen6rzés | Az érvényben 1évo | A Pénzkezelési
id6tartama alatt a | Pénzkezelési szabalyzatban
Pénzkezelési szabalyzat a | szabalyozni a
szabalyzatmodositas volt | jogszabalyban Szamvitelrdl sz616
érvényben, mely a | foglaltakat nem | 2000. évi C. torvény
Szamvitelrdl sz616 2000. évi | rogziti. 14.§ (8)

C. torvény 14.§ (8) bekezdésében
bekezdésében foglaltaknak foglaltakat.
megfeleld szabalyozast nem

biztositotta.

A Pénzkezelési | A Pénzkezelési | A Pénzkezelési
szabalyzatmodositas szabalyzatmodosi- | szabalyzatmodositas
(jelolése a szabalyzaton:|tas  (jelolése  a|(jelolése a
V1/2020) tobb esetben olyan | szabalyzaton: szabalyzaton:
személyekre hivatkozik, akik | V'1/2020.) a|V1/2020.) a

a helyszini ellendrzés alatt | bekdvetkezett bekovetkezett

nem a Tarkevei | személyi valtozasok | személyi valtozasok
Polgarmesteri Hivatal | miatt tovabbi | miatt tovabbi
dolgozoi voltak, pl.: | modositasra szorul. | modositasa
pénztaros helyettese, szikséges,
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koltségvetési osztalyvezeto.

javasolom uj
szabalyzat kiadésat.

A Pénzkezelési
szabalyzatmodositas
(jelolése a  szabalyzaton:

V1/2020.) szabalyzatban a
pénztarellendrt kijelolték, de
tavolléte esetére a helyettesét
nem jelolték meg.

A pénztarellenor
helyettesének
kijelolése.

A pénztarellenor
helyettesét
tavolléte esetére
kijelSlni.

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

A szabalyzat megismertetése
az ellendrzés alatt
foglalkoztatott dolgozokkal -
akiknek azt alkalmazni kell -
nem teljeskorien  tortént
meg.

Megismert

szabalyzat tarthato
be.

A szabalyzat
megismertetése a
dolgozokkal.

Turkeve Varosi Onkormanyzat Gazdalkodas szabalyzata

Gazdalkodasi szabalyzatban

a Tuarkevei Polgarmesteri
Hivatal aljegyz6je a szocialis
kiaddsokra vonatkozdan

kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra ¢és teljesités
igazolasara  felhatalmazast
kapott.

Az allamhaztartasrol szo-
16 torvény végrehajtasa-
rol

sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet tobbek ko-
z0tt az alabbiakat rogziti:

52§ (6) A helyi

Az allamhaztartasro

sz010 torvény
végrehajtasarol
sz016 368/2011.
(XI1. 31.)

Korm. rendelet 52.§
aban foglal-

tak

betartasa sziikséges.

Az 4llamhaztartasrol
sz616 torvény
végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 52.§-
aban foglaltak
betartasa.
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Oonkormanyzat kiadasi
eldirdnyzatai  terhére a
polgarmester vagy az altala

irasban felhatalmazott
személy vallalhat
kotelezettséget.

(6a) Ha a helyi
Oonkormanyzatnal nincs a (6)
bekezdés alapjan
kotelezettségvallalasra
jogosult személy vagy a
kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata
ellatasaban  akadalyoztatva
van, a képviseld-testiilet
egyedi hatdrozatdban az

onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban allo
személyt jeldlhet ki a helyi
Oonkormanyzat kiadasi
eléiranyzatai terhére
vonatkoz6
kotelezettségvallalas

gyakorlasara. A képviseld-
testilet  altali  kijeldlés
megsziinik, ha a
kotelezettségvallalasra mas
személy valik jogosultta
vagy az arra jogosult

személy akadalyoztatasa

megsziinik.

A szabalyzat 3. és 4. szamu | A A

mellékleteiben a Turkevei | kotelezettségvalla- | kotelezettségvallalas
Polgarmesteri Hivatal | 1as pénziigyi | pénziigyi

dolgozdira hivatkoztak, akik | ellenjegyzésére és | ellenjegyzésére és
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pénziigyi ellenjegyzésre, | érvényesitésre a | érvényesitésre a
érvényesitésre  jogosultak | Tarkevei Tuarkevei

voltak. Polgarmesteri Polgarmesteri

A megjelolt dolgozok 2024. | Hivatalban Hivatal dolgozoinak
évben mar nem a Tuarkevei | dolgozbinak felhatalmazasa.
Polgarmesteri Hivatal | felhatalmazasa

dolgozoi voltak. sziikséges.

A szabalyzat 5. és 6. szamu | A A

mellékleteiben a Turkevei |teljesitésigazolasra | teljesitésigazolasra a
Polgarmesteri Hivatal | Turkevei Turkevei
dolgozéira hivatkoztak, akik | Polgarmesteri Polgarmesteri
teljesitésigazolasra Hivatalban Hivatal dolgozdinak
jogosultak voltak. dolgozdinak felhatalmazasa.

A megjelolt dolgozok kozill | felhatalmazasa

tobb 2024. évben mar nem a | sziikséges.

Turkevei Polgarmesteri
Hivatal dolgozoja volt.

Turkevei Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodas szabalyzata

A Turkevei Polgarmesteri
Hivatal Gazdalkodasi
szabalyzattal nem

rendelkezett az ellen6rzott
1d6szak alatt.

A Turkevei
Polgarmesteri
Hivatal
Gazdalkodasi
szabalyzatanak
elkészitése
sziikséges.

A Turkevei
Polgarmesteri
Hivatal
Gazdalkodasi
szabalyzatanak
elkészitése

Pénztari kifizetések ellendrzése

Az ellendrzott
pénztarbizonylatokhoz
csatolt szamlakon (1. szamu
melléklet) vagy a kiadasi
utalvanyrendeleteken a
teljesitést igazold alairasa
egy esetben nem tortént
meg.

Egy esetben
teljesités  igazolas
hianyaban  tortént

meg a kifizetés.

Teljesités igazolas
alapjan torténjen
meg az utalvanyozas
és a kifizetés.
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Banki befizetések ellendrzése

Az  ellenorzott  bevételi
utalvanyokat az utalvinyozo
nem irta ala.

Elmaradt

az utalvanyo-

76 alairasa

az utalvanyokon.

Az utalvanyozas az
utalvanyrendelete-
ken minden esetben
térténjen meg.

Az ellen6rzott bevéte-
li utalvanyokat az érvénye-
sitd nem irta ala.

Elmaradt
az érvényesito alaira-
sa az utalvanyokon.

Az érvényesités
elvégzését kovetden
keriiljon sor az
utalvanyozasra.

Az ellendrzott beveé-
teli utalvanyokat az ellen6r-
z6 nem irta ala.

Elmaradt
az ellenOrzo alairasa
az utalvanyokon.

Az ellendrzés
elvégzése minden
esetben torténjen
meg az
utalvanyokon.

Banki kifizetések ellendrzése

Az ellendrzott  kiadasi
utalvanyokat a
kotelezettségvallald minden

esetben alairta.

Tarkeve Varosi
Onkormanyzat  kifizetései
esetében a
kotelezettségvallalo a
polgarmester, vagy a
Turkevei Polgarmesteri
Hivatal  dolgozbja  volt.
Utobbi a  Gazdalkodasi
szabalyzatban a szocialis
kiadasokra felhatalmazasra
keriilt, mely esetekben
végezte a

kotelezettségvallalast.

Az allamhaztartasro
sz016

torvény
végrehajtasarol
sz016 368/2011.
(XI1. 31.)

Korm. rendelet 52.§
aban foglal-

tak betarta-

sa szlikséges

a kotelezettség-
vallalas

ellatasa soran.

Az éallamhaztartasrol
$z016 torvény
végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 52.§-
aban foglaltak
betartasa a
kotelezettségvallalas
ellatasa soran.
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Az  ellendrzott  kiadasi | Az allamhaztartas- | Az allamhaztartasrol
utalvanyokat az utalvinyozo | rél szo6l6 sz016 torvény
minden esetben aldirta. torvény végrehajtasarol szolo
Tuarkeve Varosi | végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.)
Onkorményzat  kifizetései | sz616 368/2011. Korm. rendelet 52.§-
esetében az utalvanyozo a|(XII. 31.) aban foglaltak
polgarmester, vagy a| Korm. rendelet 52.§; betartasa.

Tuarkevei Polgarmesteri | aban foglal-

Hivatal  dolgozdja  volt. | tak betar-

Utobbi a  Gazdalkodasi | tasa sziikséges.

szabalyzatban a szocialis

kiadasokra felhatalmazésra

keriilt, mely  esetekben

végezte az utalvanyozast.

Az  ellendrzott  kiadasi [ Nem a szabalyzat] Gazdalkodasi
utalvanyokat az érvényesité |ban  felhatalmazot| szabalyzatban
minden esetben aldirta. Az |tak végezték érvényestésre

érvényesitést  végzok  a|az érvényesitést. felhatalmazottak
Gazdalkodasi szabalyzatban végezzek az
nem keriiltek érvényesitést.
felhatalmazasra.

Az ellen6rzott  kiadas | Elmaradt Az ellendrzés

utalvanyokat az ellenér-
z6 nem irta ald.

az ellenOrz6 alaira-
sa minden esetben

elvégzése minden
esetben torténjen

az utalvanyon. meg az
utalvanyokon.

Szamviteli elszdmolasok
Az  intézmény  fizetési | El6fordult, hogy a|A konyvviteli
szamlajat érint ellenérzott | konyvviteli szamlak | szamlak kijelolését
kifizetések szamviteli | kijelolését tartalmazo
elszamolasa soran | tartalmazo utalvanyrendeletek
érvényesiteni kell a | utalvanyrendelet minden esetben
Szamvitelrdl szold 2000. évi | kinyomtatasara nem | alljanak
C. tv. 167.§ (1) bekezdés h)- | keriilt sor, illetve | rendelkezésre.
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1) pontjai eldirasait, a
koltségelszdmolast
kozvetleniil alatamaszto
bizonylaton szerepeltetni
kell a koltségvetési
nyilvantartdsi és pénziigyi
konyvviteli  szamlakat, a
konyvelés  id6pontjat  ¢€s
igazolasat.

El6fordult,  hogy  tdbb
ellendrzott banki
kifizetéshez csatolt
utalvanyrendeleten (3. sz
melléklet: 1,2,3, és 10.
kifizetés) nem tortént meg a
konyvviteli szamlak
kijelolése.

nem keriilt
bemutatasra az
ellendrzés szamara.

El6fordult, hogy a Szamv.
tv. 165.§ (3) bekezdés a)
pontjaban eldirtak ellenére
nem biztositottak a
pénzeszkdzoket érint6
gazdasagi miveletek,
események bizonylati
adatainak a  konyvekben
torténd késedelem nélkiili
rogzitését.

A pénzeszkdzoket
érintd gazdasagi
miveletek,
események
bizonylati adatainak
a konyvekben
torténd  rogzitése
el6fordult, hogy
késedelmesen
tortént.

A pénzeszkozoket
érint6 gazdasagi
muveletek,
események
bizonylati adatainak
a konyvekben
torténo késedelem
nélkiili rogzitése.

Turkevei Polgarmesteri Hivatal

Kiadéasi pénztarbizonylatok

Az ellenérzott | Nem a  szabalyzat{ Gazdalkodasi
pénztarbizonylatokon ban felhatalma- szabalyzatban
az igyintézd/érvényesitd | zott ~ végezte  aj érvényesitésre
aldirasa megtalalhatd volt. | érvényesitést. felhatalmazott
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Az érvényesitést végz6 a
Gazdalkodasi szabalyzatban
nem keriiltek
felhatalmazasra (Bné K.M.).

végezze az
érvényesitést.

Banki befizetések ellendrzése

Az ellendrzott
bevételiutalvanyokat az
utalvanyoz6 nem alairta.

Elmaradt

az utalvanyo-

76 alaira-

sa az utalvanyokon.

Az utalvanyozas az
utalvanyrendeleteke
n minden esetben
térténjen meg.

Az ellendrzott bevétel
utalvanyokat az érvényesi-
t0 nem irta ala.

Elmaradt az
érvényesito alaira-
sa az utalvanyokon.

Az érvényesités
elvégzését kovetden
Kertiljon sor az
utalvanyozasra.

Az  ellendrzott  bevételi | EImaradt az | Az ellen6rzés

utalvanyokat az ellendrzo | ellendrzo alairasa az | elvégzése minden

nem irta ala. utalvanyokon. esetben torténjen
meg az
utalvanyokon.

Banki kifizetések ellenérzése

Az ellen6rzott  kiadasi | EImaradt Az érvényesités

utalvanyokat az érvényesitd
nem minden esetben irta ala.

az érvényesito alaira
-sa egy esetben
az utalvanyon.

elvégzését kovetden
Kertiljon sor az
utalvanyozasra.

Az ellen6rzott  kiadas
utalvanyokat az ellenér-
z6 nem irta ala.

Elmaradt az
ellendrz6 alaira-
sa minden esetben

Az ellendrzés
elvégzése minden
esetben torténjen

az utalvanyon. meg az
utalvanyokon.
Az  intézmény  fizetési | El6fordult, hogy a|A konyvviteli
szalajat  érintd  ellendrzott | konyvviteli szamlak | szamlak kijelolését
kifizetések szamviteli | kijelolését tartalmazo
elszamolasa soran | tartalmazo utalvanyrendeletek
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érvényesiteni kell a | utalvanyrendelet minden esetben
Szamvitelrdl sz616 2000. évi | kinyomtatasara alljanak
C. tv. 167.§ (1) bekezdés h)- | késébbi idépontban | rendelkezésre.

i) pontjai el6irasait, a

keriilt sor, nem a

koltségelszamolast kifizetés
kozvetlentil alatdmaszto | idépontjaban,
bizonylaton szerepeltetni | illetve nem kertilt
kell a koltségvetési | bemutatasra az

nyilvantartdsi és pénziigyi
konyvviteli  szamlakat, a
konyvelés  id6pontjat  ¢€s
igazolasat.

Két ellendrzott banki
kifizetéshez csatolt
utalvanyrendeleten nem
tortént meg a konyvviteli
szamlak kijelolése.

ellendrzés szamara.

El6fordult, hogy a Szamv.
tv. 165.§ (3) bekezdés a)
pontjaban eldirtak ellenére
nem biztositottak a
pénzeszkdzoket érint6
gazdasagi miveletek,
események bizonylati
adatainak a  konyvekben
torténd késedelem nélkiili
rogzitését.

A pénzeszkdzoket
érintd gazdasagi
miveletek,
események
bizonylati adatainak
a konyvekben
torténd  rogzitése
el6fordult, hogy
késedelmesen
tortént.

A pénzeszkozoket
érint6 gazdasagi
muveletek,
események
bizonylati adatainak
a konyvekben
torténo késedelem
nélkiili rogzitése.

/2 A belsé A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol 370/2011. (XIL.31.)
kontrollrendszer 6t | Korm. rendelet tobbek kozott rdgziti az alabbiakat:

elemének értékelése 3. § A Kkoltségvetési szerv vezetdje feleldés a belsé kontrollrendszer keretében — a szervezet
(Bkr. 48.§ bb) pont) | minden szintjén érvényesiilé — megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,
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d) informacios és kommunikacios rendszer, és
e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

Tuarkeve Varos Onkorményzata

Részben kialakitottak a kontrollkdrnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktura, egyértelmiiek
a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok, atlathatd a humaner6forras-kezelés. Jogszabalyban
eldirt valamennyi szabalyzat elkészitése sziikséges, igy tobbek kozott a szamlarend, a
reprezentacios szabalyzat €s a szervezeti integritast sértd események kezelésének rendje cimi
szabalyzat elkészitését javasolom. A szabalyzatok aktualizalasa fontos feladat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa megtortént, miikodtetése sziikséges.
Az ellendrzési nyomvonal kialakitdsa megtortént. Mikodtetik a folyamatba épitett, eldzetes,
utolagos és vezetdi ellendrzést, melynek tovabbfejlesztése az elkdvetkezd idoszakban sziikséges.

Az Onkormanyzat 6nalld6 Gazdalkodasi szabalyzattal rendelkezik. Az Onkormanyzatnal a
kontrolltevékenységek kialakitasa megtortént, aktualizalasa sziikséges. A kontrolltevékenységek
mikddtetése az aktualizalt szabalyozas alapjan valoésulhat meg.

Kialakitottak és miikodtetik a szervezet sajatossagaihoz igazodoé informacids rendszert, melyben
biztosithatd, hogy a megfeleld informaciok idoben eljussanak az illetékes szervezethez, illetve
személyhez. Tovabbfejlesztését javasolom.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold CXII. térvény 35.§-
dban foglaltaknak kell eleget tenni, a torvény 1.szami mellékletében szereplé Onkormanyzatra
vonatkoz6 adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvalosuldo folyamatos és eseti nyomon kdvetés
(monitoring), kialakitasa (bels6 kontrollrendszer szabalyozésa) és miikodtetése fontos feladat.
Kialakitottak az operativ tevékenységektol fiiggetleniil miikodo belso ellendrzést.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérol 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 6-10. §-aban meghatarozott kontrollkérnyezet, kontrolltevékenységek, informacios
és kommunikacidés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitasa részben megtortént,
mikodtetése folyamatos kell, hogy legyen €s fejlesztése a jovoben is fontos feladat.
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A bels6 kontrollrendszer mitkodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Turkevei Polgarmesteri Hivatal

Részben kialakitottak a kontrollkdrnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktura, egyértelmiick
a felel6sségi, hataskori viszonyok €s feladatok, atlathatéo a humaneréforras-kezelés. Jogszabalyban
eléirt valamennyi szabalyzat elkészitése sziikséges, igy tobbek kozott a szamlarend, a
reprezentacios szabalyzat €s a szervezeti integritast sértd események kezelésének rendje cimi
szabalyzat elkészitését javasolom. A szabalyzatok aktualizalasa fontos feladat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa megtortént, miikodtetése sziikséges.
Az ellendrzési nyomvonal kialakitasa megtortént. Mikodtetik a folyamatba épitett, eldzetes,
utolagos és vezetdi ellendrzést, melynek tovabbfejlesztése az elkdvetkezd id6szakban sziikséges.

A Turkevei Polgarmesteri Hivatal 6nallo Gazdalkodasi szabalyzattal nem rendelkezik. A
kontrolltevékenységek kialakitasa, miikddtetése sziikséges.

Kialakitottdk és miikodtetik a szervezet sajatossagaihoz igazod6 informacids rendszert, melyben
biztosithatd, hogy a megfeleld informaciok idoben eljussanak az illetékes szervezethez, illetve
személyhez. Tovabbfejlesztését javasolom.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé CXII. térvény 35.§-
aban foglaltaknak kell eleget tenni, a torvény 1.szamu mellékletében szereplé Turkevei
Polgarmesteri Hivatalra vonatkoz6 adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetés
(monitoring), kialakitasa (belsd kontrollrendszer szabalyozasa) és miikddtetése fontos feladat.
Kialakitottak az operativ tevékenységektol fliggetleniil miik6do belso ellendrzést.

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérél 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 6-10. §-aban meghatarozott kontrollkdrnyezet, kontrolltevékenységek, informacios
és kommunikacidés rendszer és nyomon koOvetési rendszer kialakitdsa részben megtortént,
mikddtetése folyamatos kell, hogy legyen és fejlesztése a jovOben is fontos feladat.

A bels6 kontrollrendszer mitkodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.
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Az intézkedési
tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belso ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra az intézkedési tervek készitése 2025
évben torténhet meg. Ezt kdvetden az intézkedések teljesitésérdl beszamolot adnak az érintet
szervezetek vezetoi.

A vonatkoz6 adatokat a
4h. sz. melléklet
tartalmazza
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