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Eves ellendrzési jelentés

fejezetcim

tartalma

technikai megjegyzések

Vezet6i
osszefoglald

Tarkeve Véaros Onkormanyzatanak 2024. évi belsd ellendrzési tervét a képviseld-
testiilet hatarozatdval fogadta el, melynek része volt a Finta Mazeum belsd ellendrzési
terve is.

Tarkeve Varos Jegyzdje a Képviseld-testiileti hatdrozatban foglalt belsd ellendrzési
feladatok elvégzésére 2024. évben megbizasi szerzodést kotott.

A megbizési szerzddéssel foglalkoztatott belsd ellendr 2024. évben a Szerzddésben
rogzitett feladatot elvégezte.

A Finta Muzeum koltségvetési szerv belsd ellendreként 2024. évben végzett belsd
ellendrzés:
A pénzforgalom ellendrzése a Finta Muzeumnal.

Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem kertilt sor.
Tanacsadoi tevékenységre nem kérték fel a belsd ellendrt.

Tarkeve Varos Onkorményzatinak 2025. évi belsé ellendrzési tervérdl szolo
eldterjesztés, valamint az ellendrzési iitemtervet megalapozd elemzés ¢és
kockazatértékelés elkésziilt. A képviseld-testiilet 2025. évi belsd ellendrzési tervet
elfogadta.
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A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
o6nértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont)

Finta Muzeum belsé ellendrzését a belsd ellendr megbizasi szerzddés alapjan latta el. A 2024.
évi ellendrzési tervben foglalt ellendrzés teljesitése megtortént.

A bizonyossagot add tevékenységet elOsegitette az ellendrzott szervezet dolgozoinak
egyiittmiikodése a belso ellendrrel. A belsd ellenérzést akadalyozo tényez6 nem volt.

Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem kertilt sor.

Tanécsadodi tevékenységre nem kérték fel a belsd ellendrt.

A 3. szamu melléklet
tartalmazza a vonatkozo
adatokat.

/1

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének
értékelése (Bkr. 48.
§ aa) pont)

A 2024. évi ellendrzési tervben foglalt ellendrzés teljesitése megtdrtént.

A 2. szamu melléklet
tartalmazza a vonatkozo
adatokat.

o

A tdrgyévre
vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Jsszesitése

o Kotségvetési szerv belsé ellenéreként elvégzett ellenbrzések:

Ellendrzés cime, targy | Cél Moédszer

A pénzforgalom | Ellen6rzés célja: szuroprobaszerii
ellendrzése értékelni, hogy a

a Finta Mizeumnal pénzforgalomban, a

pénzforgalmi folyamatok soran
megjelend kiadasok teljesitése
és elszamolasa szabalyszeri
volt-e, azokat a konyvekben
szabalyszerien mutattak-e Ki,
illetve felmertilhet-e a
jogosulatlan
kozpénzfelhasznalas gyantja.

e Soron kiviili ellendrzésre elkiilonitett kapacitas felhasznalasa:
Soron kiviili ellendrzés elrendelésére nem kertilt sor, a tervezett kapacitas felhasznalasra
nem keriilt.

e Tervtdl vald eltérés nem volt.
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e Terven feliili ellenérzés végzése nem tortént.

=S

Az ellenérzések sordn

biintets-,
szabdlysértési,
fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
ado cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
rovid dsszefoglaldsa

Az ellenérzés soran blintetd-, szabalysértési, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantija nem meriilt fel. Tébb hianyossag feltarasara
keriilt sor, emiatt a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

1/2.

A bizonyossagot adé
tevékenységet
el6segito és
akadalyozé
tényez6k
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ab) pont)

2024. évben rendelkezésre alltak a belso ellenérzes személyi és targyi feltételei.
A belsé ellendrzési tevékenység ellatasat elGsegitette az ellendrzott szervezet dolgozoinak
segité kozremiikodése a belso ellendrzés soran. Akadalyozo tényezé nem volt.

R

A belsé ellenérzési

eqyséq(ek)

humdnerdéforrds-
elldtottsdga

A Turkevei Polgarmesteri Hivatalnal 2024. évben megbizasi szerzodéssel belsd ellendrzési
feladat ellatasat végzo belso ellendr a kdltségvetési szervnél és koztulajdonban allo gazdasagi
tarsasagnal belso ellendrzési tevékenységet végzOok nyilvantartasarol és kotelezd szakmai
tovabbképzésérol, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd
kontrollrendszer témaju kotelezo tovabbképzésérdl szolo 2/2019.(X11.23.) PM rendelet 2.§ (1)
a) pontjaban foglalt képzettséggel és a jogszabalyban eldirt szakmai gyakorlattal rendelkezett.
A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsé elle-nérzésérdl szold6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 15.§ (3) bekezdésében eldirt gyakorlattal rendelkezett a belso ellendr.

A belso ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjan — 2024. évben biztositott volt a

1. szamu melléklet
tartalmazza a vonatkozo
adatokat.
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folyamatos szakmai képzés.

A belsé ellendr az alabbi képzéseken vett részt 2024, évben:

Belsé ellenérok kotelezé tovabbképzése: APBE tovabbképzés II. — Unids tamogatasok
ellendrzése

Mérlegképes konyvelSk tovabbképzése (allamhaztartasi szak - 2 nap)

Meérlegképes konyvelSk tovabbképzése (vallalkozasi szak - 2 nap)

A belsé ellenér az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 70. § (4) bekezdésében
meghatarozottaknak eleget tett. A belso ellenér az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV
torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartasban szerepel.

I/2/ | Abelsé ellendrzési A belso ellendr feladatat megbizasi szerzddéssel latta el.
b) eqyséq és a belsé A belso ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, a bels6 ellendr olyan tevékenységek
ellendrék szervezeti | ellatasaban, amelyek a szervezet operativ mitkddésével kapcsolatosak nem vett részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
I/2/ | Osszeférhetetlenségi | Osszeférhetetlenségi eset nem allt fenn.
c) esetek (Bkr. 20. §-a
alapjén)
1/2/ | Abelsé ellendri A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos probléma,
d) jogokkal kapcsolatos | korlatozas nem mertilt fel.
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/ | Abelsé ellendrzés A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok nem voltak.
e) végrehajtdsadt

akaddlyozo tényezdk
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I/2/ | Az ellenbrzések A belso ellendrzési vezetoként nyilatkozom réla, hogy az elvégzett belso ellenérzésekrol a Bkr.
f) nyilvdntartdsa 22. és 50. § szerinti nyilvantartdst vezettem, valamint gondoskodtam az ellendrzési
dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerl, biztonsigos
tarolasarol.
I/2/ | Az ellenbrzési Az ellendrzési tevékenységet a belso ellendr megbizasi szerzodéssel latta el 2024. évben.
q) tevékenyséq A belsé ellenér biztositja a megfelelé informatikai hatteret, a sziikséges szakkonyvek
fejlesztésére beszerzését a feladatellatas szinvonalanak biztositasa érdekében.
vonatkozd javaslatok
1/3. A tanacsado Tanacsadodi tevékenységre irasbeli vagy szobeli felkérés nem érkezett.
tevékenység
bemutatasa (Bkr. 48.
§ ac) pont)

. A belsé A bels6 kontrollrendszer —miikddésének  szabalyszerliségének,  gazdasagossaganak,
kontrollrendszer hatékonysaganak és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok
miikodésének bemutatasra keriilnek a beszamoldban.
értékelése
ellen6rzési
tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§ b)
pont)

/1 A belsé A kiemelt megadllapitdsok bemutatdsa

kontrollrendszer
szabalyszer(iségének
gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és
eredményességének
novelése, javitasa
érdekében tett
fontosabb javaslatok

Vizsgélat cime Megéllapités Kovetkeztetés | Javaslat

A pénzforgalom Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

ellendrzése Az SZMSZ tartalmazza az |Nem naprakész a|A Szervezeti és

a Finta Mzeumnal | ellatando Szervezeti és | Miikodési
alaptevékenységeket, de a|Miukddési Szabalyzat
kormanyzati funkcio szerint | Szabalyzat tartalma. | modositasa,
besorolt kiegészitése a
alaptevékenységeket  nem korméanyzati
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(Bkr. 48. § ba) pont)

funkciokkal.

rogziti.

Az SZMSZ tartalmaz tobb,
az ellenOrzés alatt mar
hatalyban nem 1évo
jogszabalyt.

(pl.:  249/2000. (XI1.24.)
Korm. r. az allamhaztartas
szervezeti beszamolasi és
konyvvezetési
kotelezettségének
sajatossagairol,
193/2003.(X1.26.) Korm.r. a
koltségvetési szervek belsd
ellenérzésérol)

Nem a hatalyos
jogszabalyoknak
megfelel tartalmu
az SZMSZ.

A Szervezeti és
Miikodési
Szabalyzat
modositasa.

Munkamegosztasi megallapod

as

Az intézmény, mint 6nalléan
mikodo koltségvetési szerv
és a Turkevei Polgarmesteri
Hivatal — a gazdalkodassal
kapcsolatos
munkamegosztas és
feleldsségvallalas rendjérol —
Munkamegosztasi
megallapodast kotott.

A megallapodas elnevezése
megfelel az Avr. 9.§ (5)
bekezdés a)  pontjaban
foglaltaknak, és tartalmilag
is megfelel a jogszabalyban
foglaltaknak, hogy egy
feladatra csak egy
koltségvetési szerv jeldlhetd
ki.

A munkamegosztasi

Nem naprakész a
munkamegosztasi
megallapodas
tartalma.

A munkamegosztasi
megallapodas
modositasa a
bekovetkezett
jogszabalyi,
szervezeti és
alkalmazott
szamitogépes
program miatt.
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megallapodas onalléan
mikodé  és  gazdalkodo,
tovabba oOnalléan mikddo
koltségvetési szervek kozott
jott létre. A hatalyos Aht. és
Avr. gazdalkodo6 szervezettel
rendelkez6 ¢és gazdalkodd
szervezettel nem rendelkezo

koltségvetési szervrol
rendelkezik.

A megallapodas és a Finta
Muzeum Gazdalkodasi
szabalyzata eldirdsai

Osszhangban vannak.

A munkamegosztasi
megallapodas tobb
pontjaban Polgarmesteri
Hivatal Pénziigyi és Ado
osztalyara (pl.: 6.1.), ill
Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Ado
osztalyvezetdjére (pl.: 1.2,
2.2.) hivatkoznak. Jelenleg a
Tuarkevei Polgarmesteri
Hivatalban a Koltségvetési
osztaly mikodik.

A megallapodas 6.12. ill.
6.14. pontjaban leirtak —

mely szerint:
»A  koltségvetési  szerv
értékesitéseit és

szolgaltatdsait a  Hivatal
munkatarsa szamlazza ki a
Pénziigyi és Ado osztaly
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altal hasznalatos POLISZ
rendszerben”
HAZ onalldoan mukodo
intézmény a hozza
beérkezett  szamlakat a
beérkezést koveto

munkanapon  koteles a
hivatal részére megkiildeni.
Az utalvanyozasra a
bizonylatok zart rendszerben
(POLISZ) torténd rdgzités
utan kertl sor.” - ellentétes a
gyakorlatban hasznalt
gazdalkodasi  szakrendszer
(ASP) megnevezésével.

A munkamegosztasi
megallapodas 4.3 pontjaban
a szabalytalansagok

kezelésének eljarasrendjére
hivatkoznak. A helyszini
ellendrzés alatt a 370/2011.
Korm. rendelet 6.§ (4)
bekezdése alapjan a
szervezeti integritast sértd
események kezelésének
eljarasrendjét kell
elkésziteni.

Szamviteli politika és annak keretében elkészitendd szabalyzatok

Szamviteli politika

A szabalyzat megismertetése | Megismert A szabalyzat
az ellenérzés alatt | szabalyzat tarthato | megismertetése a
foglalkoztatott dolgozokkal - | be. dolgozokkal.

akiknek azt alkalmazni kell -
nem teljeskorien  tortént
meg.
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A szamviteli politika | A szabalyzat nem | A szabalyzat
modositasara az idokodzben | naprakész modositasa
bekovetkezett  jogszabalyi | szabalyozast sziikséges.
valtozasok miatt nem kertilt | tartalmaz.
SOr.

Pénzkezelési szabalyzat
A Pénzkezelési szabalyzat| A 2020. februar |A hatalyba léptetd
modositds  VI/2020.  az|01-t61  érvényes |rendelkezés alatt a
alabbi cimeket rogziti: VI/2020. szamu | hatalyban tartani

Jelen szabalyzat 1V.2.3.
,,Pénztaros helyettesének
feladata, feleldssége” pontja
fenti id6ponttdl az alabbiak

szerint modosul:

Iv.23. Pénztaros
helyettesének feladat,
feleldssége

Jelen szabalyzat 1V.2.4. A
pénztarellenor feladata”
pontja a fenti idéponttdl az
alabbiak szerint modosul:
IVv.2.4. A pénztarellenér
feladatai

Jelen szabalyzat 11.4. , Az
elektronikus 1uton  torténd
atutalas szabalyai” pontja a
fenti idéponttol az alabbiak
szerint modosul:

4. Az elektronikus tton
torténd atutalas szabalyai

pénzkezelési
szabalyzat
hatalyat vesztette
2020. majus O1.
napjan, azaz a

helyszini
ellen6rzés
idOtartama  alatt
kizarolag a
Pénzkezelési
szabalyzatmodosit

as volt érvényben.

kivant szabalyzatok
pontos megjeldlése.

10
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ZARO RENDELKEZESEK

A Zard  rendelkezések
tobbek kozott tartalmazza:

A pénzkezelési szabalyzat
2020. majus 01. napjan lép
hatalyba. Ezzel egyidejiileg
2020. februar 01.-tol
érvényes VI1/2020. szamu

pénzkezelési szabalyzat

hatalyat veszti.

A helyszini  ellen6rzés | Az érvényben 1€vo | A Pénzkezelési
id6tartama alatt a | Pénzkezelési szabalyzatban
Pénzkezelési szabalyzat a | szabalyozni a
szabalyzatmodositas volt | jogszabalyban Szamvitelrdl sz616
érvényben, mely a | foglaltakat nem | 2000. évi C. torvény
Szamvitelrdl sz616 2000. évi | rogziti. 14.§ (8)

C. torvény 14.§ (8) bekezdésében
bekezdésében foglaltaknak foglaltakat.
megfeleld szabalyozast nem

biztositotta.

A Pénzkezelési | A Pénzkezelési | A Pénzkezelési
szabalyzatmodositas szabalyzatmodositd | szabalyzatmddositas
(jelolése a  szabalyzaton: |s (jelolése a|(jelolése a
V1/2020) tébb esetben olyan | szabalyzaton: szabalyzaton:
személyekre hivatkozik, akik | V1/2020.) a|V1/2020.) a

a helyszini ellen6rzés alatt | bekovetkezett bekovetkezett

nem a Tarkevei | személyi valtozasok | személyi valtozasok
Polgarmesteri Hivatal | miatt tovabbi | miatt tovabbi
dolgozoi voltak, pl.: | modositasra szorul. | modositasa
pénztaros helyettese, szikséges,

koltségvetési osztalyvezetd.

javasolom uj
szabalyzat kiadasat.

11
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Eszkoz0k és forrasok értékelési szabalyzata

Az Eszkozok ¢és forrasok
értékelési szabalyzataval
nem rendelkezett az
intézmény. A  szabdlyzat
elkészitésének
kotelezettségét  jogszabaly
irja eld.

A szabalyzat
elkészitése
sziikséges.

A szabalyzatot
elkésziteni.

Szamlarend

A Szamlarend modositasara
az idékozben bekovetkezett
jogszabalyi valtozasok miatt
nem keriilt sor.

A Szamlarend
modositasa
szlikséges.

A Szamlarend
modositasa.

Bizonylati rend

A Finta Muzeum a Sztv.
161.§ (1) d) pontjaban
rogzitetteknek megfelelden,
a Szamlarendben foglaltakat
alatamaszto Bizonylati
renddel nem rendelkezett.

A jogszabalyban
foglaltak teljesitése
elmaradt.

Bizonylati rend
elkészitése.

Gazdalkodas szabalyzat

A szabalyzatban rogzitették,
hogy kotelezettségvallalasra
a Finta Muzeum nevében az
intézményvezetd jogosult.
Az intézményvezetod
tavolléte, vagy
akadalyoztatasa esetére mas
dolgoz6t nem jeloltek meg.

Az

intézményvezeto
tavolléte, vagy
akadalyoztatasa
esetén nem
biztositott a
kotelezettségvalla-
1as.

Az intézményvezetd
tavolléte, vagy
akadalyoztatasa
esetére

kotelezettségvallalas-

ra felhatalmazast
adni.

A szabdlyzat rdgziti az
alabbiakat:
A kotelezettségvallalas

A
kotelezettségvallala
S pénziigyi

A
kotelezettségvallalas
pénziigyi
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pénziigyi ellenjegyzésére a

ellenjegyzésére a

ellenjegyzésére a

Koltségvetési osztalyvezeto, | Turkevei Tuarkevei

tavolléte,  akaddlyoztatdsa | Polgdrmesteri Polgérmesteri
esetén Bné V. J. és M-K. K. | Hivatal dolgozodinak | Hivatal dolgozoinak
K. pénziigyi munkatarsak | felhatalmazasa felhatalmazasa.
jogosultak. sziikséges.

A kotelezettségvallalas

ellenjegyzésére

felhatalmazott dolgozok a

helyszini ellendrzés alatt

nem dolgoztak a Turkevei

Polgarmesteri Hivatalban.

A szabalyzat III. A teljesités | Az Az intézményvezetd
igazolas rendje cim alatt | intézményvezetd tavolléte, vagy
tobbek kozott tartalmazza: tavolléte, vagy | akadalyoztatasa

A szabalyzatban rogzitették, | akadalyoztatasa esetére teljesités
hogy a Finta Muizeumnal a | esetén nem | igazolasara
teljesités igazolasara | biztositott a | felhatalmazast adni.
jogosult  személy teljes | teljesités igazolas.

jogkorrel az

intézményvezetoje.

Az intézményvezeto

tavolléte, vagy

akadalyoztatasa esetére mas
dolgozo6t nem jeloltek meg.

A szabalyzat rdgziti az
alabbiakat:

Az érvényesitést a
Koltségvetési osztalyvezetod
tavolléte,  akadalyoztatasa
esetén Bné V. J. és M.-K. K.
K. pénzigyi munkatarsak
végezhetnek.

A felhatalmazas irasban, a
szabalyzat 2. sz. melléklet

Tuarkevei
Polgarmesteri
Hivatal dolgozdinak
felhatalmazasa
szlikséges a
pénziigyi
ellenjegyzésre  és
érvényesitésre.

Tuarkevei
Polgarmesteri
Hivatalban
dolgozoinak
felhatalmazasa a
pénziigyi
ellenjegyzésre és
érvényesitésre.
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altal elGirt formaban
torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas,

dokumentuma a szabalyzat

mellékletét képezi.

A felhatalmazds  eldirt

form4jat mellékletként

elhelyezték el.

A szabalyzat V.| Az Az intézményvezetd
utalvanyozas rendje tobbek |intézményvezetd tavolléte, vagy
kozott az alabbiakat rogziti: | tavolléte, vagy | akadalyoztatasa
Utalvanyozasra a  Finta | akadalyoztatasa esetére utalvanyozas-
Miuizeumnal az | esetén nem | ra felhatalmazast
intézményvezetd jogosult 1.|biztositott az | adni.

sz. melléklet. utalvanyozas.

Az intézményvezeto
tavolléte, vagy
akadalyoztatasa esetére mas
dolgozo6t nem jeloltek meg.

Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével

¢és lebonyolitasaval,

elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat

A Finta Muzeum nem
rendelkezett az Avr. 12.§ (2)
bek. c¢) pontjaban eldirt
Belfoldi és kiilfoldi
kikiildetések elrendelésével
és lebonyolitasaval,
elszamolédsaval kapcsolatos
szabalyzattal.

A jogszabalyban
foglaltak teljesitése
elmaradt.

A Belfoldi és
kulfoldi kikildetések
elrendelésével és
lebonyolitasaval,
elszamolasaval
kapcsolatos szabaly-
zat elkészitése

Bevételi pénztarbizonylatok

Az ellenOrzott esetekben (1.
és 2. szamu mellékletek) az
utalvanyozast a
pénztarbizonylatokon az
intézményvezetd  végezte.

A jogszabalyban
foglaltaktol eltértek.

Az intézményvezetd
utalvanyozast a sajat
maga javara ne
végezzen.
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Az intézményvezetd
utalvanyozasra jogszabaly ¢s
a helyi szabélyozas alapjan
jogosult.

El6fordult azonban, hogy a

pénztarbizonylaton az
utalvanyozast a sajat maga
javara végezte pl.:

elszamolésra kiadott eldleg
visszavételezése esetében.

Avr. 60. § (1) A
kotelezettségvallalo  és a
pénziigyi ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az

érvényesitd ugyanazon
gazdasagi esemény
tekintetében nem  lehet
azonos a

kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a

teljesitést igazolo
személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi,
pénziigyi ellenjegyzési,

érvényesitési, utalvanyozasi
és teljesités  igazoldsara
iranyulo ~ feladatot  nem
végezheti az a személy, aki
ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozodja, vagy
maga javara latna el.
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Az ellendrzott
pénztarbizonylatokon az
ellen6rzo alairasa nem volt

Elmaradt az
ellendrzo alairasa a
pénztarbizonyla-

Az ellendrzés
elvégzése minden
esetben torténjen

megtalalhato. tokon. meg a
pénztarbizonyla-
tokon.

Az ellendrzott Elmaradt a kdnyveld| A konyvelés

pénztarbizonylatokon a
konyveld aldirasa nem volt
megtalalhato.

alairasa a
pénztarbizonylato-
kon.

elvégzését kovetden
minden esetben
torténjen meg a
konyvelo alairasa a
pénztarbizonylato-
kon.

Pénztari kifizetések ellen6rzé

S€

Kiadasi pénztarbizonylatok

Az ellen6rzott esetekben az
utalvanyozast a
pénztarbizonylatokon az
intézményvezetd  végezte.
Az intézményvezeto
utalvanyozasra jogszabaly ¢€s
a helyi szabalyozas alapjan
jogosult.

El6fordult azonban, hogy a

pénztarbizonylaton az
utalvanyozast a sajat maga
javara végezte pl.:

elszamolasra eldleg kiadas
esetében.

(Az utalvanyrendeleteken a
kotelezettségvallalas
esetében is ezt az eljarast
kovették.)

A jogszabalyban
foglaltaktol eltértek.

Az intézményvezetd
utalvanyozast
(kotelezettségvallala
st) a sajat maga java-
ra ne végezzen.
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Avr. 60. § (1) A
kotelezettségvallalo és a
pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az

érvényesitd ugyanazon
gazdasagi esemény
tekintetében nem  lehet
azonos a

kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a

teljesitést igazolo
személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi,
pénziigyi ellenjegyzési,

érvényesitési, utalvanyozasi
és teljesités  igazolasara
iranyul6  feladatot  nem
végezheti az a személy, aki
ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy
maga javara latna el.

Az ellen6rzott
pénztarbizonylatokon az
ellenOrz6 alairdsa nem volt

Elmaradt az
ellenérz6  alairasa
minden esetben a

Az ellendrzés
elvégzése minden
esetben torténjen mey

megtalalhato. pénztarbizonylato- | a pénztarbizonylato-
kon. kon.

Az ellendrzott | ElImaradt a| A konyvelés

pénztarbizonylatokon a|konyveld aldirdsa | elvégzését kovetden

konyvel$ alairasa nem volt
megtalalhato.

minden esetben a
pénztarbizonylatoko
n.

minden esetben
torténjen meg a
konyveld6 aldirasa a

pénztarbizonylato-
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kon.

Banki kifizetések ellenOrzése

Az ellendrzott kia-
dasi utalvanyokat az ellendr
z6 nem irta ala.

Elmaradt

az ellenorzo alaira-
sa minden esetben
az utalvanyon.

Az ellendrzés
elvégzése minden
esetben torténjen
meg az utalvanyon

Szamviteli elszamolasok

Az  intézmény  fizetési
szamlajat érint ellendrzott

kifizetések szamviteli
elszamolasa soran
érvényesiteni kell a

Szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. tv. 167.§ (1) bekezdés h)-
i) pontjai el6irasait, a
koltségelszamolast
kozvetleniil alatdmaszto
bizonylaton szerepeltetni
kell a koltségvetési
nyilvantartasi €és pénziigyi
konyvviteli  szamlakat, a
konyvelés  id6pontjat  ¢€s
igazolasat.

Egy  fizetési  szamlarol
teljesitett kifizetés esetében
utélag tortént meg az

utalvanyrendelet
kinyomtatasa, melyen a
konyvviteli szamlak

kijelolése megtortént.

Az ellendrzott banki
kifizetéshez csatolt
utalvanyrendeleten nem

Eléfordult, hogy a
konyvviteli szamlak
kijelolését
tartalmazo
utalvanyrendelet
kinyomtatasara
késébbi iddpontban
keriilt sor, nem a
kifizetés

idépontjaban,
illetve nem Kkeriilt
bemutatasra az

ellen6rzés szamara.

A konyvviteli szamlg
kijelolését tartalmazd
utalvanyrendeletek
minden esetben
alljanak
rendelkezésre.

k
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tortént meg a konyvviteli
szamlak kijelolése.

Eléfordult, hogy a Szamv.

tv. 165.§ (3) bekezdés a)
pontjaban eldirtak ellenére
nem biztositottak a
pénzeszkozoket érintd
gazdasagi miveletek,
események bizonylati
adatainak a  konyvekben
torténd késedelem nélkiili
rogzitését.

Elofordult a fizetési
szamlarol torténd kifizetések

koziil egy ellendrzott
esetben, hogy az
utalvanyrendelet (mely a
konyvviteli  nyilvantartasi
szamlat  is  tartalmazta)
nyomtatasanak idépontja
késObbi, mint a kifizetés

idépontja, mivel a helyszini
ellendrzés alatt még nem allt
rendelkezésre.

A pénzeszkozoket
érintd gazdasagi
miuiveletek,
események
bizonylati adatainak
a konyvekben
torténd  rogzitése
el6fordult, hogy
késedelmesen
tortént.

A pénzeszkozoket
érint6 gazdasagi
miiveletek, esemé-
nyek bizonylati
adatainak a
konyvekben torténd
késedelem nélkiili
rogzitése.

/2

A belsé
kontrollrendszer 6t
elemének értékelése
(Bkr. 48.§ bb) pont)

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl 370/2011. (XIL.31.)

Korm. rendelet tobbek kozott rogziti az alabbiakat:

3. § A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében — a szervezet

minden szintjén érvényesiilé — megfeleld
a) kontrollkornyezet,
b) integralt kockazatkezelési rendszer,
c) kontrolltevékenységek,
d) informaciés és kommunikaciés rendszer, és
e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
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kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

Részben kialakitottdk a kontrollkoérnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktira,
egyértelmiick a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok, atlathatd a humaneréforras-
kezelés. Jogszabalyban eldirt valamennyi szabalyzat elkészitése sziikséges, igy tobbek kozott az
a szédmlarend, a reprezentacidés szabdlyzat és a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének rendje cimii szabalyzat elkészitését javasolom. A szabdlyzatok aktualizalasa fontos
feladat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa megtortént, miikodtetése sziikséges.

Az ellenérzési nyomvonal kialakitdsa nem tortént meg. Mikodtetik a folyamatba épitett,
elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést, melynek tovabbfejlesztése az elkovetkezd iddszakban
sziikséges.

Az intézmény Onalldé Gazdalkodédsi szabalyzattal rendelkezik. Az intézménynél a
kontrolltevékenységek kialakitasa megtortént, aktualizalasa sziikséges. A kontrolltevékenységek
mikddtetése az aktualizalt szabalyozas alapjan valoésulhat meg.

Kialakitottak és miikodtetik a szervezet sajatossagaihoz igazodo informacios rendszert, melyben
biztosithato, hogy a megfelelé informaciok id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, illetve
személyhez. Tovabbfejlesztését javasolom.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold CXII. torvény 35.§-
aban foglaltaknak kell eleget tenni, a torvény 1.szamu mellékletében szerepld intézményre
vonatkoz6 adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetés
(monitoring), kialakitasa (bels6 kontrollrendszer szabalyozasa) és miikodtetése fontos feladat.
Kialakitottak az operativ tevékenységektdl fiiggetleniil miikodo belso ellendrzést.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérodl és belso ellendrzésérdl 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 6-10. §-dban meghatarozott kontrollkérnyezet, kontrolltevékenységek,
informaciés és kommunikacidés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitasa részben
megtortént, miikddtetése folyamatos kell, hogy legyen és fejlesztése a jovoben is fontos feladat.
A belso kontrollrendszer miikodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.
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Az intézkedési
tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

A belso ellendrzés altal tett ajanldsokra, javaslatokra az intézkedési tervek készitésére még
nem kertilt sor. Az intézkedési tervek ez évben késziilhetnek el, illetve torténhet meg a
megvalositasuk.

A vonatkoz6 adatokat a
4b. sz. melléklet
tartalmazza
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