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1. Altalanos szabalyok

A Madarész Karoly Miivelddési Haz és Varosi Konyvtar altalanos gytjtokoru,
nyilvanos konyvtar, ennek megfeleléen az 1997. évi CXL. tv., és az erre vonatkozo
mas jogi normék keretei kozott mitkddik. A konyvtarat minden érdekl6dd
hasznalhatja, aki a Kényvtarhasznalati szabalyzatot magara nézve kotelezéen elismeri
és betartja.

A konyvtar hasznélati szabalyait megsértd és szandékosan kart okozd személyt az
intézmény vezetdje kizarhatja a konyvtar hasznalatabol.

A konyvtari nyitvatartas rendjérol a szabalyzat 1. melléklete rendelkezik.

2. Konyvtarhasznalat

Minden érdekl6dd szamara ingyenesen és beiratkozas nélkiil igénybe veheto
alapszolgaltatasok:

- kényvtarlatogatas,

- a konyvtar altal kijelslt gytjteményrészek helyben hasznalata,

- az allomanyfeltard eszkozok, katalogusok hasznalata,

- informéci6 a konyvtar és a kényvtari rendszer szolgaltatasairol, hasznalatarol,
- egyes csoportos konyvtarhasznalati foglalkozasok,

- meghatérozott kényvtari rendezvények, kiallitasok latogatasa.

Amennyiben a kényvtarhasznal6 kizarolag a fenti alapszolgaltatisokat veszi igénybe,
a konyvtar hasznalata dijtalan. Az ingyenes alapszolgaltatasokat igénybe vevod
konyvtarhasznalok adatait a kdnyvtar regisztralja. (A regisztracid 1 naptari évig
érvényes.)

A konyvtarhasznalot ingyenesen €s beiratkozas nélkiil illetik meg a kovetkezo
szolgaltatasok is:

- WIFI: a latogatok sajat eszk6zon ingyenesen hasznalhatjak az intézmény WIFI
halozatat. (A belépési adat a konyvtarostdl kérhetd el. A 3. melléklet tartalmazza a
Szamitogép és ingyenes WIFI hasznalati rendjét, ezek betartasa kotelezo!)

- mosdd/személyhigiéniai helyiségek hasznalata

Téritéskoteles, de konyvtari tagsaghoz nem kotott konyvtari szolgaltatasok:

- reprografiai és egyéb irodai szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatas,
szkennelés,laminalas, spirdlozas,

- szamitogép- és internethasznalat a rendelkezésre allo konyvtari eszk6zokon (a
szolgaltatast igénybe vevok adatait a kdnyvtar regisztralja, a 3. mellékletben leirtak
betartasa kotelezo).

Beiratkozashoz, konyvtari tagsaghoz kotott konyvtari szolgaltatasok:
- dokumentumok kolcsénzése, hosszabbitasa, elojegyzése, konyvtarkdzi kolesdnzes.



A téritéskoteles szolgaltatasok dijait a 2. melléklet tartalmazza.
3. Beiratkozas, konyvtari tagsag

A konyvtarba beiratkozhat minden jogilag cselekvoképes nagykoru magyar
allampolgar. A 18 év alatti és mas jogilag nem cselekvoképes személy, egy jogilag
cselekvoképes nagykori magyar allampolgar kezessége, irdsos hozzajarulasa mellett
iratkozhat be a konyvtarba.

A kiilfoldi tagallamok polgérai személyazonossagukat a honossaguk szerinti
allamban érvényes személyi azonosité okmannyal, vagy Utlevéllel igazoljak.
Ko6nyvtarhasznalati jogaik a magyar allampolgarokéval megegyeznek. Kiilfoldi
allampolgar konyvtari beiratkozasa esetén a konyvtar kérheti egy jogilag
cselekviképes nagykorti magyar allampolgar kezességét.

A konyvtari tagsag feltételei:

A kodnyvtarhasznalo a kényvtarhasznélati szabalyokat magara nézve kotelezoen
elfogadja, adatainak kezelésére a hozzajarulasi nyilatkozatanak megfeleld modon a
konyvtarat felhatalmazza.

A kezesnek a konyvtari tagsag létesitésekor kezességi nyilatkozatot kell tennie.

A beiratkozasért a konyvtar éves dijat szed. A dijfizetés rendjét a 2. melléklet
tartalmazza. Az olvasojegy a kiallitas napjatol szamitott egy €vig érvényes. A
kezessel valtott olvasdjegy érvényessége megsziinik a kezesség visszavonasanak
napjan.

Az olvasojegy elvesztését be kell jelenteni a konyvtarban! A beiratkozashoz kotétt
szolgaltatasokat sajat jogon lehet hasznalni, az olvasdjegy nem atruhazhato. A
konyvtar visszaélés esetén a kovetkezményekért felelosséget nem vallal. Az
érvényességi idon beliil elveszett olvasdjegyet a konyvtar dij fizetése ellenében
pétolja. (A dijtételt a 2. melléklet tartalmazza.)

A beiratkozaskor, illetve kezesség vallalasakor a személyi adatokat hitelt érdemloen
igazolni kell!

A személyes adatokban tértént valtozast, kérjiik bejelenteni a konyvtarban a valtozast
kovetd konyvtarhasznalatkor!

A beiratkozashoz, regisztraciohoz sziikséges adatok:

- viselt név,

- sziiletési csaladi és utonev,

- anyja sziiletési csaladi és utoneve,

- sziiletési hely és id0,

- allando lakcim, illetve tartdzkodasi vagy levelezési cim, ha az allando lakcimtol
eltéroek,

- személyi igazolvany szama, iskolas gyerekeknél diakigazolvany szama (kiilfoldiek

esetén személyazonositd okmany szama),



- telefonszam és/vagy e-mail cim (legalabb az egyik megadasa kotelezo).

Nem kitelezoen megadand6 adatok kore:
- foglalkozas, munkahely megnevezése,
- gyermek esetében az 6voda vagy az oktatasi intézmény neve.

A regisztracio, illetve a beiratkozas a személyi azonositasra szolgalo okmanyok
bemutatasaval és a sziikséges nyomtatvanyok kitoltésével személyesen torténik a
konyvtarban. A kdnyvtarhasznal6 adatait a konyvtar szamitogépes rendszerében,
illetve hagyomanyos manualis Uton is rogziti.

Beiratkozaskor az olvaso belépési nyilatkozatot tolt ki €s ir ald, ezzel kotelezettséget
véallal a kényvtarhaszndlat szabélyainak betartasara és tudomdsul veszi az intézmény
adatkezelési rendjét.

A konyvtar a hasznalok adatait a jogszabalyi eldirasoknak és az intézményi
adatkezelési tajékoztatonak megfelelden kezeli.

4. A konyvtar szolgaltatasai

Helyben hasznalat

- A helyben hasznalhaté dokumentumok kore: konyvek, idészaki kiadvanyok,
audiovizualis dokumentumok, sajat- és internetes adatbazisok.

- A szamitogép- és az internet hasznalatra vonatkozé részletes szabalyokat a 3. sz.
melléklet tartalmazza, ezek betartasa kotelezo.

- A kdnyvtar nyomtatott dokumentumainak helyben hasznalata ingyenes, a tdbbi
dokumentum helyben hasznalata beiratkozashoz kétott.

- Kényvtari szamitogépek és internet hasznalatahoz beiratkozasra nincs sziikség,
regisztracidhoz kotott téritéses szolgaltatas.

Kolcsonzés

- A szolgaltatast csak a beiratkozott konyvtartagok vehetik igénybe a rajuk vonatkozo
beiratkozasi dij megfizetése utan. (A dijtételeket a 2. melléklet tartalmazza.)

- A beiratkozott olvaso a kodlcsondzheté dokumentumokhoz téritésmentesen jut hozza.
A kényvtar csak kolesonzésre alkalmas dokumentumot adhat az olvaso kezébe. A
konyvtarbol koleséndzhetdk mindazon dokumentumok, melyek nincsenek helyben
hasznalathoz kotve.

- Kolcsondzni a beiratkozaskor kapott olvasojeggyel, olvasoi azonositoszammal lehet.
- A kényvtar allomanyabdl egy olvasdjegyre maximum 6 darab dokumentum
kolesondzheto.

- Kolesonzési idotartamok:
konyvek, idoszaki kiadvanyok 3 hét,
audiovizualis dokumentumok 1 hét,
olyan dokumentumok esetében, melyek irant az igény rovid ideig tarto, de
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intenziv, a konyvtar révidebb kolesonzési idot is megallapithat (pl.
szotarak, nyelvkonyvek nyelvvizsgahoz stb.),

az olvasotermi konyvek beiratkozott olvasok szamara regisztracidhoz
kototten egyedi esetben kdlcsondzhetéek, maximum 5 napra, melybe
beleesik a hétvége is.

A konyvtar allomanyabol kikolesonzott dokumentumokat (konyv, DVD, CD,
hangoskonyv, diafilm, ujsagok, folyoiratok stb.) az olvaso csak személyes hasznalatra
veheti igénybe. Tovabbkolcsonzése, masolasa, nyilvanos helyen torténd lejatszasa,
kozvetitése tilos!

A szerzodi jogrol szolo torvény megfeleld paragrafusai a kdnyvtarhasznaldkra is
érvényesek.

Hosszabbitas

- A dokumentumok kolcsonzési hatarideje 2 alkalommal meghosszabbithato,
amennyiben a kért mure nincs eldjegyzés, és az olvasonak nincs tartozasa.

- A hosszabbitas kérheto személyesen vagy telefonon (+36-52/558-700) a konyvtar
nyitvatartasi idejében az olvasoi adatok megadasaval, vagy a
turkevekonyvtar@gmail.com cimre kiildve is kérheto a kikdlesonzott dokumentumok
meghosszabbitdsa. (Az lizenetben kérjik megadni az olvasd nevét és az olvasojegyen
1évo olvasoszamat!)

Késedelem

- Amennyiben az olvasoé a kolcsonzési hataridd lejartaig az altala kolesonzott
dokumentumokat nem szolgaltatta vissza a konyvtarba, és a kdlcsonzési 1do
hosszabbitasat sem kérte, késedelmi dijat koteles fizetni. (A késedelmi dijak mértékét
a 2. melléklet tartalmazza).

- A késedelmes olvasokat a konyvtar a beiratkozaskor kézolt adatoknak megfelelden
e-mail {izenetben vagy postai levélben figyelmezteti a kélcsonzési hatarido lejartarol
¢s felszolitja a tartozas rendezésére. (A postai levélben kiildott értesités koltsége az
olvasot terheli!)

- A késedelmes dokumentumok esetén egy hét tiirelmi idét szamitunk, az ezen idon
beliil visszahozott dokumentumok esetén nem kériink késedelmi dijat. A tiirelmi idOn
tul visszahozott dokumentumok esetében a 2. mellékletben megadott késedelmi dijat
kételes az olvaso megfizetni. (A még meg nem kapott felszolitds nem mentesit a
késedelmi dij megfizetése alol.)

A tartozas mindaddig névekszik, amig az olvasé a dokumentumokat nem szolgaltatta
vissza a konyvtarba.

- Méltanyossag kérheto a tartozas elengedésére vagy mérséklésére megfeleld, igazolt
indoklassal, amelyet a konyvtarvezeto biral el.



- A felhasznal6 a késedelembdl eredd kotelezettségei maradéktalan teljesitéséig a
konyvtar szolgaltatasait nem veheti igénybe. Nem kolcsonozhet az az olvaso, aki a
konyvtarnak lejart hataridejii dokumentummal vagy barmilyen cimen pénzzel tartozik.

Elvesztés, rongalodas

- Ha az olvaso az altala hasznalatba vett, kikélcsonzott dokumentumot megrongalja
vagy elvesziti, koteles a potlas koltségeit kartéritésként a mindenkori beszerzési érték
megfizetésével, vagy ugyanannak a dokumentumnak a beszerzésével potolni.

- Az olvaso altal egyszer mar megtéritett dokumentum arat, annak elokeriilése esetén
az intézmény nem fizeti vissza.

Elojegyzés

- Ervényes konyvtari tagsaggal rendelkez6k eléjegyzést kérhetnek a konyvtar
allomanyaba tartozo, mas altal kikolcsonzott dokumentumokra. A konyvtar az
elojegyzéseket az igénylések sorrendjében teljesiti. Az eldjegyzés dijtalan.

- Elojegyzés kérheto nyitvatartasi idoben személyesen és telefonon (+36-52/558-700),
vagy online modon a nap 24 d6rajaban a konyvtar elektronikus elérhetoségein,
feliiletein: e-mailben a turkevekonyvtar@gmail.com cimen, vagy a facebook oldalan
messenger {izenetben.

- Az eldjegyzett dokumentumok beérkezésérol értesitést kiildiink az olvasonak e-
mailben, vagy kérés esetén telefonon jelezziik szamara a dokumentum rendelkezésre
allasat. A kiértesitést kovetden egy hétig tartjuk nyilvan az elojegyzést, ezt kovetoen a
kérés érvényét veszti.

Konyvtarkozi kélesonzés

- Ha a konyvtarunk allomanyaban az olvaso altal keresett dokumentum nincs meg,
annak leldhelyérol — lehetoségeinkhez képest — tajékoztatast adunk. Konyvtari
tagsaggal rendelkez6 olvaso kérésére az allomanyunkban nem fellelhet6
dokumentumokat mas konyvtaraktol konyvtarkozi kdlesonzes keretében kérjiik meg.
- A szolgaltatas az Orszagos Dokumentumellaté Rendszeren keresztiil torténik,
amelynek kezel€si koltsége téritéskoteles.

- A konyvtarkozi kolesonzéssel érkezo dokumentum kdlcsonzési idejét €s a hasznalat
feltételeit a kdlcsonado konyvtar hatarozza meg.

- A kérés teljesiilhet a dokumentum eredeti formajaban, fénymasolatban, vagy
elektronikus masolatban. Az elektronikus formaban megkiild6tt dokumentumot
kérésre konyvtarunk kinyomtatja, ez esetben a nyomtatas koltsége az olvasot terheli!
- Konyvtarkozi kolcsonzés esetén az igényelt dokumentum beérkezésérdl értesitjiik
az olvasot e-mailben vagy telefonon. Az értesitést kovetoen a dokumentumot 10
napig tessziik félre az olvaso szamara, azt kovetéen visszakildésre keriil a
partnerkdnyvtarnak.

Reprografiai és egyéb irodai szolgaltatasok



- A fénymasolast, nyomtatast, szkennelést, laminalast, spiralozast minden
konyvtarhasznald igényelheti, konyvtari tagsaghoz nem kotott, viszont téritéskoteles
konyvtari szolgéltatasok. (A dijtételeket a 2. melléklet tartalmazza.)

- A konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrol — a szerzéi jogok figyelembe
vételével — kérheté masolat.

- Szines nyomtatasi igény esetén e-mailben kérjiik elkiildeni a nyomtatni kivant
dokumentumokat a turkevekonyvtar@gmail.com cimre, majd ezt kévetden
személyesen egyeztetni a kdnyvtarossal a nyomtatasi igény részleteirdl. A nyomtatas
koltsége a szolgaltatast igénybe vevo személyt terheli, dijtételek a 2. mellékletben
olvashatok.

Egyéb szabalyok

- A konyvtar a befizetett 6sszegekrdl nyugtat allit ki, kiilén igény esetén
készpénzfizetési szamla is kérhetd.

- Allomanyvédelmi szempontbdl a kényvtar szolgaltatd helyiségeibe taskat, kabatot
bevinni nem szabad, ezeket kérjiik a kijel6lt helyen elhelyezni!

- Minden latogato kotelessége a konyvtari dokumentumok és hasznalati targyak
épségeének védelme. Dokumentumok hasznalatakor tigyelni kell azok épségére,
tisztasagara!

- A kdnyvtar teriiletén a dohanyzas, az alkohol- és a drogfogyasztas tilos! Az olvasoi
terekben enni €s inni nem szabad.

- A konyvtarban kérjiik a hangoskodas mell6zését! Az olvasoi terekben a
mobiltelefonjukat halkitsék le és a kozosségi normak szabalyai szerint hasznaljak!

- Amennyiben az intézmény latogatdja az altalanosan elfogadott és megkivant
normaknak nem megfelelé megjelenésével, viselkedésével zavarja a kdnyvtar rendjét
és hasznaloit, a szolgaltatasok igénybevételétol ideiglenesen vagy véglegesen
eltandcsolhato.

- A kOnyvtar teriiletén hirdetések, reklamanyagok, kozlemények csak az intézmény
vezetojének engedélyével helyezhetok el!

- A latogatdk javaslataikkal, kéréseikkel, esetleges panaszaikkal felkereshetik a
kdnyvtarvezetdt vagy az intézmény igazgatojat.

- Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok feldolgozasara,
megorzésére nem vallal kotelezettséget, az ilyen dokumentumok elfogadasa, kezelése
szakmai megfontolas targyat képezi.

1. melléklet: Konyvtari nyitva tartas rendje

Heétfo - 13-17

Kedd 9-12 13-18

Szerda 9-13 -

Cstitortok 9-12  13-18

Péntek - 13-18

Szombat 9-12 (A honap 1. és 3. szombatjan.)
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2. melléklet: Szolgaltatasi dijak

Beiratkozasi dij:
- Mentes: 0,- Ft/ év
Ingyenes a konyvtari beiratkozas:
25 év alattiaknak,
70 év felettieknek,
konyvtarosoknak, mizeumi €s levéltari intézmények dolgozoinak, az
intézmény dolgozoinak. Helyi oktatasi intézmények pedagdgusainak.

- Kedvezményes: 600,- Ft/ év

Kedvezményes éves dij ellenében iratkozhatnak be kényvtarunkba:
25 év felettiek érvényes diakigazolvannyal,
nyugdijas igazolvannyal rendelkezd 70 év alattiak.

- Egész: 1300,-Ft / év
aktiv dolgozok

A beiratkozéas nem naptari évre vonatkozik, hanem a beiratkozas napjatol kezd6déen
egy ¢év idotartamra. A kedvezményre vald jogosultsagot hitelt érdemlé modon
igazolni sziikséges!

Késedelmi dij, felszolitas koltsége, olvasojegy potlasa:

Dokumentum/nap 5,- Ft

A postai uton kikiildott felszolito levelek aktualis postakdltsége az olvasot
terheli.

Olvasojegy potlasa: 50,- Ft

Konyvtarkozi kolesonzés koltsége:
Postakoltség a Magyar Posta aktualis dijszabasa alapjan.

Szamitogép- és internethasznalat dija:
200,-Ft/megkezdett félora

Reprografial szolgaltatasok dija:

Fénymasolas, nyomtatas (széveg): fekete-fehérben A/4/1-es méret 40,- Ft
Fénymasolas, nyomtatas (szoveg): fekete-fehérben A/4/2-es méret 60,-Ft
Fénymasolas, nyomtatas (szoveg): fekete-fehérben A/3/1-es méret 50,- Ft
Fénymasolas, nyomtatas (szoveg): fekete-fehérben A/3/2-es méret 70,- Ft
Nyomtatas: fekete-fehérben A/4-es méret kép 100,-Ft

Nyomtatas: fekete-fehérben A/3-as méret kép 150,- Ft

Nyomtatds: szinesben A/4-es méret kép 250,- Ft
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Nyomtatas: szinesben A/3-as méret kép 350,- Ft

Szkennelés:

60.-Ft/oldal

Laminalas:
A/4 méret 200,-Ft
A/3 méret 300,-Ft

Spiralozas:
1-20 oldal 350,-Ft
Ezen feliil 5,-Ft/oldal

Terembérlet:
Fiitési idényben nyitvatartasi idoben 4500,-Ft/ ora
Flitési idényben nyitvatartasi idon tal 5000,-Ft/6ra

Fitési idényen kivil nyitvatartasi idoben  2500,-Ft/6ra
Fltési idényen kiviil nyitvatartasi idon tal  3500,-Ft/6ra

3. melléklet: Szamitégép és ingyenes WIFI hasznalati rendje

A Madarasz Karoly Miivelodési Haz és Varosi Konyvtar az intézmény latogatoinak
(tovabbiakban felhasznald) szamitdgép hasznalatot biztosit téritési dij ellenében és az
ingyenesen elérhetd WIFI halozaton. (A belépéshez sziikséges adatokat a konyvtaros
biztositja.)

A konyvtarban 1évo szamitdgép hasznalatahoz beiratkozasra nincs szilkség, viszont
regisztraciohoz kotott téritéses szolgaltatas. A szamitogép- €s internethasznalat
aktualis dijat a Konyvtarhasznalati szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

A szolgaltatas igénybevételével jelen szabalyzat pontjait felhasznalo elfogadja €s
magara nézve minden pontjaban kotelezonek ismeri el!

A felhasznaloé jogosult:
a hasznalati dij megfizetését kbvetden az erre a célra kijelolt szamitogépet
hasznalni,
interneten adatforgalmat bonyolitani,
a szamitogépen l1évo programokat korlatozas nélkiil hasznalni,
virusmentesités utan sajat tulajdonu adathordozdt a szamitogépben hasznalni,
az altala kinyomtatni kivant dokumentumot, képet, stb. a megszabott dij
ellenében kinyomtatni a konyvtar nyomtatojan.

A felhasznalo kotelessége:
az altala hasznalt eszk6zok rendeltetésszert hasznalata, dllaganak megovasa,
az esetleges hiba, lizemzavar azonnali jelzése a konyvtaros felé,
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a magyar ¢€s nemzetkozi térvények betartasa,

minden, a felhasznalas soran végzett tevékenységéért, hozzaszolasaért,
megosztasert, letdltésért, stb. a feleldsség vallalasa,

a szamitogép hasznalat befejezésekor, vagy a kifizetett felhasznalési ido
leteltekor a hasznalat soran keletkezett adatok torlése, kilépés a felhasznaloi fiokbol,

az altala kezdeményezett nyomtatasért kifizetni a megszabott dijat (a rontott
nyomatok utan is).

Tilos a kényvtarba/konyvtarban:

ételt, italt fogyasztani, a szamitogép mellett kibontott csomagolasu élelmiszert
tarolni,

veszélyes, gyulékony anyagot bevinni,

a tobbi felhasznald nyugalmat zavarni, zajongani,

torvényt sértd tevékenységet folytatni (pl. licencjogok megsértése, adatok
védelmére vonatkozo térvények megsértése, masok zaklatasa, ragalmazas, stb.),

a telepitett programokat, illetve a szamitogép hardver elemeit médositani,
azokat eltavolitani, illetve telepiteni,

az eszk6zok burkolatat eltavolitani.

Felhasznal6 tudomasul veszi, hogy amennyiben ezen szabéalyokat megszegi, a
konyvtaros rendre utasithatja. Amennyiben a szabalyszegést ennek ellenére nem
sziinteti be, az intézménybol kivezethetik és kitilthatjak.

Tuarkeve, 2025.04.15.
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