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Tarkeve Varos Onkormanyzatanak 2022. évi belsé ellendrzési tervét a képviseld-testiilet
hatarozataval fogadta el. Az ellendrzési terv modositasara a 295/2022.(X1.24.) sz.
hatarozattal kertilt sor.

Tuarkeve Varos Jegyzdje a Képviseld-testiileti hatarozatban foglalt belso ellenérzési
feladatok elvégzésére 2022. évben megbizasi szerzddést kotott.

A megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott belsé ellendr 2022. évben a szerzédésben
rogzitett feladatokat elvégezte.

Az ellenbrzések 2022. evben az alabbi tertileteket érintették:
Onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok tulajdonosi ellendrzése:
A Gyogyfiirdé Nonprofit Kft. gazdalkodésa szabalyszerliségének ellendrzése

Tuarkeve Varos Onkormanyzata és a Turkevei Polgarmesteri Hivatal ellendrzése:
A miikodés szabalyozottsaganak ellenérzése Turkeve Varos Onkorményzatanal és a
Tuarkevei Polgarmesteri Hivatalnal

Tuarkeve Varos Onkormanyzata altal iranyitott intézmények, iranyit6 szervi ellenérzése:
A létszammal és személyi juttatasokkal torténd gazdalkodas utdellendrzése a Turkeveld
Ovodai Igazgatosag és Bolcsddénél.

A Turkevei Ovodai Igazgatosag és Bolcs6de koltségvetési szerv belsé ellenéreként 2022.
évben végzett belso ellendrzés:

Tarkevei Ovodai Igazgatosdg és  Bolesdde — pénztarellendrzése, — eldlegek
nyilvantartasanak, elszamolasanak ellendrzése
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A Madarasz Karoly Mivelddési Haz és Varosi Konyvtar koltségvetési szerv belsod
ellendreként 2022. évben végzett belsd ellendrzés:

Madarasz Karoly Mivelddési Haz és Varosi Konyvtar pénztarellendrzése, eldlegek
nyilvantartasanak, elszamoléasanak ellenérzése

A Finta Muzeum koltségvetési szerv belsé ellendreként 2022. évben végzett belsd
ellendrzés:
Finta Muzeum pénztarellenorzése, eldlegek nyilvantartasanak, elszamolasanak
ellendrzése

A koltségvetési szervek belsd ellendreként végzett tevékenységek bemutatasa 6nalld
mellékletekben torténik.

Soron kivili ellen6rzés elrendelésére 2022. évben nem kerult sor.
Tanécsadoi tevékenységre nem kérték fel a belso ellendrt.

Turkeve Varos Onkormanyzata stratégiai ellenérzési terve elkésziilt, mely megalapozta a
2023. évi belso ellendrzési tervet.

Tuarkeve Véaros Onkorméanyzatanak 2023. évi belsd ellendrzési tervérdl szo16 elbterjesztés
elkésziilt. A képviseld-testiilet a 296/2022. (X1.24.) hatarozataval elfogadta a 2022. évi
belsd ellendrzési tervet.
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A belsé ellendrzés
altal végzett
tevékenység
bemutatasa
onértékelés
alapjan (Bkr. 48. §.
a) pont)

Tuarkeve Varos Onkormanyzatanak belsd ellenérzését a bels ellenér megbizasi szerzédés alapjan
latta el.

Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitése megtortént, elmaradt ellenérzés nem volt. (A
helyszini ellen6rzés minden esetben megtortént, egy ellendrzési jelentés kiadasa folyamatban
van.)

A bizonyossagot add tevékenységet eldsegitette az ellenérzott szervezetek dolgozoinak
egylittmiikodése a belso ellendrrel. A belsd ellendrzést akadalyozé tényezd nem volt.

Soron kiviili ellen6rzés elrendelésére nem keriilt sor.

Tanacsadoi tevékenységre nem kérték fel a belso ellendrt.

A 3. szamu melléklet
tartalmazza a
vonatkozo6 adatokat.

/1

Az éves ellendrzési
tervben foglalt
feladatok
teljesitésének

értékelése (Bkr. 48.

§ aa) pont)

Tarkeve Véaros Onkorményzatanak 2022. évi belsd ellendrzési tervét a képviseld-testiilet
hatarozataval fogadta el, melynek modositasara 2022. évben sor kertilt.

Tarkeve Varos Jegyzdje a Képviselo-testiileti hatarozatban foglalt belsé ellenérzési feladatok
elvégzésére 2022. évben megbizasi szerz6dést kotott. A megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott
belso ellendér 2022. évben a szerzddésben rogzitett feladatokat elvégezte.

A 2. szamu melléklet
tartalmazza a
vonatkozo adatokat.

*R

A tdrgyévre
vonatkozo éves
ellenérzési terv
teljesitése, az
ellenérzések
Osszesitése

e FElvégzett ellendrzés:

Ellenérzés cime, tdargy cel Mddszer

A Gyogyfiirdd | Ellendrzés célja: megallapitani, | Ellen6rzés modszere:
Nonprofit Kft. | hogy a Kft. gazdalkodasa | sztroprobaszerii
gazdalkodasa szabalyszerii-volt-e.

szabalyszerliségének

ellendrzése

A létszdmmal  és | Ellenorzés célja: a feltarni, hogy | Ellen6rzés modszere:

személyi juttatasokkal | a  korabban megallapitott | sz(roprobaszertd, ill.
torténd gazdalkodas hianyossagok  megsziintetésre | sziikség esetén tételes
utoellendrzése a | keriiltek-e.

Turkevei Ovodai

Igazgatosag és

Bolcsodénél

A mitkodés | Ellendrzés célja: Turkeve Varos | Ellendrzés modszere:

tételes

szabalyozottsaganak Onkorméanyzatanak és a
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ellenérzése  Turkeve | Turkevei Polgarmesteri
Varos Hivatalnak a megfeleld
Onkorményzatanal és a | szabalyozottsigat biztositani.
Turkevei Polgarmesteri
Hivatalnal
e Soron kiviili ellenérzés elrendelésére nem kerilt sor.
e A modositott ellenbrzési tervtdl eltérés nem volt.
e Terven feliili ellenérzés végzése nem tortént.
I/1/ | Azellenbrzések Az ellenérzések miatt biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
b) sordn biintetd- okot ado6 cselekmény feltarasara nem keriilt sor.
szabdlysértési (Az ellenérzések soran tobb hianyossag feltarasa tortént meg 2022. évben, emiatt a sziikséges
kdrtéritési, illetve intézkedéseket meg kell tenni.)
fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot
add cselekmény,
mulasztds vagy
hidnyossdg gyanuja
kapcsdn tett
jelentések szdma és
révid dsszefoglaldsa
1/2. A bizonyossagot 2022. évben rendelkezésre alltak a bels6 ellenérzés személyi és targyi feltételei.
ado tevékenységet | A belso ellendrzési tevékenység ellatasat eldsegitette a Turkevei Polgarmesteri Hivatal és az
elGsegitd és ellendrzott egyéb szervezetek dolgozodinak segitdé kozremiikodése a belsd ellendrzés soran.
akadalyozé Akadalyozo tényez6 nem volt.
tényez6k
bemutatasa (Bkr.
48. § ab) pont)
1/2/ | A belsé ellenérzési A 2022. évi ellendrzési tervben szerepl6 feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitas rendelkezésre | 1.  szamu  melléklet
a) eqyséq(ek) allt. tartalmazza a
humdneréforrds- A Turkevei Polgarmesteri Hivatalnal 2022.11.09. - 2022.12.31-ig megbizasi szerz6déssel belsé | vonatkozo adatokat.

elldtottsdga

ellendrzési feladat ellatasat végzo belsd ellendr 2022. évben a koltségvetési szervnél belso
ellendrzési tevékenységet végzOk nyilvantartasardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérol,
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valamint a koltségvetési szervek vezetOinek és gazdasagi vezetOinek belsé kontrollrendszer
témaju tovabbképzésérdl szol6 28/2011. (VIIL. 3.) NGM rendelet 1/A § (1) bekezdésében foglalt
képzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkezett.

A belsO ellendr részére - éves tovabbképzési terv alapjdn — 2022. évben biztositott volt a
folyamatos szakmai képzés. A tovabbképzési tervben foglaltak teljesitése megtortént.

A belso ellendr az alabbi képzéseken vett részt 2022. évben:

Bels6 ellen6rok kotelezd tovabbképzése — APBE I1. Kozbeszerzések ellendrzése

Meérlegképes konyvelSk tovabbképzése (allamhaztartasi szak - 2 nap)

Meérlegképes konyvelSk tovabbképzése (vallalkozasi szak - 2 nap)

A belsé ellendr az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 70. § (4) bekezdésében
meghatarozottaknak eleget tett. A belsO ellenér az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény 70. § (5) bekezdésében foglalt nyilvantartasban szerepel.

1/2/ | Abelsé ellenérzési A belso ellendr feladatat megbizasi szerzddéssel latta el.
b) eqyséq és a belsé A belso ellenér funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, a bels6 ellendr olyan tevékenységek
ellendrok szervezeti | ellatasaban, amelyek a szervezet operativ mitkddésével kapcsolatosak nem vett részt.
és funkciondlis
fiiggetlenségének
biztositdsa (Bkr. 18-
19. §-a alapjdn)
1/2/ | Osszeférhetetlenséqi | Osszeférhetetlenségi eset nem 4llt fenn.
c) esetek (Bkr. 20. §-a
alapjdn)
1/2/ | A belsé ellendri A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos probléma, korlatozas
d) jogokkal kapcsolatos | nem meriilt fel.
esetleges
korldtozdsok
bemutatdsa
1/2/ | Abelsé ellenérzés A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényez0k nem voltak.
e) végrehajtdsdt

akaddlyozo tényezdk
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I/2/ | Az ellenérzések A belsé ellendrzési vezetOként nyilatkozom réla, hogy az elvégzett belsé ellenérzésekrdl a Bkr.
f) nyilvdntartdsa 22. és 50. § szerinti nyilvantartast vezettem, valamint gondoskodtam az ellendrzési
dokumentumok megorzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer(i, biztonsagos
tarolasarol.
I/2/ | Az ellenérzési Az ellendrzési tevékenységet a belso ellendr megbizasi szerzodéssel latta el 2022. évben.
q) tevékenyséq A belsd ellendr biztositja a megfeleld informatikai hatteret, a sziikséges szakkonyvek beszerzését
fejlesztésére a feladatellatas szinvonalanak biztositasa érdekében.
vonatkozo
javaslatok
1/3. A tanacsado Tanacsadoi tevékenységre irdsbeli vagy szobeli felkérés nem érkezett.
tevékenység
bemutatasa (Bkr.
48. § ac) pont)

. A belsé A Dbels6 kontrollrendszer = miukddésének  szabalyszerliségének, gazdasagossaganak,
kontrollrendszer hatékonysaganak €s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok
miikodésének bemutatasra keriilnek a beszamoldban.
értékelése
ellendrzési
tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48.§ b)
pont)

n A belsé A kiemelt megallapitasok bemutatasa

1 kontrollrendszer Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetes Javaslat
szabalyszerliségéne || A Gyogyfiird6 | A Kft. Alapito okirataban a | Nem pontos a A Turkeve Varos
k Nonprofit Kft.| 7.1 pontot kbvetéen a 7.3 SOrszamozas az Képviselo-testiilete
gazdasagossaganak, | | gazdalkodasa pont, illetve a 12.2 pont utan | Alapit6 okiratban. | altal elfogadott Kft.
hatékonysaganak és | | szabalyszerliségének | a 12.4 pont talalhato. Alapit6 okirataban a
eredményességének | | ellendrzése sorszamozas legyen
novelése, javitasa pontos.

érdekében tett
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fontosabb
javaslatok (Bkr. 48.
§ ba) pont)

A Kft. nem rendelkezik
Szervezeti ¢és  Miikodési
Szabalyzattal.

(Az Alapitd okiratban a 7.2
pont nem szerepel jelenleg.
A 166/2014.(V1.26.)
Képviselo-testiileti
hatarozattal elfogadott
Alapit6 okirat 7.2 pontja az
alabbiakat tartalmazta: az
alapito kizarolagos
hataskorébe  tartozik a
szervezeti és  miikodési
szabalyzat jovahagyasa.)

A Kft. nem
rendelkezik a
képviselo-testiilet
altal elfogadott
Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzattal.

A tarsasag
Szervezeti és
Miikodési
Szabalyzat
elkészitésének
kotelezettségét az
Alapité Okiratban
el6irni, mivel a
Szervezeti és
Miikodési
Szabalyzat részletes
szabalyozast ad a
szervezet
mitkddésére
vonatkozdan. A
tarsasag Szervezeti
és Mikodési
szabalyzatat a
képvisel6-testiilet elé
terjeszteni.

Feliigyel6 Bizottsag iigyrendje

A Kft. Feliigyel6 Bizottsaga
iigyrenddel nem rendelkezik.
A Polgari Torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. torvény
3:122. § (3) bekezdése
szerint a feliigyeldbizottsag
igyrendjét maga allapitja
meg, ¢és azt a gazdasagi
tarsasag  legfobb  szerve

hagyja jova.
A 26/2020. (1.30.) képvisel6-
testileti hatarozattal

elfogadott alapit6 okirat 10.6
pontja az alabbiakat rogziti:

A Polgari
Torvénykonyvrol

sz0l6 2013. évi V.
torvény 3:122. § (3)

bekezdésében
foglaltak, illetve a
Kft. alapito

okirataban foglaltak
nem teljesiiltek.

A Polgari
Toérvénykonyvrol
sz016 2013. évi V.
torvény 3:122. § (3)
bekezdésében
foglaltak
megvalositasa
érdekében a Kft.
Feliigyeld
Bizottsaganak
igyrendjét a
képviseld-testiilet elé
terjeszteni
jovahagyasra.
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»A  feliigyeld  bizottsag
egyebekben az iigyrendjét
maga allapitja meg, melyet
az alapito hagy jova.”

Elkészitendd szabalyzatok korének meghatarozasa

A képviselo-testiilet a Kft.

A jogszabalyokban

A képvisel6-testiilet

altal elkészitendd | eldirt szabalyzatok | a Kft. Szervezeti és

szabalyzatok  korét nem |elkészitése  irhatd | Mikodési

hatarozta meg. A |elé. Szabalyzataban

jogszabalyokban  rogzitett, hatarozhatja meg a

kotelezéen elkészitendd Kft. altal

szabalyzatok kérhetdk elkészitendd

szamon. szabalyzatok korét.
A képvisel6-testiilet
elé terjesztett
SZMSZ —be célszert
belefoglalni az
elkészitendd
szabalyzatok korét.

Szamviteli politika

A Zar6 rendelkezések kozott | A szabalyzat | A szabalyzat

rogzitésre keriilt, hogy a|készitésének készitésének

Szamviteli politika 2023. | idOpontjat idépontjat ne eldzze

januar 1-jén 1ép hatalyba. A | megeldzte a| meg a hatalyba

Szamviteli politika | hatalyba 1éptetésénck

aldirasanak idépontja 2022. | Iéptetésének idépontja.

januar 03. idépontja.

A Szamviteli politika nem a | A Szamviteli | A Szamviteli

Kft. sajatossagainak | politika moddositasa | politika modositasa.

megfeleléen kertilt | sziikséges.

kialakitasra (pl.: Il

fejezetben novendék, hizo- és

egyeb allatok) hivatkoztak.
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A Tarsasag képviseletére
jogosult személy a
szamvitelrdl szolo 2000. évi
C. torvény 14. § (12)

Nem tartalmaz
minden fontos
eldirast a Szamviteli
politika.

A Térsasag
szamviteli
politikdjaban a
szamvitelrdl sz616

bekezdésében eloirt 2000. évi C. torvény

rendelkezés  ellenére a 14.§ (4) bekezdés

Tarsasag szamviteli eldirasanak

politikdjaban a szamvitelrl megfeleléen

sz6l6 2000. évi C. torvény rogziteni azokat a

14.§ (4) bekezdés eldirasa gazdalkodora

ellenére nem  rogzitette jellemz6

azokat a  gazdalkodéra szabalyokat,

jellemzo szabalyokat, eldirasokat,

elbirasokat, modszereket, modszereket,

amelyekkel —meghatarozza, amelyekkel

hogy mit tekint a szamviteli meghatarozza, hogy

elszamolds, az értékelés mit tekint a

szempontjabdl 1ényegesnek, szamviteli

nem lényegesnek. elszamolés, az
értékelés
szempontjabol
lényegesnek, nem
lényegesnek.

Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

A szabalyzatban a VII. Zar6
rendelkezések alatt talalhato:
»A jelen szabalyzat 2022.
januar 1. napjatol  1ép
hatélyba, a hatéalyba
1épésével egyidejlileg a 2002.
januar 1-tol hatélyos
Eszkozok  és forrdsok
értékelési szabalyzata
hatalyat veszti.”

A szabalyzatban a
készitésének
idépontjat
megelozte a
hatalyba
1éptetésének
idépontja.

A szabalyzat
készitésének
idépontjat ne eldzze
meg a hatalyba
Iéptetésének
idépontja.

10
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Datum:  Turkeve, 2022.
januar 3.

A szabalyzat nem a Kft.
sajatossagainak megfeleléen
keriilt kialakitasra (pl.:V.3. 1)
pontban ,allat”-ra
hivatkoznak).

A szabalyozas nem
kizarolag az ellatott
feladatokra
vonatkozik, ezért a
szabalyzat
modositasa
sziikséges.

A szabalyzatban a
szikséges
modositasok
elvégzése, majd

Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata

A szabalyzatban az
aldbbiakat rogzitették:

»A jelen szabalyzat 2022.
januéar 1-jén lép hatalyba, a
hatalyba 1épésével
egyidejlileg 2002. januar 1-
tél hatalyos eszkozok és
forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzata
hatalyat veszti.”

A szabalyzat alairasanak
datuma: Tuarkeve, 2022.
januar 3.

A szabalyzat
készitésének
idépontjat
megeldzte a
hatalyba
1éptetésének
idépontja.

A szabalyzat
készitésének
idépontjat ne elézze
meg a hatdlyba
Iéptetésének
idépontja.

A IX. Leltar elokészitése
fejezetben az (1) és (11)
bekezdésében nem jelolték

A szabalyzat nem a
Kft. sajatossagainak
megfeleléen kertilt

Az egyes feladatok
elvégzésének pontos
idépontjat

meg a pontos idépontot, |kialakitasra. meghatarozni a
helyette kipontozasra keriilt a szabalyzatban.
hatariddé  és  zardjelben

szerepel pl. az iddpont.

Leltarfelvételi modok és|A szabalyozas nem | A szabalyzat
idépontok tablazatban (3. |kizarolag az ellatott | modositasa.

szamu melléklet)

feladatokra
vonatkozik, ezért a

11
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hivatkoznak a sajat termelési
készletekre.

szabalyzat
modositasa
sziikséges.

Az eszkézok ¢és forrasok | Nem szabalyoztik a | A felesleges
leltarozasi és leltarkészitési | felesleges vagyontargyak
szabalyzata a selejtezésre | vagyontargyak hasznositasanak,
vonatkozéan az alabbiakat | hasznositasanak, selejtezésének
rogziti: selejtezésének szabalyozésa (az
- a selejtezések | mddszerét. eszkozok és forrdsok
lebonyolitasa megtorténjen, leltarozasi €s

- a selejtezett leltarkészitési
eszk6zok elszallitasa, szabalyzatban vagy
megsemmisitése és 6nallo
nyilvantartasbol torténd szabalyzatban).
kivezetésre keriiljon

végrehajtasra

A tarsasag tulajdondban 1évo

felesleges vagyontargyak

hasznositasaval és

selejtezésével  Osszefiiggd

feladatai a szamvitelrdl szol6

2000. eévi C. tv. alapjan

szabalyozando.

A leltarozasi és | Elmaradt a A szabalyzatot
leltarkészitési  szabalyzatot | megismertetés. megismertetni a

megismerési  nyilatkozattal dolgozokkal.
nem lattak el. A szabalyzat
megismertetése a
dolgozokkal nem  tortént
meg.

Pénzkezelési szabalyzat
A pénzkezelési szabalyzat | Nem egyértelmiia | A szabalyzat
els6 oldalan szerepel: szabalyzat hatalyba |hatalyba
Hatalyos 2022. januar 03-tol. 1éptetésének
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A szabalyzat 17. oldalan |léptetésének idépontjat

rogziti: idépontja. egyértelmiien

Jelen szabalyzat 2022. januar meghatarozni.

1-én 1ép hatalyba, a hatalyba

1épésével egyidejlileg a 2002.

januar 1-t6l hatalyos

iktatoszama ~ Pénzkezelési

szabalyzata hatalyat veszti.

A szabélyzat 17. oldalan | A szabalyzat | A szabalyzat

rogziti: készitésének készitésének

Jelen szabalyzat 2022. januar | idépontjat idépontjat ne eldzze

1-én 1ép hatalyba, a hatalyba | megeldzte a fenti| meg a hatalyba

Iépésével egyidejlileg a 2002. | hatalyba  1éptetési | 1éptetésének

januar 1-t6l hatalyos | idépont. idépontja.

iktatoszami ~ Pénzkezelési

szabalyzata hatalyat veszti.

alairas datuma 2022. januar

03.

A szabalyzatban hivatkozott | Hatdlyon kiviil | Hatalyban 1évo

jogszabalyok koziil tobbet | helyezett jogszabalyok alapjan

hatalyon kiviil helyeztek az |jogszabalyra torténjen a

ellendrzott idészak el6tt. hivatkoztak a | szabalyzat
szabalyzatban. kialakitasa.

A Pénzkezelési szabalyzat a nem

szamvitelrol szolo 2000. évi
C. torvény 14.§ (8)
bekezdésében foglaltakat
tartalmazta.

A Pénzkezelési szabalyzat a
pénztari nyilvantartast a
rendelkezésre allo
(szamitogépes program
hasznalataval kell vezetni
vagy) szabvany

A pénztarjelentések

vezetésére
vonatkozéan a
szabalyzatban nem
egyértelmiien

hataroztak meg a

A pénztérjelentések
vezetésére
vonatkozdan a
szabalyzatban nem
egyértelmiien
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nyomtatvanyt kell
alkalmazni és a hasznalatba
vett  tOmboket  szigoru
szamadasu bizonylatként
nyilvantartdsba kell venni.

hasznalt
bizonylatot.

hataroztak meg a
hasznalt bizonylatot.

A szabalyzatban =~ nem
egyértelmiien hataroztak
meg, hogy pénztarellendr
van, vagy nincs.

A szabalyzatban

nem egyértelmiien
rendelkeztek a
pénztarellendrre
vonatkozoan.

A szabélyzatban
egyértelmiien
rendelkezni a
pénztarellendrre
vonatkozdan.

A szabalyzatban IV.5.1.2. A
pénz kezelésével kapcsolatos
feladatok alatt nem talalhato
a) pont.

A szabalyzatban
el6fordult, hogy
nem jeldltek minden
bekezdést meg.

A szabalyzat minden
bekezdését jeldlni.

Pénzkezelési szabalyzat a
pénzkezeld helyek
mikodésére  vonatkozodan
nem tartalmaz szabalyozast.
A szabalyzatot tobb
pénzkezeld megismerte.

A szabalyzatban
nem tortént meg a
pénzkezeld helyek
mitkddésének
szabalyozasa.

A Pénzkezelési
szabalyzat
kiegészitése a
pénzkezeld helyek
miikodésére
vonatkozodan.

A szabalyzatban =~ nem

egyértelmiien hataroztak
meg, a pénz tarolasanak
helyét.

IV.5.1.3.1. pont alatt tobbek
kozott az alabbiakat

rogzitették:
A pénztarban 1évo készpénz
megorzése zarhat6

szekrényben 1évo trezorban,
illetve abban 1évo 2 db
pénzkazettaban torténik.

Ha a pénztaros munkahelyét
— akar csak rovid idére is —

A szabalyzatban
nem egyértelmiien
rendelkeztek a pénz
tarolasanak
helyérol.

A szabalyzatban
egyértelmiien
rendelkezni a pénz
tarolasanak helyére
vonatkozdan.
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elhagyja, koteles a pénz
tarolasara szolgalo
pancélszekrényt vagy
pénzkazettat  bezarni, a
kulcsot maganal tartani.

A IV.512. A pénz

Elmaradt

a

A hazipénztar

kezelésével kapcsolatos | dolgozok alairasa a | forgalommal
feladatok cim alatt tobbek | mellékleten. kapcsolatos teendok
kozott az alabbiakat ellataséara jogosultak
rogzitették: feladataikat
A hazipénztar forgalommal alairasukkal
kapcsolatos teendok igazoljak.
ellatasara jogosultak névsorat
a 8. szamu  melléklet
tartalmazza.
A mellékletet a megjelolt
dolgozok alairasukkal nem
lattak el.
A megismerési nyilatkozatot | EImaradt a| A szabalyzatot
harom pénzkezel6 dolgozo |szabalyzat megismertetni a
nem irta ala. megismertetése dolgozokkal.
A szabalyzatot nem | valamennyi
ismertették meg minden | dolgozdval.
dolgozoval.

Szamlarend

A Szédmlarend nem a Kft.
sajatossagainak megfeleléen
keriilt kialakitasra, pl.: az 1.
szamlaosztaly a
tenyészallatokat, a 2.
szamlaosztaly a novendék-,
hizo6 ¢és az egyéb allatokat
tartalmazta. Rogzitésre kertilt
benne, hogy a készletek

A Szamlarend
modositasa
szlikséges.

A Szamlarend
modositasa.
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kozott  kell kimutatni a
novendek, hizd- és egyéb
allatokat.

A Szamlarendet megismerési
nyilatkozattal nem lattak el.

Elmaradt a
megismertetés.

A szabalyzatot
megismertetni a

A szabdlyzat megismertetése dolgozokkal.
a dolgozokkal nem tortént
meg.

Bizonylati szabalyzat és bizonylati rend

A Bizonylati szabalyzat és|A szabalyzat A szabalyzat

bizonylati rend az alabbiakat | készitésének készitésének

rogziti: idépontjat idépontjat ne eldzze

Jelen szabalyzat 2022. januar | megeldzte a meg a hatalyba

1-jén 1ép hatalyba, a hatalyba | hatalyba Iéptetésének

1épésével egyidejilileg a 2008. | Iéptetésének idépontja.

05.30-t6l hatalyos Bizonylati | idépontja.

szabalyzat hatalyat veszti.

Az aldirds datuma: 2022.

januar 03.

A bizonylati album nem Nem teljes a A bizonylati

tartalmazta a szamitogépes | bizonylati aloum. albumnak

rendszerekben elballitott tartalmaznia kell a

bizonylatok iratmintait. szamitogépes
rendszerekben
eloallitott
bizonylatok
iratmintait is.

Hivatkozas talalhato tobbek | Hatalyon kiviil Hatalyos

kozott a 2/2018.(VL.1.) PM | helyezett jogszabalyok alapjan

rendeletre, amely hatalytalan | jogszabalyra kialakitani a

2018. VI11.2-t61. hivatkoztak a bizonylati

Bizonylati szabalyzatot.
szabalyzatban.
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A Bizonylati szabalyzat és|Nem ismert a A megismerési
bizonylati rendet | megismerés nyilatkozatban a
megismertetési nyilatkozattal | id6pontja. megismerés
ellattak. A dolgozok idépontjanak
megismerték a szabalyzatot, feltiintetése.
amit aldirasukkal igazoltak,
azonban a  megismerés
idépontjat nem tiintették fel a
megismerési nyilatkozatban.
Szabdlyzatok iktatasa
A szabalyzatokat nem Az iktatott | A szabalyzatok
iktattak. szabalyzatok iktatasa.
meglrzése
biztositott.
Adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabélyzat
A Turkevei Gyogyfiird6 | Nem teljesiilt az Az adatvédelmi és
Kozhaszni Tarsasag nem |eldirt szabalyozési | szamitastechnikai
rendelkezett Adatvédelmi és | kotelezettség. védelmi szabalyzat
szamitastechnikai  védelmi elkészitése.
szabalyzattal.

Az ellendrzéshez kapcsolodo

, a helyszini ellen6rzé

s alatt hatalyban 1évo

jogszabaly altal el6 nem irt szabalyzatok ellenérzése
Az integralt kockazatkezelés | Az integralt | Az integralt
eljarasrendjével nem | kockazatkezelés kockazatkezelés
rendelkezett a Kft. eljarasrendjének eljarasrendjének
Az integritasi kockazatok | elkészitése elkészitése.
kezelésének szabalyozasaval | elmaradt.

a vezetd tamogatja az
alaptorvényben rogzitett, a
kozpénzek és a nemzeti
vagyon kozélet tisztasdganak

elve szerinti kezelését.
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Az etikai elvarasok, | Az etikai elvarasok, | Az etikai elvarasok,

kovetelmények, magatartasi | kdvetelmények, kovetelmények,

szabalyok  meghatarozasat | magatartasi magatartasi

igazolo dokumentummal | szabalyok szabalyok

nem rendelkezett a Kft. meghatarozasat meghatarozasat
igazolo igazol6 dokumentum
dokumentum elkészitése.
elkészitése
elmaradt.

A szervezeten beliili | A szervezeten beliili | A szervezeten beliili

integritast sértd események | integritast sértd | integritast sértd

kezelésének eljarasrendjével | események események

nem rendelkezett a Kft. kezelésének kezelésének

Ennek az eljarasrendnek a |eljarasrendjének eljarasrendjének

kiadasa azért lényeges, mert | elkészitése elkészitése.

a vezetd ezzel teremti meg a | elmaradt.

Tarsasagon beliil

bekovetkezo integritast sértd

események kezelésének

alapjait. Az  eljarasrend

kialakitasaval a  vezetd

tamogatja az integritast sértd

eseményekkel kapcsolatosan

azonositott kockazatok

bekodvetkezése esetén azok

hatékony kezelését, illetve a

kovetkezmények enyhitését.

A szervezeti integritast sért6 | A szervezeti | A szervezeti

események és  panaszok | integritast sértd | integritast sértd

bejelentd rendszerének | események és | események €s

kialakitasat igazold | panaszok bejelentd | panaszok bejelentd

dokumentum  nem  allt | rendszerének rendszerének

rendelkezésre. kialakitasa kialakitasa.

Ezzel a  szabalyozassal | elmaradt.

biztositja a Tarsasag vezetdje
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a folyamat nyomon

kovethetdségét, a
folyamatban résztvevok
feladatainak

meghatarozasaval az

érintettek  tevékenységének
ellendrizhetéségét, szamon
kérhetdségét, ezaltal
csokkenti a bejelentések és
azok kezelése elmaradasanak
kockazatat, ami erdsiti az
integritas elvii mikodést. A

panaszok bejelentd

rendszerének kialakitasa

azért lényeges, mert

tamogatja a mindségi

kozpénzkoltést, illetve

elésegiti az allampolgarok

kozosségi szolgaltatasok

iranti bizalmanak javulasat.

Az ajandékok elfogadasara | Az ajandékok | Az ajandékok

vonatkoz6 szabalyozassal elfogadasara elfogadésara

nem rendelkezett a Kft. vonatkozd vonatkoz6
szabalyozas szabalyozas
készitése elmaradt. | elkészitése.

A beszerzésekre vonatkozd | A beszerzések | A beszerzések

szabalyok kialakitasa nem szabalyozott szabalyozott

tortént meg. lebonyolitasanak, lebonyolitasanak,
valamint a|valamint a
kozpénzfelhaszna- | kdzpénzfelhasznalas

las atlathatosaganak
feltételei biztositasa
érdekében a
szabalyozas

atlathatosaganak
feltételei biztositasa
érdekében a
szabalyozas
kialakitasa.
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kialakitasa
sziikséges.

A kiilsé panaszokat kezeld
eljarasok  rendjével nem
rendelkezett a Kft.

A kiils6 panaszokat
kezeld eljarasok
rendjének készitése
elmaradt.

A kiils6 panaszokat
kezeld eljarasok
rendjének
elkészitése.

A munkaltatoi visszaélés-
bejelentd rendszer
szabalyozdsa nem tortént
meg. (Bels6 panaszokat
kezel6 eljarasok  rendje,
2013. évi CLXV. tv. 14.§ irja
el6 nem kotelezo jelleggel.)

A munkaltatoi
visszaélés-bejelentd
rendszer
szabalyozasa
elmaradt.

A munkaltatoi
visszaélés-bejelentd
rendszerének
szabalyozasa.

Egyszerusitett éves beszamolo, lizleti terv

Az FB a tarsasiagnal nem
készitett a Szamv. tv. szerinti
beszamolorol irasbeli

Az FB a Szamv. tv.
szerinti
beszamolordl nem

Az FB a Szamv. tv.
szerint eldirt
beszamolorodl évente

jelentést (Ptk. 3:120 § (2) | készitett irasbeli irasbeli jelentést
bek.). jelentést. készitésen.
A Gyodgyfiirdd Nonprofit nem
Kozhaszna Kft. 2020. évi

iizleti évrol sz0106

egyszerisitett éves

beszamolodjanak és

kozhasznusagi  jelentésének

elfogadasarol sz0106

75/2021.(V.31.) sz.

polgarmesteri hatarozat

elfogadasra keriilt.

A 120/2022.(V.26.) sz nem

hatarozataval elfogadasra
keriilt az Onkormanyzat
egyszemélyes tulajdonaban
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1évé Gyogyfirdé Nonprofit
Kozhaszni Kft. 2021. évi
egyszerusitett éves
beszamolojanak

megtargyalasa, jovadhagyasa,
dontés az addzott eredmény
felhasznalasarol.

A Kft. 2021. és 2022. évi
iizleti tervét a képviseld-
testiilet nem targyalta meg,
nem fogadta el.

Elmaradt a Kift.
izleti tervének a
képviselo-testiilet
elé terjesztése.

A Kft. iizleti tervét a
képviselo-testiilet
targyalja meg, illetve
fogadja el a Polgari
Toérvénykonyvrol
sz6l6 2013. évi V.
tv. 3:188. § (1)
bekezdése és a Ptk.

3:109. § (2)

bekezdése alapjan.
A létszammal és|A kozalkalmazottak | A személyi | A jogszabalyban
személyi jogallasarol szold 1992. évi | anyagokban meghatarozottak
juttatasokkal torténd | XXXIII. torvény 5. szamu |elhelyezett szerint, az
gazdalkodas melléklete a kozalkalmazotti | dokumentumok alapnyilvantartas-
utéellendrzése a | alapnyilvantartas adatkorét | kezelése nem | nak megfeleld
Tarkevei Ovodai | részletezi. A bemutatott | minden esetben | sorrendben
Igazgatosag és|személyi  anyagokban a|felelt meg a | csoportositva
Bolcsodénél jogszabalyban meghatarozott | kozalkalmazottak | kezeljék a személyi

adatokat tobbnyire (néhany
kivétellel)  dokumentaltak,
azonban nem minden esetben
az alapnyilvantartasnak
megfeleld sorrendben
csoportositva.

jogallasarol  szolo
1992. évi XXXIII.
torvény 5. szamu
mellékletében
foglaltaknak.

anyagban elhelyezett
dokumentumokat.

A 2018. évben végzett
ellendrzési jelentésben
megallapitasra keriilt, hogy
nem minden dolgozo

A korabban
foglalkoztatott

kozalkalmazot-tak
személyi anyaga

A besorolashoz
szolgalati
1idObeszamitas,
tovabba a jubileumi
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esetében volt a besorolashoz
szolgalati idObeszamitas, pl.:
1. sorszamu dolgozd. A
jubileumi jutalom ¢és a

végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul
szolgalo iddtartamok sem
keriiltek meghatarozasra
minden esetben pl. az 1. és a
8.  sorszami  dolgozok
esetében (2018. évi

ellendrzési jelentés 2. és 6.
szamu  mellékletében a
megjelolt dolgozok).

A kozalkalmazotti
alapnyilvantartas adatkorét a
kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi
XXXII. torvény 5. szamui
melléklete tartalmazza.

A melléklet IV. pontja az
alabbiakat rogziti:

- a kozalkalmazotti
jogviszony kezdete

— allampolgarsaga

— a bilniligyi nyilvantarto
szerv altal kiallitott hatosagi
bizonyitvany szama, kelte

— a jubileumi jutalom és a
végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul
szolgalo idétartamok

nem minden
esetben volt teljes,
jogszabalyban
foglaltaknak
megfeleld.

jutalom és a
végkielégités
mértéke
kiszamitasanak
alapjaul szolgalo
id6tartamok
meghatarozasa
minden esetben a
jovoben.
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A kozalkalmazottak személyi
anyaga nem minden esetben
teljes, jogszabalyban
foglaltaknak megfelel6 volt.
A besorolashoz szolgalati
idobeszamitas, tovabba a
jubileumi jutalom ¢és a

végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul
szolgalo id6étartamok

meghatarozasa az 1. és a 8.
sorszamu dolgozok esetében
az ellendérzott iddszak alatt
(2019-2022.  évek) nem
tortént meg. A megjeldlt
dolgozok mar nincsenek
kozalkalmazotti
jogviszonyban
foglalkoztatva.

A 2018. évben végzett
ellendrzési jelentésben
megallapitasra keriilt, hogy
két dolgozd esetében a
besorolas nem volt
megfeleld. A korabbi
ellendrzési jelentés 2. szamu
mellékletében az 1. és a 7.
szamu dolgozd esetén tért el
a bér megallapitasa.

Utolag megtortént a
dolgozok bérének
feliilvizsgalata, javitasa.
Ezeknek a besorolasoknak az
elkészitése soran a
munkafolyamatba  torténd

Elmaradt a
besorolasok
munkafolyamat-
ba torténd
ellendérzése, vagy
vezetbi
ellendrzése.

A besorolasok
elkészitése soran
munkafolyamatba
torténo ellenOrzést,
vagy vezetoi
ellendrzést végezni,
tovabba a
besorolasokon az
ellenérzés
elvégzésének tényét
feltiintetni és az
ellenérzést végzo
alairasaval ellatni.
Besorolasok
ellenérzése (2017.
szeptember 1-t61
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ellendrzésre, vagy vezetdi
ellendrzésre nem keriilt sor.

Az ellen6rzott idoszak alatt
(2019-2022. évek) a
besorolasok elkészitése soran
a munkafolyamatba torténé
ellendrzésre, vagy vezetdi
ellenOrzésre nem kertlt sor.

érvényes
besorolasok)

A 2018. évben végzett
ellendrzési jelentésben
megallapitasra keriilt, hogy
két dolgozd esetében a
besorolas nem volt
megfelel6. A  kordbbi
ellendrzési  jelentés 6.
szamu mellékletében az 1.
és a 7. szamu dolgozo
esetén tért el a bér

megallapitasa.
Utdlag  megtortént  a
dolgozok bérének

feliilvizsgalata,  javitasa.
Ezeknek a besorolasoknak
az elkészitése soran a
munkafolyamatba torténd
ellendrzésre, vagy vezetoi
ellenérzésre nem keriilt sor.

Az ellen6rzott idGszak alatt
(2019-2022.  ¢évek) a
besorolasok elkészitése
soran a munkafolyamatba
torténd ellendrzésre, vagy

Elmaradt a
besorolasok
munkafolyamatba
torténd ellendrzése,
vagy vezetOi
ellendrzése.

A besorolasok
elkészitése soran
munkafolyamatba
torténd ellendrzést,
vagy vezetoéi
ellen6rzést
végezni, tovabba a
besorolasokon az
ellen6rzés
elvégzésének
tényét feltiintetni
és az ellenOrzést
végz0 alairasaval
ellatni.
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vezet6l ellenOrzésre nem
kerilt sor.

n/

A belsé
kontrollrendszer 6t
elemének
értékelése (Bkr. 48.§
bb) pont)

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belso ellenérzésérol 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet tobbek kozott rogziti az alabbiakat:

3. § A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd kontrollrendszer keretében — a szervezet
minden szintjén érvényesiilé — megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikaciods rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

Tuarkeve Varos Onkorményzata

Részben kialakitottak a kontrollkérnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktura, egyértelmiick
a felelosségi, hataskori viszonyok ¢és feladatok, atlathatd a humanerdforras-kezelés.
Jogszabalyban elGirt valamennyi szabalyzat elkészitése sziikséges, igy tobbek kozott a
szamlarend, a reprezentacios szabalyzat és a szervezeti integritast sérté események kezelésének
rendje cimil szabalyzat elkészitését javasolom. A szabalyzatok aktualizalésa fontos feladat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa megtortént, mikodtetése sziikséges.
Az ellendrzési nyomvonal kialakitdsa megtortént. Miitkodtetik a folyamatba épitett, eldzetes,
utolagos és vezetdi ellendrzést, melynek tovabbfejlesztése az elkdvetkezd idészakban sziikséges.

Az Onkormanyzat 6nall6 Gazdalkodasi szabélyzattal rendelkezik. Az Onkorményzatnal a
kontrolltevékenységek kialakitasa megtortént, aktualizalasa sziikséges. A kontrolltevékenységek
mikddtetése az aktualizalt szabalyozas alapjan valoésulhat meg.
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Kialakitottak és mitkodtetik a szervezet sajatossagaihoz igazodd informacios rendszert, melyben
biztosithato, hogy a megfeleld informacidk idében eljussanak az illetékes szervezethez, illetve
személyhez. Tovabbfejlesztését javasolom.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold CXII. toérvény 35.§-
4ban foglaltaknak kell eleget tenni, a torvény 1.szamt mellékletében szerepld Onkorményzatra
vonatkoz6 adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetés
(monitoring), kialakitasa (bels6 kontrollrendszer szabalyozasa) és mitkodtetése fontos feladat.
Kialakitottak az operativ tevékenységektol fiiggetleniil miik6do belso ellendrzést.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 6-10. §-aban meghatarozott kontrollkdrnyezet, kontrolltevékenységek,
informacios és kommunikacioés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa részben
megtortént, miikodtetése folyamatos kell, hogy legyen és fejlesztése a jovében is fontos feladat.
A bels6 kontrollrendszer miikodtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Turkevei Polgarmesteri Hivatal

Részben kialakitottak a kontrollkdrnyezetet, melyben vilagos a szervezeti struktara, egyértelmiek
a felelosségi, hataskori viszonyok és feladatok, atlathatdé a humanerdforras-kezelés.
Jogszabalyban eldirt valamennyi szabalyzat elkészitése sziikséges, igy tobbek kozott a
szamlarend, a reprezentacios szabalyzat és a szervezeti integritast sérté események kezelésének
rendje cimii szabalyzat elkészitését javasolom. A szabalyzatok aktualizalasa fontos feladat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa megtortént, miikodtetése sziikséges.
Az ellendrzési nyomvonal kialakitdsa megtortént. Miikodtetik a folyamatba épitett, eldzetes,
utolagos és vezetdi ellendrzést, melynek tovabbfejlesztése az elkdvetkezd idGszakban sziikséges.

A Turkevei Polgarmesteri Hivatal 6nall6 Gazdalkodasi szabalyzattal rendelkezik. Az Turkevei
Polgarmesteri Hivatalnal a kontrolltevékenységek kialakitdsa megtortént, aktualizalasa
sziikséges. A kontrolltevékenységek miikddtetése az aktualizalt szabdlyozas alapjan valdsulhat
meg.
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Kialakitottak és mitkodtetik a szervezet sajatossagaihoz igazodo informacios rendszert, melyben
biztosithato, hogy a megfeleld informacidk idoben eljussanak az illetékes szervezethez, illetve
személyhez. Tovabbfejlesztését javasolom.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold CXII. térvény 35.§-
aban foglaltaknak kell eleget tenni, a torvény 1.szamu mellékletében szereplé Turkevei
Polgarmesteri Hivatalra vonatkozo adatok kozzététele folyamatos.

Az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetés
(monitoring), kialakitasa (bels6 kontrollrendszer szabalyozasa) és miikodtetése fontos feladat.
Kialakitottak az operativ tevékenységektol fiiggetleniil miik6do belso ellendrzést.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 6-10. §-aban meghatarozott kontrollkérnyezet, kontrolltevékenységek,
informacios és kommunikacioés rendszer és nyomon kovetési rendszer kialakitdsa részben
megtortént, miikodtetése folyamatos kell, hogy legyen és fejlesztése a jovoben is fontos feladat.
A bels6 kontrollrendszer miikddtetése és folyamatos fejlesztése fontos feladat.

Az intézkedési
tervek
megvaldsitasa (Bkr.
48. § c) pont)

e A belsd ellendrzés altal 2022. évben tett ajanldsokra, javaslatokra az intézkedési terve§ A vonatkozo adatokat

készitése 2023. évben torténhet meg. Ezt kdvetden az intézkedések teljesitésérdl beszamo-
16t adnak az érintett szervezetek vezetoi.

a 4. sz. melléklet
tartalmazza
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