Turkeve Varos Jegyzdje Az eléterjesztést véleményezi:
Tarkeve, Petéfi tér 1. Ugyrendi bizottsag

Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi miikodésérol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 81. § (3) ) pontja
szerint a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal tevékenységéerdol.

Az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete az 6nkormanyzat
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre
valo elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
k6zos dnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremiikodik az énkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel tortént egyiittmiikddésének 6sszehangolasaban.

A 81. § értelmében a jegyz6 vezeti a hivatalt és ellatja a torvényben felsorolt feladatokat.

A jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kilon elkészitendé beszamolok (pl. a gyermekvédelmi
feladatokrol, belsé ellenérzésrél, a helyi ad6zasi feladatokrol, a koltségvetés végrehajtasarél) nem
képezik a beszamold részét, azok kiilon keriltek/kerlinek beterjesztésre a képviselé-testiilet elé.

A Hivatalon bellil 6t osztaly mikdodik: Koltségvetési Osztaly, Kabinet Osztaly, lgazgatasi Osztaly,
Mdiszaki osztaly, Szervezési Osztaly.

A beszamolét ebben a szerkezetben készitettik el.
Valamennyi munkatarsamnak készéndém egész éves munkajat.

Kérjiik a hatarozati javaslat megtargyalasat és elfogadasat.

Tuarkeve, 2023. december 18.
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Czucziné Keresztes Anita

jegyzé?\

242/2023.(XI1.21.) sz. képvisel&-testiileti hatarozati javaslat
a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi mikodésérél sz6l6 beszamolérdl

Turkeve Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi mikodésérsl szolo
tajékoztatot e hatarozat meliéklete szerint elfogadja, és valamennyi munkatarsnak készoni az egész
éves munkajat.

Errél értesiilnek:
1. A képviselb-testilet tagjai
2. Polgarmesteri Hivatal tisztségvisel6i



Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi miikédésérol

A Hivatalon bellil 6t osztaly mikddik: Koltségvetési Osztaly, Kabinet Osztaly, Igazgatasi Osztaly,
Mlszaki osztaly, Szervezési Osztdly. 2023-as évben is jellemz6 a korabbi évek tendenciai: a
nevetséges bérek miatt egyre nehezebb szakmai multtal rendelkezd koéztisztviselét alkalmaznia a
hivatalnak. Az év folyaman egy kézfoglalkoztatottat sikertlt elészér munkaiigyi palyazat tamogatasaval,
majd koztisztvisel6ként alkalmazni és a pénziigyi osztalyt erdsiteni. A pénzigyi osztalyra masik
személyt is sikerilt munkaligyi tdmogatéssal alkalmazni, majd koztisztvisel6ként felvenni. Az év
folyaman a véaltozo igények miatt egy-két osztalyt érint6 atszervezés valosult meg. Megerbsitésre kerdlt
a szervezési osztaly munkaiigyi teriilete, tovabba az igazgatasi osztaly adécsoportja. Ev kbzben nagy
segitséglinkre van a kdozfoglalkoztatas keretében egy f6, aki a beléptetésben és a telefonkdzpontban
nyUjt segitséget. A nyar folyaman a jarasi hivatal altal biztositott diakmunkat is igénybe vettik kisebb
adminisztrativ feladatokra.

Hivatalunk megfelelé informalis- €s munkakapcsolatot tart a kérnyezé polgarmesteri hivatalokkal, a
kiilonbdz6 tarshatosagokkal (Kormanyhivatal, Jarasi Hivatal, Magyar Allamkincstar, Rendérség,
Katasztrofavédelem, stb.). Jol tudunk egylittm(ikddni a kistérségi munkaszervezetekkel is. Korrekt a
kapcsolatunk a felettes szerviinkkel a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatallal, annak
kiilénboz6 szakigazgatasi szerveivel, féosztalyaival is.

Megallapithaté, hogy a polgarmesteri hivatal épiletében a korszer(i energiatakarékos miik6déshez
feldjitas, beruhazas sziikséges: a tetOszerkezet teljes feltjitAsra szorul, mert tobb iroda beazik; a
korszer(itlen gazkonvektorok helyett korszerli, az épiilet adottsagainak megfelelé flitésrendszer
kiépitése sziikséges; a vilagité testek teljes felujitasa, a teljes aram-, informatikai halézat feldjitasa lenne
szlikséges; a hivatal bltorzata szedett-vedett, célszer(i lenne egységesebb képet mutatva Uj batorok
beszerzése.

A hivatal mikddését az egyes osztalyok feladatai szemléltetik.

Miiszaki Osztaly

A muszaki osztély tobb teriileten végzi a feladatait, ezek koziil a legjelentésebb a magasépitési terilet,
mélyépitési teriilet (kdzteriilet), tovabba rendészeti feladatokat is ellat. Ezen feladatok koziil a

magasépitéshez tartoznak az alabbi témakoérok:;

- Onkormanyzati beruhazasok eldkészitése, szervezése valamint kdzremiikddés allami
beruhazasok elékészitésében és bonyolitasaban

- Onkormanyzat beruhazasi- épitési céli palyazatainak elékészitése, végrehajtasa

- Rendelkezésre allé tapasztalatok és dokumentumok alapjan 0sszedllitja, naprakészen tartja az
tervek, rajzok, fotok, adatok gyljteménye)

- Onkorményzati magasépitési beruhazasok szavatossagi és jotallasi/garancialis (igyeinek
intézése

mélyépitéshez (kdzterllethez) tartoznak az alabbi témakorok:

- Onkormanyzati beruhazasok eltkészitése, szervezése, valamint koézremiikodés allami
beruhédzasok elékészitésben és bonyolitasaban

- Onkormanyzati beruhazassal kapcsolatos kozbeszerzések elékészitése

- Onkormanyzat és a jegyz6 kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa

- Hulladékgazdalkozassal kapcsolatos feledatok ellatasa

- Onkormanyzati utak fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

- koézteriiletek tulajdonosi jogaival kapcsolatos Gigyintézés

Onkormanyzati rendészeti feladatok:

kozteriilet- felligyelei hataskoérrel 6sszefiiggd hatdsagi eljarasok
egylttmiikédés keretében renddrséggel kapcsolatban allo kozbiztonsag, blinmegelbézési
feladatok ellatasa

- Allattartassal kapcsolatos hatésagi ligyek



Részletesebben:

- Utkezeldi hozzajarulasok lakossag részére, cégek részére, kdzszolgaltatok részére (68db)
- Bontasi/munkakezdési engedélyek lakossag részére, cégek részére, kdzszolgaltatok részére (72db)
- Utvonal engedélyek, behaijtasi engedélyek (5db)

- El6terjesztések készitése (12db)

- Fakivagasi engedély (2db)

- Felszélitasok kozteriilet illetéktelen hasznalatara (3db)

- Felszdlitasok kozteriilet allapotanak nem megfeteld helyreallitasara (4db)

- Hatésagi bizonyitvanyok (5db)

- Juhaszfesztivalhoz fliz6d6 Gtlezaras és forgalommodositasok rendezése

- Piachoz tartozé Gt és parkolo forgalomba helyezése

- Kozterulet eltérd hasznalatanak engedélyezése, tiltasa — varosi rendezvényeket is beleértve (126db)
- Tarkeve Varos altalanos rendezési tervének maédositasaval kapcsolatban ligyek intézése
- Uj kut élére kotéséhez sziikséges anyagok beszerzése

- Orvosi rendelé elé mozgaskorlatozott és menté részére fenntartott parkolohely kialakitasa
- Polgarmesteri Hivatal pince lejarati ajtéjanak cseréje

- Ligetbe tervezett vizes jatszdéelem elektromos ellatasa

- Szakhat6sagi hozzajarulasok (13db)

- Kormanyhivatal tajékoztatasa Tarkeve kdzltjainak allapotarol

- Teleplilésképi véleményezési eljaras (1db)

- Teljesitési igazolasok készitése (37db)

- Tulajdonosi hozzajarulasok (27db)

- Vdllalkozasi szerzédések készitése (50db)

- Turkevei Kemping teriletén elvégzett munkalatok (fahazak nyilaszardinak cseréje, konyha felujitasa)
ellenérzése, elvégzett munkak igazolasa

- Turkevei Korda Sandor Filmszinhaz felljitasaval kapcsolatban folyamatos egyeztetés a tervezékkel,
helyszini felmérések, bejarasok segitése, szilkséges kiilsd eréforrasok beszerzése

- Pakasz sétany, Ut és parkold tervezéséhez arajanlatok beszerzése, tervezé kivalasztasa, szerz6dés
készitése, sziikkséges hozzajarulasok elkészitése

- Arajanlati felhivasok készitése, kiértékelése, szerzédés készitése a Finta MGzeum energetikai
korszer(sitéséhez

- Arajanlati felhivasok készitése, kiértékelése, szerz6dés készitése a BKTT Idések Otthona energetikai
korszerlsitéséhez

- Ligetben létesiilt futdkor és sétany tervezése, épitése soran helyszini szemlék, ajanlattételi felhivasok
készitése, beérkezett ajanlatok kiértékelése, elbterjesztés és szerzddés készitése

- 3db buszmegallo felujitasaval kapcsolatos ajanlattételi felhivasok készitése, beérkezett ajanlatok
kiértékelése, elbterjesztés és szerzédés készitése

- Kis-Berettyd meder rekonstrukcio terveinek elkészitése arajanlatok beszerzése, szerz6dés megkotése,
szlikséges hozzdajarulasok elkészitése

- TOP-1.4.1-19JN1-2019-00023 ,Bolcstdei féréhelyek bévitése Tarkevén” palyazat hianypotlasaban vald
részvétel

- Z0ld varos palyazat hianypoétlasaban valo részvétel
- Kevi Juhaszfesztival el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos folyamatos tgyintézés

- Fedett flirdéépilet leégett tetészerkezetének helyredliitdsaval kapcsolatban arajanlatok beszerzése,
ajanlatok kiértékelése, elbterjesztés és szerzédés készitése



- VP6-7.2.1.1-21 Kiilterlleti helyi kdzutak fejlesztése palyazat keretén belll miszaki ellenéri feladatok
lebonyolitasa ajaniatok kérése, kiértékelése, szerzédése kotése; munkateriilet atadas megszervezése

- Finta Muzeum energetikai korszer(isitéséhez munkateriilet atadas megszervezése

- BKTT Idések Otthona energetikai korszerlisitéshez a munkaltemezésre szolgaldé megbeszélés
O0sszehivasa

- Fedett flrdécsarnok tetészerkezetének helyreallitdsahoz miiszaki ellenér keresése

- Oroszlanvendégié tetészerkezetének felljitasara arajanlatok beszerzése, ajanlatok kiértékelése,
elbterjesztés és szerz6dés készitése

- Porabka utcéan Uj jarda kialakitasahoz helyszini mérések végzése, jarda nyomvonalanak kijel6lése
- Ligetbe utcabutokok kihelyezésével kapcsolatos szerz6dés készitése, azok helyének kijeldlése

- Elhetd varos palyazaton beliil mozitechnoldgia tervezésére iranyuld arajanlatok beszerzése, értékelése,
tervezési szerzd6dés készitése

- Zdldvaros palyazat helyszini ellenérzésén vald részvétel, ellenérok segitése, megvaldsitasi helyszinek
bejarasa
- Ligetben talalhato aszfaltpalya mellé labdafogd védéhalo épitésével kapcsolatos Gigyek intézése

- Buszmegall6k felljitasahoz miszaki ellenér keresése

- Folyamatos egyeztetés a Napelem Zounok Kft-vel az energetikai palyazat keretén belll az Idések
Otthonaban és a Strandon telepitend® napelemekkel kapcsolatban

- Belterlleti utak felUjitasa palyazaton belll tervezd keresése, ajanlatok bekérése, kiértékelése,
szerz6dés megkotése

- Méhészek értesitse foldi uton torténd sztnyoggyéritéssel kapcsolatban

- Reformatus Egyhazkdzség tajékoztatdsa a Reformatus Templom elétt talalhaté fak allapotaval
kapcsolatban

- ,Matyasi malom” épiiletének elbontasaval kapcsolatos ligyek intézése
- Arajanlatok beszerzése kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasara
- Varosi Konyvtar vizesblokkjanak valo feltjitasa

- Magyar Kozut Nonprofit Zrt. megkeresése a kezelésiikbe tartozd belteriileti kozutak allapotaval
kapcsolatban

- Arajanlatok beszerzése Z6ld Infrastruktira Fejlesztési- és Fennmaradasi Akcioterv készitésére

- 3633/3 hrsz-0 ingatanon épliid apartman éplilet 3. épitési iteméhez arajanlatok bekérése, kiértékelése,
szerzOdéskotés

- Jatszéterek fellilvizsgalata, hidnyzé dokumentumok beszerzése

- Nappali idésellato épllet kiviteli terveire arajanlatok kérése

- Belterileti utak felujitasa vonatkozo arajanlatok kiértékelése, elbterjesztése és vallalkozasi szerz6dés
készitése

- Pakéasz sétany kiépitésére kiirt kozbeszerzési eljaras helyszini bejarasanak lebonyolitasa

- Kis-Berettyd meder rekonstrukciojara kiirt kozbeszerzési eljaras helyszini bejarasanak lebonyolitasa

- Alapinfrastruktira fejlesztése Turkeve iparteriiletén palyazaton belll kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitdjanak kivalasztasa



- Helyi térfigyel® kamerarendszer kamerainak 0sszegzése, elbterjesztés készitése az ezzel kapcsolatos
rendelt médositasahoz

- Lakossagi megkeresések tovabbitasa az érintett kozszolgaltatoknak

- Ajanlattételi felhivas készitése Vizes jatszoelem kiépitése a turkevei ligetben

- Ajanlattételi felhivas készitése — Strand bels6 felljitas, ajanlatok kiértékelése, elbterjesztés, szerzédés
készitése

- Herczegh utca burkolat épitésének engedélyeztetési eljarasahoz sziikséges dokumentumok elkészitése
- Kozvilagitas zemeltetésével és karbantartasaval foglalkozé cégek keresése

Miikodési engedély koteles kereskedelmi tevékenység folytatasanak engedélyezése, bejelentéskoteles
kereskedelmi tevékenység folytatdsanak bejelentése, zenés, tancos rendezvények rendezvénytartasi
engedélyezése, adatvaltozasok bejelentése, tevékenység folytatasanak ellenérzése és annak
jogkdvetkezményei 8 db lgyirat

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység nyilvantartasa, mikodési engedéllyel rendelkez6 Gzletek
nyilvantartasa 42 db tGgyirat
Telepengedélyezési eljarasok, bejelentéskiteles tevékenységek folytatasanak be- jelentése;
telepengedélyhez, illetve bejelentéshez kotott tevékenységek folytatasanak el- lendrzése és annak
jogkovetkezményei
- Telephely igazolas modositasa kérelme palyazathoz TEAOR kédolas alapjan
Turisztikai marketing, turisztikai rendezvények szervezése
Unnepségek, iinnepélyek, rendezvények szervezése
Onkormanyzati rendezvények eldkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos ligyek
Egészségligyi alapellatas helyzetfelmérése és megszervezése
Védoénéi szolgalat-Ingatlanok felmérése adatszolgaltatasi kotelezettség
Teleplilésfejlesztési menedzsment lgyek, palyazatok 4 db ligyirat
Terlletfejlesztési koncepcio, terlletrendezési terv, telepilésfejlesztési koncepcio,
teleplilésfejlesztésistratégia, teleplilésszerkezeti terv, helyi épitési szabalyzat 4 db Ugyirat
Teleplilésrendezési kotelezések
Teleplilésrendezési szerzbdés
Telepllésképi véleményezési eljaras 6 db lgyirat
Telepllésképi bejelentési eljaras 5 db lgyirat
Epitésiigyi hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas 5 db ligyirat
Egyéb épitéslgyi hatosagi kdtelezési Ugyek
Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek intézése, tajékoztata- sok, szolgltatas
kérében kiadott szakmai nyilatkozat
Mikrohullamu vezeték biztositasara épitési tilalom-nyilatkozat Ferinvestment Kft. NAP- ELEM
létesitéséhez
Kozterllet-foglalasi, -hasznalati megallapodasok és dijak 2 db tgyirat
Kiilterlleti kozat, helyi vasit menti fakivagasi és (iltetési hozzajarulas
Belterileti kozttkezeldi hozzajarulasok 5db ligyirat
Egyéb kdzUtkezeldi hozzajarulas 5 db lgyirat
Utvonalengedélyek 1 db ligyirat
Kozlizemi (ivoviz, szennyviz) és telepllési csapadékviz-gazdalkodasi tevékenység koncepcidja,
vizrendezési programok
-TRV ZRT. tajékoztatdi — ivoviz és szennyviz
Vizjogi létesitési, izemeltetési, megsziintetési és fennmaradasi engedély 30 db tigyirat
Ivéviz-, szennyvizhaldzat, elvalasztott csapadékcsatorna-halozat lizemeltetése 2 db ligyirat

Nem kézm(ivel 6sszegylijtott haztartasi szennyviz begylijtésével, kozszolgaltatasi tevékenység ellatasaval
kapcsolatos iratok 3 db gyirat

Hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas 7db lgyirat
Tarsashazak alapitasa, elidegenités



Mas hatosag megkeresésére készitett kornyezettanulmanyok, egyéb tarshatésagi megkeresések 2db
ugyirat

Belteriileti névényvédelem és ellenérzése 2db ligyirat

Kozfoglalkoztatasi terv, kdzhasznu, kdzcéld foglalkoztatas szervezése, allashelyek, kézérdek( munkaval
kapcsolatos operativ Uigyek

Intézmények beruhazasaval, feldjitasaval kapcsolatos iratok 2db ligyirat

Sportegyesiletek, sportlétesitmények, sportolék tAmogatasa, palyazatok, szponzori szerz6dések
Sportrendezvények Ugyei

Statisztika (éves) 3db ulgyirat

Statisztika (id6szaki) 2db lgyirat

Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok 7db ligyirat

Kézbeszerzéssel nem jaré beruhazasok szervezése és pénzigyi lebonyolitasa, éplletfenntartas,
feltjitasi terv, felljitasok szervezése és pénziigyi lebonyolitasa, telepiiléslizemeltetéssel, fejlesztéssel
kapcsolatos feladatok 23 db lgyirat

Kezelt palyazatok:

- TOP_PLUSZ-1.1.1-21-JN1-2022 ,Alapinfrastruktira fejlesztés Turkeve iparteriiletén”

- TOP_PLUSZ-1.2.1-21-JN1-2022-00019 ,Teleplilési infrastruktira fejlesztése az élhetébb Turkevéért”

- TOP_PLUSZ-1.2.3-21-JN1-2022-00055 ,Belterlleti utak fejlesztése Turkevén”

- TOP-1.4.1-19JN1-2019-00023 ,Bolcsédei férdhelyek bévitése Turkevén”

- TOP_PLUSZ-3.3.2-21-JN1-2022-00014 ,Turkeve Varos Id6sek nappali szocidlis ellatasanak komplex
fejlesztése”

- TOP_PLUSZ-2.1.1-21-JN1-2022-00022 ,Turkeve varos oOnkormanyzati éplleteinek energetikai
korszer(isitése”

- VP6-7.2.1.1-21 Kilterlleti helyi kbzutak fejlesztése Tarkeven”

- BMOGF/1239/2021. iktatészamu kdzponti koltségvetési tamogatas

- BMOFT/6-/9/2021. ,Tirkeve belteriilet 2700, 2305/2 hrsz. Péhamarai Gt feldjitas”

- TOP-2.1.2-15-JN1-2016-00013 ,Z0ld varos”

Ragcséalémentesités, szinyoggyérités, rovarirtas
Kornyezet- és természetvédelmi hatosagi feladatok
Lakohelyi kdrnyezet allapotfelmérése
-Gondozatlan kézterulet-Juhaszfesztival 72db felszélitas irasban
Bontasi-, épitési-, dsszevont-, hasznalatbavételi-, fennmaradasi engedélyezési eljarasok, épitésiigyi
vagy eljarasi birsag kiszabasa, bontasi vagy atalakitasi kotelezettség, végrehajtasi eljaras, engedély
hatalyanak meghosszabbitasa iranti engedélyezési eljaras
Egyéb épitésiigyi hatdsagi kételezési igyek 8 db ligyirat
Epitésiigyi hatdsagi ellenérzés 4 db iigyirat
Hulladékleraké-helyek (szilard, allati eredetd, folyékony) kijelolése, létesitése, hulladékkezelési
szerz6dések, hulladékgazdalkodasi program
0490/2 hrsz. rekultivalt hulladéklerakd-adatszolgaltatas
Hulladékka valt jarm(vek lgyei, gépjarmi elszallitasi és értékesitési ligyek
-Hulladékka valt gépjarmuivek kdzteriileten-Kisér utca

Kozteruleti felujitas, karbantartas, hibaelharitas
Kdzterllet tisztan tartasa, felligyelete, hulladék elhelyezése, gylijtése, szallitasa,
hulladékartalmatlanitas, hulladék Gjrahasznositas, hulladékgazdalkodasi birsag ligyek 18 lgyirat
Arviz és belvizzel, helyi vizkarelharitassal kapcsolatos operativ {igyek

-Arviz-belvizvédelmi elrendelések-2023

-Hatarozat adathordozé lefoglalasatrol

-Tlrkeve tabla eltulajdonitasa



-Buszpalyaudvar rongalas
-Onkormanyzati épillet tiizeset (Ecsegi u.52.)
-Rendérségi jelentés-crosspalya falopas
Tiz- és miiszaki mentés jelzés, oltéviz-nyerés iigyei
-Kat.ved-Tlizvédelmi
Birtokvédelmi Ugyek
-Kobs-Péhamarai u-kdzkerités-Szalma Adrian
Kéziizemi fogyasztok szerzédéséhez kapcsolodé ligyek (szerzédéskotés, -szegés stb.)
-Koziizemi szerzé8dések, opus Titasz-6racserék
-TRV Zrt.szennyviz
-MVM szerzédés Kinizsi 37 (volt VG Kift)
Mas hatésag megkeresésére készitett kbrnyezettanulmanyok, egyéb tarshatosagi megkeresések
-Gallyazasi munkalatok 2023.
Allattartasi, allatvédelmi iigyek
-Allattartok és allatallomany nyilvantartasa
-Allatvédelmi adatszolgaltatas
Belterileti novényvédelem és ellendérzése 31 db Ugyirat
Méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa, méhészeti bejelentés
Fas szaru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fa- és cserjepétlas
Sportegyesiiletek, sportlétesitmények, sportolok tdmogatasa, palyazatok, szponzori szerzédések
Kozérdekl kérelmek, panaszok, javaslatok, bejelentések
Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok
-Adatgytijtés HVB 2023
-Tajékoztatas
-Kézfoglalkoztatas kizarashoz adatszolgéaltatas a Munkaligyi Kozpont részére
Katasztréfavédelmi terv
-Téli id6jarasra felkészlilési adatok
-Telepuilés katasztrofavédelmi besorolas
-Belvizvédelmi miivek 6szi fellilvizsgalata
-Belvizvédelem 6szi fellilvizsgalata
-Teleplilés katved. besorolas
-Veszélyelharitasi terv felllvizsgalata
-Katasztréfavédelmi elientrzés
Veszélyelharitasi terv
-Katasztréfavedelem - Veszélyelharitasi tervmédositas 2023 évre vonatkozéan
Folyamatos feladatok:
- Lakossagi panaszok, bejelentések, megkeresések kezelése
- Folyamatos kapcsolattartas tervezoékkel, kivitelezokkel, miiszaki ellendrokkel
- Folyamatos kapcsolattartas a Turkevei Varosgondnoksag Nonprofit Kft. munkatarsaival, gyvezetdjével
- Folyamatban 1évé beruhazasok figyelése, helyszini megtekintése, dokumentalasa
- Sziikséges helyszini felmérések, szemlék lefolytatasa
- Helyi rendezvények, események segitése (tObbnyire padok, asztalok rendelkezésre
bocsatasa/pakolasa)
- Beérkez6 szamlak kezelése, a szilkséges dokumentumokkal egyiitt torténé tovabbitasa a pénzigyi
osztaly részére
- Kezelt palyazatokban felmeriilé kérdések, problémak kezelése
- Folyamatos kommunikacié a kozszolgaltatokkal a felmeriilé problémak kapcsan
-Gaz-villanyérak leolvasasa, internet felliletre valé havi bediktalasa a mai napig
-Forgalomiranyitas minden reggel az iskola el6tt
-EC felé 64 db kozvilagitasi hibabejelentés

Polgarmesteri Kabinet




Koznevelési igazgaiasi feladatok (bélcsdde, ovoda, altalanos iskolak, kozépiskola, mivészeti iskolak)

-Kbzremiikbdés az Ovodai beiratkozas id6pontjanak és az Odvodai jelentkezés maddjanak
meghatarozasaban, adatszolgaitatas az ovodakoteles gyermekekrol.
-Kozremiikddés az 6vodai felvételi kdrzethatar meghatarozasaban. (KIR)

-Csoportlétszamok nyomon-kévetése, maximalis [étszamtol vald eltérés esetén engedélyezésének
el6keszitése.

-Ovodai és bdlcsédei miikddés szakmai alapdokumentumainak figyelemmel kisérése, dokumentumok
modositasanak elékészitése.

-Részvétel az 6vodak és bolcséde heti és éves nyitva tartasanak meghatarozasaban, kdzzétételében.
-Bolcsdéde hatosagi ellenérzési dokumentumainak 6sszeadliitasaban kdézremikodés, a feltart hibak

kijavitdsanak koordinalasa.
-A Turkevei Ovodai lgazgatosag és Bolcséde intézményei 2023-2024 nevelési évre vonatkozd
munkatervének elfogadasara elbterjesztés készitése.

-Kapcsolattartas a helyi altalanos iskolakkal, koézépiskolaval, mivészeti iskolakkal. (palyazatok,
statisztikai adatok, iskola-egészségugyi adatszolgaltatas, stb. kapcsan)

-a Turkevei Ovodai lgazgatdsag és Bélcséde alapitd okiratanak moédositasa, aktualizalasa-
folyamatban.

Adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

-Adatszolgaltatas az Oktatasi Hivatal és a Tankerilet szamara a hatranyos helyzetli és halmozottan

hatranyos helyzetli gyermekek, tanulék statisztikai nyilvantartasahoz.
-Az Ovoda fenntartojaként adatszolgaltatas az Oktatasi Hivatalnak (KIR) a kdznevelési intézmény
allashelyeinek alakulasarol.

-Az 6vodai korzethatarra vonatkozdan adatszolgaltatas a Kézoktatasi Informaciés Rendszer szamara.

EselyegyenlOseqi feladatok

-Helyi Esélyegyenléségi Program (HEP) 2018-2023 attekintése, HEP forum 6sszehivasa, adatgylijtés,
a HEP 2023-2028 elkészitése, lakossagi véleményeztetése, elbterjesztése és publikalasa.

Egészséqiigyi igazgatas feladatai

-Kdzrem(ikddés a terllet részletes koltségvetésének megallapitasaban.

-A Kozponti Orvosi Ugyelet Nonprofit Kft.-vel torténd szerzédéses jogviszony megszilinésével
Osszefiiggd feladatok ellatasa, valamint az iigyeleti rendszer kézpontositasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban vald részvétel (egyeztetés, leltarkészités),

-A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelétél (NEAK-t6l) érkezd védéndi havi finanszirozas,
pénzforgalmi kimutatds nyomon kévetése 2023. janius 30-ig, az |. sz. fogorvosi korzet esetében
folyamatos.

-Vedéndi Szolgalat jogszabaly szerinti fenntartévaltasanak koordinalasa, szerzédéskoétéshez fliz6do
egyeztetések, leltarkészités, eléterjesztések elékészitése, a INSZ Varmegyei Hetényi Géza kérhazzal
vald kapcsolattartas.

-A védéndi és iskola-egészségiigyi ellatashoz kapcsolédoan a gondozasi teriiletenkénti ellatotti
létszamra vonatkozdan (Anya-, gyermek- és csecsemdvédelem, 0-7 éves korl gyermekek gondozasa,
varandds anyak gondozasa, stb.) adatszolgdltatas egyeztetése a védéndkkel.

-A 2. sz.haziorvosi korzet atadasanak tamogatasa-folyamatban.
-Adatszolgdltatas a védondi és iskola-egészségligyi ellatdshoz kapcsolédéan a gondozasi
terliletenkénti ellatotti Iétszamra vonatkozdan a NEAK felé.



-Adatszolgaltatas a NEAK felé a teriileti ellatasi kotelezettséggel érintett haziorvosi kérzetek és a
fogaszati alapeliatasi korzetek lakossagszamara vonatkozoéan.
-Az egészségligyi ellatas allas- és létszamkimutatdsanak elkészitése, tovabbitdsa a KSH részére.
-Bérgydgyasz-szakember hidanya miatt a rendelkezésre allo6 10 éra szakellatasi kapacitas tovabbi
szlneteltetésének kérése az illetékes szervektdl. A sziineteltetés ideje alatt a terileti ellatasi
kotelezetiséghez tartozd betegeket aHetényi Géza Korhaz-Rendel6intézet latia el
-Folyamatos kapcsolattartas a NEAK Artamogatasi és Finanszirozasi Osztalyaval és a Jasz-Nagykun-
Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Mezoturi Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztalyaval.
-A Dr. Nanasi Lajos Egészséghazban zajlé labor-mintavétel technikai hattér biztositasanak
koordinalasa, a vérvételi el6jegyzési rendszer segitése.

-Kapcsolattartas a védoénéi, haziorvosi, fogorvosi, hazi gyermekorvosi szolgalatokkal (pl. rendelési id6,
prevencios rendelési idd bevezetésével, helyettesités-valtozassal kapcsolatos feladatellatasi szerzédés
moédositasanak elbkészitése, eléterjesztés) -folyamatos.

-A védéndi szolgalat, a hazi gyermekorvosi, a haziorvosi, a fogorvosi korzetek folyamatos miikbdésével
Osszefuggd problémak megoldasanak segitése (pl. audiométer, sterilizalé berendezés, f(ités,
villamosenergia szolgaltatas, stb).

-Szlrdvizsgalatokkal (tid®, mammografias és arteriografias érrendszeri) kapcsolatos feladatok ellatasa,
kapcsolattartas, hattéranyag készitése.

-A helyben torténé hallasszirés tamogatasa,

- Mezétar Varos Onkormanyzata altal kezdeményezett ,Jarasi egészségterv” elékészitésében vald
kdzrem(kddés (adatgylijtés, adatszolgaltatas)

-Kartevéirtas folyamatossaganak koordinalasa, adminisztralasa.

Egyéb feladatok

-Civil szervezetekkel valé kapcsolattartds, tdmogatasi szerzédések megkotése, a beérkezett
elszamolasok pénziigyi és tartalmi fellilvizsgalata.

-Kézremiikddés kulturalis intézményekkel kapcsolatos palyazat elszamolasaban és egyéb, munkakorrel
kapcsolatos palyazatok benyujtasaban.

-A Tuarkevei Szocidlis Szolgaltatdé Kézpont Magyar Allamkincstarnal, illetve JNSZ Varmegyei
Kormanyhivatal Gyamugyi és lgazsaglgyi Féosztalyanal engedélyeztetéssel kapcsolatos feladatok
megvaldsitasa-folyamatban.

-Hattéranyagok készitése (pl. sporttal, ligyelettel, vérvétellel, kozétkeztetéssel kapcsolatos idészerl
témakhoz).

-Az Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) LoclLex rendeletalkoté alrendszerében aktualis feladatok
végzése,

-Megosztva, hazassagkotések lebonyolitasa, valamint egyéb anyakonyvvezetti feladatok ellatasa
betegség, szabadsag idején,

Rendezvények

-Varosi rendezvények szervezése, koordinalasa, lebonyolitasa

2023. évi dnkormanyzati, és civil szervezetekkel egylitt megvaldsitott, és az dnkormanyzat szervezdi
tamogatasaval megvaldsult rendezvények:

Februar 18. XV. Nemzetkdzi Kevi Bollértalalkozo Tofi emlékére

Februar 18. Balogh Janos XIX. Nagykunsagi, Nagy- Sarréti Tajokolégiai Konferencia

Marcius 15. 1848-49-es forradalom és szabadsagharc iinnepi megemlékezés

Marcius 15. I. Protur Terep Kerékparverseny

Aprilis 22. TE SZEDD! Vérosi akcié szervezése és végrehajtdsa civilek és Varosgondnoksag
részvételével

Majus 1. Majalis a Turkeve Termal Flrd6ben, kerékparos felvonulassal egybekotve

Majus 5. Redempcié emléknap és Kunkapu atadas

Majus 19-21. XXIII. Kevi Juhaszfesztival



Majus 28. Varosi Gyermeknap

Majus 31. Tronok harca ifjusagi élménykoncert a Szolnoki szimfonikusokkal

Junius 4. Nemzeti Osszetartozas Napja

Junius 13. Turkevei Futokor atadasa (Ovoda, TVSE, TAC kozremikodésével)

Junius 17-18. Il. Kevi kihivas a Recski ifjusagi Taborba

Augusztus 5. Bringatlra (Szarvas-Békésszentandras) esti szalonnasiitéssel

Augusztus 12. Balogh Janos emléktira és megemlékezés

Augusztus 18-20. Szent Istvan — napi rendezvények Turkevén a Ligetben, benne a Bagolyvar
Jatékkozpont bemutatkozé rendezvényével

Szeptember 7. Sziilék Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban

Szeptember 8. Helytorténeti délutan

Szeptember 9. Turkeve Varos Napja

Szeptember 9. Bagolyvar Jatékkézpont programja a Varos Napjan

Szeptember 10. lIl. Tour de Keve

Szeptember 14. Szilil6k Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (pszichologus)

Szeptember 21. Szlil6k Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (konduktor)

Szeptember 28. Sziilék Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkézpontban (dietetikus)

Szeptemberben szervezett keretek kdzott a varos minden elsés osztalyat interaktiv 6sszm(ivészeti
foglalkozassal varta a Bagolyvar Jatékkézpont (3 alkalom)

Oktober 4. Oszi sziireti mulatsag gyerekeknek ,Mesezenekar”

Oktober 5. Sziilék Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (pszichologus)

Oktéber 6. Hajdu Kati meséi a Bagolyvar Jatékkézpontban

Oktéber 6. Kézmlives foglalkozas a Bagolyvar Jatékkézpontban

Oktober 6. Az Aradi Vértanuk Emléknapja

Oktéber 12. Sziilék Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (gyégypedagédgus-logopédus)

Oktoéber 19. Sziilbk Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (szenzomotoros fejlesztés)

Oktober 23. Az 1956-os forradalom emléknapja

Oktdber 26. Ringato foglalkozas a Bagolyvar Jatékkézpontban

Oktéberben szervezett keretek kozott a varos dsszes masodikos osztalyat interaktiv 6sszmiivészeti
foglalkozassal varta a Bagolyvar Jatékkozpont

November 2. Kuncogo foglalkozas a Bagolyvar Jatékkdzpontban (népi jaték médszertani oktatd)
November 9. Sziil6k Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (védénd)

November 16. Szilék Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (blinmegel6zés)

November 23. Sziilék Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (korai mozgasfejlesztd)

November 30. Kuncogd, baba-mama foglalkozas a Bagolyvar Jatékkézpontban

December 2. IV. Turkevei Karacsonyi Falu Advent |. hétvége, templomi zongora koncerttel

December 7. Sziilbk Akadémiaja a Bagolyvar Jatékkdzpontban (tehetségfejleszté pedagdgus)
December 9. IV. Turkevei Karacsonyi Falu Advent Il. hétvége, opera énekessel a reformatus
templomban

December 11. Szakmai délutan négy szakteriletet érintéen, kisgyermekekkel foglalkozd szakemberek
és nyitott, érdekl6dé szllbk részére a Bagolyvar Jatékkdzpontban

December 16. IV. Tarkevei Karacsonyi Falu Advent Ill. hétvége, kamarakérus hangverseny a
templomban

December 23. IV. Turkevei Karacsonyi Falu Advent V. hétvége

December 31. Szilveszteri buli Turkevén a Ligetben

Testvérvarosi kapcsolatok

A kapcsolattartas érdekében kilonboz6 programok, kirandulasok szervezése.

-Porabka meghivasara a testvérvaros varos napi rendezvényére utazas szervezése (0nkdltséges)
-Oszi munkahelyi kirandulas szervezese, nagyszalontai latogatassal (palyazati
finanszirozas+6nkoltség)



Media, kommunikacio

-A varos honlapja attekinthetd, folyamatosan aktualizalt. A hivatalos informaciokon kivil a varos
torténései, rendezvényei is megjelennek az 0j honlapon.
-Az 6nkormanyzat hivatalos informaciés csatornainak (facebook, instagram) miikddtetése, kdzdsségi
oldalak szerkesztése. Adminisztratori feladatok. A varos életére, lakoira kihato, relevans, friss hirek,
informacidk, tajékoztaték kommunikalasa, a facebook/instagram oldal rendszeres, tartalommal t6rténd
megtoltése. A varosban tortént eseményekrél tajékoztatas kozzététele.
A véros hivatalos Facebook oldalan kivil 6nallé oldala van az éves rendezvényeknek, nagyobb
esemeényeknek, igy tematikusan is és igen széles korben terjeszthettk az aktualis informacidk az alabbi
fellleteken:

1. Tdarkeve Varos honlapja: www.turkeve.hu
Tarkeve hivatalos facebook oldala: https.//www.facebook.com/turkeveofficial
Turkeve hivatalos instagram oldala: https:/www.instagram.com/turkeveofficial/
Kevi Juhaszfesztival hivatalos facebook oldala: https://www.facebook.com/kevijuhaszfesztival
Turkeve Ujsag facebook oldala: https://www.facebook.com/profile.php?id=100028131355924
Tarkevei Jégpalya facebook oldala: https://www.facebook.com/turkeveijeapalya
Kerékparos Tour Keve: hittps://www.facebook.com/tourdekeve/
Kerékparos Tour Keve instagram oldala; https://www.instagram.com/tourdekeve/
Karacsonyi falu - Turkeve facebook csoport:
https.//www.facebook.com/groups/600674877342445

10. Avaros programjait hirdetve TikTok alkalmazast is hasznalunk.
-Kapcsolattartas a Turkeve Gjsag és Tlrkeve Televizio szerkesztdéségével, kdzlendd témak,
informaciék megjelentetése érdekében, szerkesztéségi liléseken részvétel.
-Turkeve ujsag (eléfizeték nyilvantartasa, kotelezé példanyok kezelése)
-Turkeve ujsag konkrét tartalommal ((jsagcikkek, hivatali kdzlemények) térténd ellatasa.
-Kapcsolattartas megyei sajtéval
-Szorélapok, nyomdai anyagok készitésének szervezése
-Plakatok, meghivék szerkesztése

NGO R~WDN

Egyéb

-Kormanyablak kialakitasaval kapcsolatos feladatok, a konyvtar koltdztetésével kapcsolatos szervezesi
feladatok, kapcsolattartas, egyeztetés a kormanyhivatallal, részvétel a kooperaciés megbeszéléseken
-Hegyfoky Kabos emlékverseny:

-szervezési feladatok egyittmikédés az OMT -vel

-a Tarkevén megrendezett Unnepség és eredményhirdetés szervezése

-a dijazottak szamara kirandulas szervezése, lebonyolitasa
-A Millio iépés” elnevezésl program szervezése, kapcsolattartas allamtitkarsaggal, MTVA-s
megjelenés koordinalasa
-Sz(irébusszal kapcsolatos feladatok (Orszagos Koérhazi Féigazgatosaggal kapcsolattartas, igény
lejelentés, helyszin biztositas, a szlirébusz szakszemélyzetének étkezés biztositasa)
-A kovetkezé évi kalendarium anyaganak oOsszegyljtése, szerzdkkel kapcsolattartas, szerkesztdi
feladatok
-Néptanc, népi jaték foglalkozasok minden 6voda ovisai részére a KVAMI kdozremilkodésevel —
szervezés (Bagolyvar Jatékkozpont)
-Madarbarat Ovoda — eléadas, foglalkozas ovisoknak — szervezés (Bagolyvar Jatékkdzpont)
-Polgarmesteri kitlintetések, elismerések, megemlékezések szervezése, atadasi innepség szervezése
-Egyedi szocidlis (igyek kezelése
-Koztisztviseldk napja — szervezés, koordinacio
-Kapcsolattartas az 6nkormanyzat intézményeivel, gazdasagi tarsasagaival, egyéb
intézményekkel, mas 6nkormanyzatokkal, Kormanyhivatal illetékes szervei
(Népegészségiigy, Foglalkoztatas, Epitésiigy, stb.)
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-Kapcsolattartas civil szervezetekkel, 6nkéntes csoportokkal

-A varosban alakult 6nkéntes segiték munkajanak koordinalasa, tevékenységik publikalasa
-Jégpalya felallitasaval, mlkodtetésével kapcsolatos szervezés, koordinacio
-Vérosfejlesziési Kft. munkajanak koordinalasa, a palyazatirdé csoport tamogatasa
-Turkevei Start Szocialis Szovetkezet mikodésével kapcsolatos feladatok

-Szerzédeések, tAmogatdi okiratok szerkesztése

-Onkéntes munkéak koordinacié

Menekiiltek

A habor( eldi menekildk kozil még két csalad él a varosban Onkormanyzati bérlakasokban. A
menekiiltekkel kapcsolatos, folyamatosan felmeriil$ adminisztrativ feladatok szervezése és végzése.
Hivatalos adatgyljtések készitése, az illetékes szervekkel vald kapcsolattartas, rendszeres jelentések
készitése, eljuttatasa az illetékes szervekhez.

Szervezési Osztaly

Képviselb-testlileti, bizottsagi munka

2023-ban dsszesen 21 képviseld-testileti Ulés volt. Ebbd| rendkivili Glés 11 alkalommal (még egy
rendkivili Glés varhato). November 30-ig a képvisel6-testiilet 305 hatarozatot hozott és 23 rendelet
alkotott.

A bizottsagok dsszesen 40 ilést tartottak, ebbdl 6sszevont (lés 16.

Az (lésekrol készllt jegyzokoOnyveket az erre szolgalé elektronikus feliileten megkiildtik a
Kormanyhivatalnak.

Bels6 ellentrzés

Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény, valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrolirendszerérél és a bels6 ellenérzésrdl sz6lé6 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendeletnek megfeleléen
a koltségvetési szervek kotelesek belsd ellenérzési rendszert mikodtetni. Turkeve Varosi
Onkormanyzat és intézményeinek belsé ellenérzése megbizasi szerzédés atjan torténik. Az
ellendérzésekrdl késziilt éves ellendrzési jelentés és az éves ellenérzési program kiilén napirendként
kertl minden évben a képvisel6-testiilet elé.

Iktatas, kifiiggesztés

TPH: f6észam: 8830 db, ennek alszama:16.932 db.

TVO: fészam:817 db, ennek alszama: 2.683 db.

Elévasarlasi és eléhaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében adas-vételi és haszonbérleti szerzédés
hirdetményi uton térténé kézlése november 28-ig: 107 db, illetve 18 db.

Egyéb hirdetmény: 96 db. (birdsagok, végrehajtok, kdzjegyzok)

Rendszergazdai, informatikai feladatok

Az informatikus feladata a folyamatos segitségnytijtas a Hivatal szervezeti egységeinél a kllonb6zd
rendszerek hasznalata kodzben, az esetlegesen felmeriilt hibak elharitdsa, a munkavégzéshez
szlikséges informatikai rendszer szabalyszerl és biztonsagos lizemeltetése, szinten tartasa, a technikai
feiszerelések mikodoéképességének folyamatos biztositasa, a szamitdgépes haldzat karbantartasa,
fejlesztése, a meghibasodasok kikiiszObodlése, elharitdsa, a képviselo-testiileti llések anyagainak
technikai elékészitése, valamint az {léseken a MikroVoks, MikroText, Onkormanyzati Tv
mukodtetésének tamogatasa.

Az informatikus végzi a valasztasi rendszer (NVR, VAKIR) (izemeltetését, valamint a Varosgondnoksag
Kft. informatikai feladatait is ellatja.
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A Hivatal informatikai eszkdzei haloézatba kotétt munkaallomasok és kiszoligalok kozpontilag
Uzemeltetett rendszere. Munkavégzéséhez a Hivatal minden munkatarsa hasznal halézatba kotott,
internet hozzaféréssel rendelkezd, jogtiszta szoftverekkel ellatott szamitogépet, munkaallomast. A
kbézponti szerver minden munkatars szamara elérheté.

A Hivatal munkatarsai céljaiknak megfeleld, feladat-specifikus, jellemzéen koézponti adatbazisu
programokat hasznalnak.

Nyomtatasi feladataink részben kézpontositott nyomtatasi rendben folynak. A nyomtatasi koéltségek
optimalizalasa érdekében a nyomtatasok zOmét és a masolasi feladatokat nagy terhelhetéségu,
kézponti multifunkcionalis eszkdzokkel valdsitjuk meg, de ugyanakkor a munkaallomasok kis hanyada
kis teljesitmenyi személyi nyomtatéval is el van latva.

Fontos feladat az elektronikus informaciobiztonsagarol szo6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott
megfeleléség folyamatos fenntartdsa, amellyel biztosithatd a kezelt adatok és informaciok
bizalmassaga, sértetlensége és rendelkezésre allasa, valamint rendszerelemeinek sértetlensége és
rendelkezésre allasa folytonos megvaldsulasa.

A megdfeleld szinvonalu kiszolgdlas biztositasanak egyik feltétele a megfelelé technikai
munkakdrnyezet, melynek tekintetében az informatikai eszk6zok ugyan rendelkezésre allnak, azonban
a munkaallomasokon hasznalt eszk6zok kora és teljesitménye elmarad az optimalistél. A gyorsan avulé
eszkdzok cseréje folyamatosan szilkséges lenne, annal is inkabb, mert a kételezben hasznalt
programok nem futnak mindig megfeleléen ezeken az eszk6zokon.

A jelenleg hasznalt szerver szoba kordlményei sem felelnek meg a biztonsagos Ulzemeltetés
kovetelményeinek. Sziikség lesz egy masik, nagyobb és klimatizalt helyiségre. Ennek felmérését
megkezdjiik és a kialakitas koitségeit a 2024-es koltségvetésben tervezni sziikséges.

Munkaugyi feladatok:

Polgarmesteri Hivatal, Miivelédési Haz, valamint a Finta MGzeum tekintetében (koztisztviselé és
munkatorvénykdnyves munkavallalok) munkaligyi feladatellatasa.

- Cafeteria juttatas nyilvantartas elkészitése, tovabbitas a koltségvetési osztaly részére.

- Bankszamla koltségtérités elkészitése, tovabbitas a koltségvetési osztaly részére.

- Utazési utalvanyok kiadasa

- Kinevezés mddositasa: 5 db

- Kinevezések (kdztisztviseld): 3 db

- Munkaszerzédés létrehozas (munkatérvénykonyve): 1
Megszintetés: 3 db
Magyar Allamkincstarral folytatott egyeztetések/munkatigyi dokumentumok megkiildése: 18 db
Onéletrajzok dokumentalasa
Probono rendszerben képzési féreferens jogosultsag igénylése: 1 db

- Probono rendszerben képzési referens jogosultsag igénylése: 2 db

- Probono rendszerben képzési referens jogosultsag toriése: 1 db

- Kbdzszolgallas portélon 2 f6 regisztralasa, allashelyek hirdetése: 4 db

- Elektronikus bérjegyzékek igénylése az alabbi intézményekben: Turkevei Polgarmesteri
Hivatal, Finta Muzeum, Madarasz Karoly Mlvelédési Haz és Varosi Konyvtar, Tlrkeve Varosi
Onkormanyzat és a Turkevei Ovodai lgazgatdsag és Bolcséde.

- TERrendszer aktualizalasa, 2 f6 szervezeti helyi tamogat6 jogosultsag igénylése.
Fizetési eléleg rogzitése a KIRA rendszerben: 2 db

- Szandéknyilatkozat kidllitasa: 1 db.

- Foglalkozas egészségligyi feladatok ellatasa, vizsgalaton valé részvétel megszervezése: 4 db

- Kozterilet-felugyel® kotelezd pszichikai vizsgalatanak ligyintézése

- Probono rendszerben aktualizalas, szakvizsgara és alapvizsgara jelentkeztetés

- Keres6képtelenség rogzitése a KIRA rendszerben folyamatosan
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- E-adat rendszer naprakész feltoltése (keresOképtelenség, kinevezés, megsziinések,
szabadsag elszamolasok)

- Szabadsagadatok nyilvantartasa: folyamatosan
Jelenléti ivek kezelése: folyamatosan
Munkaltatéi igazolasok kiallitasa: 7 db
Bérjegyzékek szolgaltatasa a ,Human kapacitasok fejlesztése Mez&tur térségben” elnevezésii
palyazat elszamolasahoz

- Madarasz Karoly Miivel6dési Haz és Varosi Kényvtar részére kdzfoglalkoztatasi szerztdés
létrehozasa 1 db, kézfoglalkoztatasi szerz&dés megszilinése hatarozott id6 lejarta miatt: 1 db.
Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ligyintézés: 10 db

- Mezébtari Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalya felé munkaer&igény bejelentd lap, hatdsagi
szerz8dés megkotése, havi elszamolasok.

- Kozszolgalati ellenérzés az alabbi targykorOkben: szabadsag kiadasanak és kivételének
gyakorlata a polgarmester valamint a Hivatalnal foglalkoztatottak kézszolgalati jogviszonyaban.
Jogviszony megsziinése, megszintetése kapcsan a szabadsag megvaltasaval kapcsolatos
munkaltat6i intézkedések gyakorlata. A polgarmester valamint az alpolgarmester dijazasa,
illetve  koltségtéritése  megallapitasanak gyakorlata. Az  igennyelv-tudasi  potiék
megallapitasanak gyakorlata a polgarmester esetében.

Az ellenérzéssel kapcsolatban folyamatos kapcsolattartas, adatszolgaltatasok, egyeztetések.
Negyedévenként jelentés a betoitdtt és Ures allashelyek szamaral.

- Negyedévenként rehabilitacios hozzajarulds szamitasa, jelentése a Koltségvetési Osztaly
részére.

- ASP rendszerben iktatas: 232 db

2023 novemberétdl az alabbi ligyek rogzitése, szamfejtése a KIRA rendszerben:
- Bérlettamogatas
- Kikildetések
- Koltségtérités sajat gépjarmivel torténd munkabajaras
- Megbizasi dij
- Mezbd6rok koltségtéritése
- Alpolgarmester koltségtéritése
- Tiszteletdij
- Egyéb tiszteletdijas jogviszony
- Valasztott tisztségvisel jogviszony

Munkaligyi feladatok (6nkormanyzat, kézfoglalkoztatas, Ovodai Igazgatdsag és Bélcsdde)

— Szabadsag kalkulalas — év eleji

— 2023. évi csaladi kedvezmények érvényesités

— Gyermekek utan jar6é szabadsag nyilatkoztatasa, KIRA rendszerbe ber6gzités

— Polgarmesteri Hivatal — Cafetéria ligyintézés

— Szabadsagok kiirasa,

— Polgarmesteri Hivatalban atsorolas intézése, alairatasa, iktatasa, atadasa

— Polgarmesteri Hivatalban szabadsag megvaltas intézése a KIRA-ban, utalasra adasa a
pénzigynek, papirok postazasa

— Dr. Vajda Istvan Gzemorvos: idépont kérés és vizsgalat, beutald készités, 3 f6 (Turkevei
Polgarmesteri Hivatal)

— Foglalkoztatasi Osztallyal bejové és kimend levelezés, Ugyintézbivel egylttmikddés,
munkabaleseti jelentés

— Magyar Allamkincstarral levelezés: Uj jogviszonyok, TB kiskonyv, tartozas igazolas
megszintetd papirok kiildés, orvosi igazolasok elektronikus kiildése

— Kbézmunka szerzédések megsziintetése,
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Kézmunka szabadsag kalkulalas, szabadsagok kiirasa, kdzmunka megsziintetés beiktatasa,
atadasa vagy postazasa a dolgozoknak

Kbézmunka 2023. évi csaladi kedvezmények érvényesitése

Kérelem el6készitése az (j kozmunka programhoz, alairatas, mellékletek

Foglalkoztatasi Osztaly beutalo kérés orvosi vizsgalatra

Dr. Vajda Istvan Gzemorvos: idépont kérés, elszamolo lap iras, szamla kérés, elszamolas a
Foglalkoztatasi Osztaly felé 13 f6 kézfoglalkoztatott

Dr. Vajda Istvan {izemorvos: id6pont kérés és vizsgalat, beutald készités, 13 f6
kdzfoglalkoztatott

Dr. Vajda Istvan Gzemorvos: idépont kérés és vizsgalat, beutalo készités, 8 f6 (Turkeve Varosi
Onkormanyzat)

Foglalkoztatasi Osztaly ellenérzésekre elékésziilet, egylittmiikbdés

Magyar Allamkincstarral levelezés: Orvosi igazolasok elektronikus kiildése (Tlrkeve Varosi
Onkormanyzat): 98 db

Kéltségvetéshez bérek 6sszeirasa és eldkészitése

Polgarmesteri Hivatal:

- 3 db Kinevezés

- 46 db Kinevezés modositas

- 3 db megsziintetés

- Bankszamla koltségtérités Ggyintézés

- Polgarmesteri Hivatal — Cafetéria tigyintézés (januar és junius)
- Rehabilitacio intézése (Turkevei Polgarmesteri Hivatal)

Tarkeve Varosi Onkormanyzat:

- 3 db Munkaszerzédés

- 7 db Munkaszerz6dés megsziintetése

- 8 db Nyari didkmunka munkaszerzédés és megsziintetés (szerzédés iras, aldiratas, iktatas, atadas,
szabadsag kalkulalas, szabadsag kiadas, megsziintetés, alairatas, iktatas, atadas)

- 50 db Kézfoglalkoztatas szerz6dés

- 54 db Kézfoglalkoztatott megsziintetése

Tuarkevei Ovodai Igazgatdsag és Bolcsdde:

- 4 db kinevezés kdzalkalmazotti jogviszonyba

- 3 db kdzalkalmazotti jogviszony megsziintetése

-92 db kinevezés modositasa kdzalkalmazotti jogviszonyban

- 2 db jubileumi jutalom Ugyintézés

- 12 db kdzfoglalkoztatas szerz6dés

-21 db kézfoglalkoztatas szerzé6dés megsziintetése

-Magyar Allamkincstarral levelezés: Orvosi igazolasok elektronikus kiildése (Tarkevei Ovodai
Igazgatosag és Bolcséde): 93 db

-Rehabilitacio intézése (Turkevei Ovodai lgazgatésag és Bolcséde)

Madarasz Karoly MUvel6dési Haz és Varosi Konyvtar:
-1 db megsziintetés (megsziintetd papirjainak elkészitése, alairatasa, iktatasa, atadasa)

-Magyar Allamkincstar felé be és kimend levelezés 65 db, Orvosi igazolasok elektronikus kiildése

-E-adat rendszer naprakész figyelése az Onkormanyzatnal, a Polgarmesteri Hivatalnal, a Turkevei
Ovodai lgazgatésag és Bolcsédénél, Madarasz Karoly Miivel6dési Haz és Varosi Konyvtarnal, Finta
Mazeumndl. HOkézi betegszabadsagok és tappénzes hdokodzi bérjegyzékek nyomtatasa és atadasa a
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koltségvetési osztalynak utalasra. Kozfoglalkoztatt dolgozé hokézi bérjegyzéke esetén bankkivonat
kérése koltségvetési osztalytdl.

-KIRA rendszerben szerzédések létrehozasa, szabadsagok és tavollétek kiirasa, munkaltatéi
igazolasok lekérése, fizetési eléleg régzitése, lres allashelyek régzitése

-ASP rendszerben iktatas 206 db fészam

- ASP-ben Elektronikus alairassal ellatott ligyirat 259 db

-E-papir rendszerben kimeng lizenetek kiildése a Foglalkoztatasi Osztatynak 264 db

-Letiltas Ggyintézése Dr. Biiky Norbert végrehaijté és a Magyar Allamkincstar felé.

-KTK rendszerben Ugyintézés és adatszolgdltatas a Foglalkoztatasi Osztalynak, Kérelmek és Hatosagi
szerz6désekkel kapcsolatos alairatas és ligyintézés, scannelés

-KTK rendszerben szamlak felvezetése, bankszamlakivonatok kérése a koltségvetési osztalytél az
elszamolashoz. Eljuttatdsa a Foglalkoztatasi Osztalynak.

Munkavédelmi oktatas szervezése:
-Tarkeve Varosi Onkormanyzat: 3 f6
-Kézfoglalkoztatas: 26 f6

-Nyari diakmunka: 8 6

Gondnoki feladatok

1. Irodaszerek beszerzése
2. Szamlak bevételezése, tovabbitasa teljesitéshez
3. Online felliletre (Ugyfél fiok, e-mail) érkezé szamlak letéltése, bevételezése és tovabbitasa
teljesitéshez
4. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok
- beszerzése
- nyilvantartasa
- kiadasa
5. Menetlevelek
- atvétele a TVO soféroktdl, ezek feldolgozasa
- fogyasztds és lizemanyagkoltségek kalkulalasa havi és éves bontasban, gépjarmlvenként és
osszesen
6. Kézmunkaprogramokban:
- termelés, beszerzés, eladas, sajat felhasznalas vezetése
- analitikak készitése, beszamoldkon ezek prezentalasa
- Onkdltség szamitas
7. Készletek nyilvantartasa, ezekrél évente leltar készités
8. Negyedéves készlet leltar készitése
9. Altalanos beszerzés
10. ATVO kisgépeinek (pl.: flinyiro, fiikasza) lizemanyag elszamolésa
11. Részvétel rendezvények hattérmunkainak lebonyolitadsaban:
- helyszin biztositas és berendezés
- esetleges dekoracio
- beszerzés ha szilkséges
- catering
12. Munkaruhazat
- beszerzése
- kihordasi id6 nyilvantartasa
- éves varhato kéltség szamitasa
- kiosztasa
13. Karbantartasi munkalatok megszervezése
14. Szolgaltatasokra, targyi eszkdzokre arajanlat kérés és megrendelés
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15. Miszaki vizsgakhoz meghatalmazas és a szilkséges dokumentumok Gsszeallitasa
16. TVO gépjarmiivek okmanyirodai igyintézése
17. Biztositasok

- Ugyintézése

- biztositasi kdtvények nyilvantartasa

- modositasok

- esetleges biztosité valtas lebonyolitasa
18. Turkeve Ujsag postazasa eléfizetéknek
19. Hivatali mobil telefon flotta

- (gyintézés

- késziilék rendelés

- eléfizetés lemondas

- {j eléfizetd

- hibaelharitas

- kozvetités a flotta tagok és a szolgaitato kozoétt
20. Helyettesités:

- porta

- postazas

Igazgatasi Osztaly

Adolqgyi feladatok:

Az igazgatasi osztaly ellatja Turkeve Varos kdzigazgatasi terliletén a jegyzé hataskorébe utalt adok,
adok modjara behajtandd koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval beszedésével,
kezelésével, addellendrzésével, mez6dri jarulékkal kapcsolatos feladatokat.

A helyi addztatasi feladatok ellatésa a helyi addkrol szolo 1990. évi C. térvény, valamint az adozas
rendjérél szo6l6 2017. évi CL. torvény rendelkezései alapjan torténik.

A feladatok ellatasa a kovetkez6k szerint alakultak:

2023.01.01-2023.07.12: a feladatokat 3 munkatars latta el,

2023.07.13-2023.11.06: a feladatokat 2 munkatars latta el,

2023.11.07-t61 az addlgyi feladatokat 2 f6, mezd6ri jarulékkal kapcsolatos feladatokat 2 6 tatja el.

Fébb feladatok:

Iktatas

Helyi ipar(izési bevallasok atvétele, feldolgozasa

Az elektronikus bevallasok betdltése

Felszdlitasok bevallasok megtételére

Fizetési felszdlitasok, behajtasi cselekmények elvégzése

Adéellenbrzések lefolytatasa

Terméfold bérbeadasbol szarmazé bevallas atvétele, feldolgozasa

ldegen — egyéb bevételek tovabb utalasa megkerest szerveknek, illetve koltségvetésnek.
Gépjarmiiadd 100%-nak tovabb utalasa a Magyar Allamkincstar részére

Ho végi szamlaliritések a koltségvetési fészamlara

ASP addszakrendszer rendszerben torténd negyedéves, és éves zarasok elvégzése
Gépjarmiiadéval kapcsolatos ligyintézés

Ugyfelek altal benyujtott adomentességre vonatkozo kérelmek elbiralasa (Szakigazgatasi Szerv
megkeresése)

Talajterhelési dijjal kapcsolatos bevallasok atvétele, feldolgozasa

e Behajtasi tevékenységgel kapcsolatban pénzintézetek, NEAK megkeresése adatkérés céljabol,
felszolitasok kiildése, inkasszé kibocsatas
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Ado-értékbizonyitvanyok kiallitasa, helyszini felmérés alapjan.

Mez66ri  jarulékkal kapcsolatos igyintézés, analitikus nyilvantartdas vezetése a helyi
rendszerben, mezé6ri hatarozatok

Idegenforgalmi adébevallasok atvétele, feldolgozasa

Maganszemély kommunalis adéjaval kapcsolatos bevallasok feldolgozasa, felszolitas bevallas
megtételére, részletfizetési, elengedési kérelmek készitése, kdrnyezettanulmany elvégzése.
TAKARNET rendszerbdl az ligyekkel 6sszefliggd tulajdoni lapok megkérése.

Befizetések kényvelése

Tulfizetések, téves befizetések rendezése utalgssal

Az ad6zék a marcius 15-éig fizetendd add és addeldleg Gsszegérél egyenlegértesitét kaptak.
Ez el6z6 évekhez eltéréen, vezetdi dontés alapjan, idén az addzok csak egyszer kaptak értesitét csekk
nelkil. Akik csekken kivantak fizetni, azoknak be kellett faradniuk, majd személyesen tértént a csekkek
atadasa, mely elég sok idéraforditassal jart.

Az adougyi feladatokhoz tartozik az adék maédjéra behajtandé koztartozasok végrehajtasa is, a
végrehajtasi Ugyek jelentds részét ez az ligytipus teszi ki. Ide azok a mas hatdsagok altal
megallapitott kdtelezettségek tartoznak (szabalysértési birsag) amelyet a kotelezettek nem
fizettek be Onként. elbirdsok rogzitése az ASP adodszakrendszerben, végrehajtasi
cselekmények elvégzése, valamint adatszolgaltatas a behajtas eredményességérél.

Adougyi feladatokra jellemzd statisztikai adatok 2023. december 1-i allapot alapjan:
2023. évben keletkezett (igyiratok szama: 10068 db

® o © © © o @

Kommunalis ad6 hatarozatok szama: 3166 db

Kommunalis adé felszélitas adatbejelentésre: 118 db

Kommunalis adéra vonatkozé méltanyossagi kérelem: 18 db — ebbél elengedés 18 db,
értesités kornyezettanulmany felvételérél: 9 db

TAKARNET - bdl adat lekérés 527 db

Hagyatéki igazolds kiadasa 131 db

Helyi ipar(izési adbbevallas feldolgozasa 879 db — ebbél 6stermelé 175 16, csaladi gazdalkodo
58 db, gazdasagi tarsasag 282 db, egyéni vallalkozo 364 db

Helyi iparlizési adé el6leg modositasa — 2 db

Helyi ipar(izési adé felszdlitas bevallas benyujtasara — 31 db

Helyi ipar(izési adé értesités helyi iparlizési adobevallas javitasarél — 494 db

Helyi ipar(izési adé felhivas hianypotlasra — 0 db

Helyi iparlizési addé NAV bejelentkezés feldolgozasa — 1862 db

Helyi iparlizési ad6 egyéb bejelentkezés feldolgozasa — 78 db

Felszamolasi eljaras keretében igénybejelentés benyujtasa — 2 db

Helyi ipariizési ad6 részletfizetési kérelmek iparlizési addé megfizetésére — 3 db
Helyi ipariizési ado6 fizetési halasztasi kérelmek iparlizési adé medfizetésére — 0 db
Talajterhelési dij bevallas atvétele, feldolgozasa 17 db

Adodigazolas — 26 db

Adodigazolas 6rokhagyo tartozasarél: 143 db

Szabalysértési {igyek - 45 db

Vagyoni igazolas kiadasa— 10 db

Idegenforgalmi adé bevallasok szama — 87 db

Ado-és értékbizonyitvany kiallitasa, helyszini kdrnyezettanulmany — 371 db
Ertesités ad6-és értékbizonyitvany felvételrdl - 38 db

Addszadmlak kozotti atvezetések, visszautalasok - 536 db

Jelzalog jog bejegyzés —

Jelzalogtérlé hatarozat - 8 db

Egyenlegkozl6 értesiték — 4277 db

MezG0ri  jarulékkal kapcsolatos Ugyintézés, felszélitas bevallds megtételére, analitikus
nyilvantartas vezetése

Mez66ri jarulék hatarozatok és értesiték szama — 326 db

Iktatas — 5918 db
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Behaijtasi cselekmények

Munkabér letiltas — 4 db

Munkahellyel kapcsolatos NEAK megkeresés — 66 db

Inkasszd6: 46 db

Inkasszd visszavonas: 2 db
Végrehaijtasi koltség eldiras: 13 db
Szamlaszam lekérés: 133 db

A https://ohp-20asp.lgov.hu

internetes oldalon az addugyekkel

kapcsolatos nyomtatvanyok

elektronikusan letdlthetk és Ugyfélkapun keresztiil beklildhetok. Az ipar(izési adoval kapcsolatos
bevallasok a hitps://nav.gov.hu oldalrol letdltheté nyomtatvanyon kildhetd be.

A www turkeve.hu internetes oldalon az ad6 nyomtatvanyok letoltésével kapcsolatos tajékoztatas

olvashat6.

Anyakényv

hazassagkotés
halaleset anyakonyvezése
szlletés anyakdnyvezése

névadod

események rogzitése az elektronikus anyakényvi rendszerbe papiralapd

anyakonyvbdél

Valas rogzitése, anyakonyvezése

kalfoldon tortént sziiletés hazai anyakonyvezése

kiilféldon tortént hazassag hazai anyakonyvezése

kilféldi dllampolgar hazassagkoétésének engedélyeztetése

allampolgarsagi tigy
gyamsagi gy

anyakdényvi kivonat iranti kérelmek 2023.12.05-ig
Uj SZAZ képzése SZL rendszerben

anyakdnyvi adatvaltozasok atvezetése

hazassagi névmodositas iranti kérelem

szilletési név megvaltoztatasa iranti kérelem

szépkoru koszontése
gondnoksagi gy
apai elismerd nyilatkozat

hazassag hivatali munkaidén kivili megkétése iranti kérelem

30 napos varakozasi id6 aldli felmentés iranti kérelem .
adatszolgaltatas anyakényvbél, hagyatékbol és kozjegyzének, ANTSZ-

nek, KSH-nak

hatdsagi bizonyitvany iranti kérelem
lakcimigazolas, cimrendezés iranti kérelem

25
39
0
3

folyamatos, kb. 300 db

W =2 N O O O -~ ~N

52
51
27
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ugyfél ertesitése anyakonyvi adat eltérésérol 23

adaszolgaltatds mas hatésagnak anyakonyvi kivonat adattartalmarél 32
szarmazasi hely utdlagos bejegyzésének anyakdnyvezése 5
rogzités anyakonyvbdél kérelemre (nem a munkakosarbol) 123

KCR rendszerben cimek fellilvizsgalata, rogzitése, torlése, atvezetése folyamatos
egyéb, a fentiekhez nem tartozo (gyek, tajékoztatasok,

adatszolgaltatasok 25
sajat lgyiratok iktatasa (bejové/kimens) 1242
sajat iratok lezarasa, irattarozasa 1113

Szocialis, hagyatéki feladatok

2023. év eddig eltelt iddszakaban iktatott iratok 458 fészam és 2384 alszam.

Rendkivili telepllési tamogatas keretében eseti tAmogatas megallapitasat 122 f& 220 esetben
kérelmezte, melyekkel kapcsolatban 1.627.500.- Ft, mig temetési tamogatast 18 6 igényelt, résziikre
900.000.- Ft kifizetésére kerdilt sor.

Ebben az évben 8 kbztemetéssel kapcsolatos ligyben kellett intézkedni, ebbdl 1 olyan elhunyt személy
volt, akinek idén az eltemettetésével kapcsolatban az 6nkormanyzatnak kellett helyt allnia, 181.455.- Ft
erejéig.

Rendszeres ellatasi formak kozll gyégyszertamogatas jogcimén az év eddig eltelt idészakaban
Osszesen 6 Uj kérelem érkezett, azonban az athizodo jogosultsagokkal egyitt 6sszességében 20
személy részére 75 alkalommal 227.000.- Ft. 6sszegli tAmogatas kifizetésére kertilt sor.
Lakhatasi/kéziizemi dij tAmogatasra az év eddig eltelt id6szakaban 80 kérelem alapjan -szintén az
athuz6do jogosultsagokkal egyitt- 86 csalad részére 504 alkalommal 2.034.355 - Ft. kifizetése tortént
meg. Ebben a targykorben 2 elutasité dontés sziletett.

2024. évben ismételten meghirdetésre kerilt a Bursa Hungarica 6szténdijpalyazat, melyhez Tarkeve
Varos Onkormanyzata hataridében benyujtotta csatlakozasi kérelmét.

A csatlakozas utan a szabélyoknak megfeleléen megtértént a palyazat meghirdetése, melyre 8 palyazo
toltotte fel palyazatat az elektronikus felllleten, majd a 8 palyazo be is kiildte papir alapon palyazatat.
Az el6zetes biralat sordan mind a 8 palyazat érvényesnek bizonyult, azonban a tartalmi biralati folyamat
soran 2 palyazat nem felelt meg a palyazati kiiras feltételeinek. igy 6 tdmogatasban részesiil az
onkormanyzat részérél. A dontésekkel kapcsolatos iratokat megkildtik a Nemzeti Kulturalis
Tamogataskezel6 részére.

OSAP hatésagi statisztikat év elején elkészitettiik Minisztereln6kség részére, mely a hivatal 2022. évi
hatésagi statisztikai szamait tartalimazza. A 2023. évi adatszolgaltatassal kapcsolatos iratoknak a
megkildése a napokban térténik meg a kollégak részére.

Hagyateki gyintézéssel kapcsolatban eddig 199 fészamon iktatott Ggy indult, melyekben 1590
alszamra iktatott eljarasi cselekmény tértént. Jelenleg 16 hagyatéki eljaras van folyamatban.
Folyamatosan végezzik a PTR ( Pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszere ) adatbazis feltdltését,
az adatok karbantartasat, aktualizalasat, valamint az ASP haszndlataval az iktatasi feladatokat. 9
esetben tarshatésagok és egyéb szervek részére adatszolgdltatast végeztiink, hatdsagi
bizonyitvanyokat allitottunk ki, kdrnyezettanulmanyokat, valamint 2 gondnoksagi igyben vagyonleltart
készitettlink.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 157 gyermek részesiilt.

Hatranyos helyzet 83 gyermeknek keriilt megallapitasra.

Halmozottan hatranyos helyzet 9 gyermeknek keriilt megallapitasra.

Az intézmények (6vodak, iskolak) tajékoztatast kapnak a hatranyos/ halmozottan hatranyos helyzet(i
gyermekek jogosultsagarol, jogerés hatarozatok megkiildése folyamatos.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény pénzbeli tamogatasa:
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® augusztus 1-jei allapotnak megfeleléen alapdsszegli (6000 Ft/f6) tamogatasban részestilé: 69
gyermeknek kertilt kikiildésre,

® augusztus 1-jei allapotnak megfeleléen emelt 6sszegli (6500 Ft/fo) tamogatasban részesilé:
102 gyermeknek kerdilt kikiildésre,

® november 1-jei allapotnak megfeleléen alapésszegli (6000 F/f6) tamogatasban részesulé: 64
gyermeknek kerdlt kik{ildésre,

® november 1-jei allapotnak megfeleléen emelt 6sszegli (6500 Ft/f6) tamogatasban részesilé: 89
gyermeknek kerdilt kikiildésre.

Hatranyos helyzetli és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild, halmozottan
hatranyos helyzetl gyermekek részére a
® tavaszi szlinetben 2023. aprilis 6-t6l 2022. aprilis 11-ig, 2 munkanapra 16 gyermek részére,
® nyari szinetben 2023. junius 19-t6l 2023. augusztus 16-ig, 43 munkanapra 27 gyermek részére,
® 06szi szlinetben 2023. oktober 28-t61 2023. november 5-ig, 4 munkanapra 30 gyermek kérelme
érkezett be.

Minden sziinidei gyermekétkeztetés megkezdése elétt a szlltket/ torvényes képviselbket tajékoztattuk
a gyermekétkeztetés lehettségérél és modjardl, illetve étkeztetés el6étt megvizsgalasra kerliltek a
jogosultsagi feltételek. A jogosult kérelmezék minden sziinidei gyermekétkeztetés elétt értesitve lettek
az étkeztetés idépontjardl, helyszinérél és annak modjardl.

Rendkivili teleplilési tdmogatas keretében eseti tamogatas gyermek jogan 88 alkalommal kertilt
elbiralasra 52 csalad részére dsszességében 801.000.- Ft.- tamogatas kerdlt kifizetésre.

Hatdsagi bizonyitvany, igazolasok, adatkérések teljesitése: 6 alkalommal készillt.
Kérnyezettanulmany: 23 alkalommal készilt.

Csaladvédelmi koordinaciés ligyben: 1 db jelzés érkezett

Koltségvetési Osztaly

A 2023. év hasonldan indult, mint ahogyan a 2022. év befejezédétt: 3 fé pénziigyi munkatarssal. Ev
kdzben egy kozfoglalkoztatottat sikerlilt elészér munkaligyi palyazat tamogatasaval, majd
koztisztvisel6ként alkalmazni, majd a nyar folyaman Ujabb koztisztvisel6t vettiink fel, tovabba 6sszel egy
masik személyt is sikerilt munkaligyi tdmogatassal alkalmazni, majd kdztisztviseléként felvenni.
Osztalyvezetd hijan megbizassal alkalmaztunk novemberig egy gazdasagi vezetét, aki szakmailag
segitette a munkat. Majd a Saldo Zrt-vel tortént sikeres szerzédéskotés utan felosztasre keriiltek a
feladatok és Gjra 3 fével, de most mar hatékonyan miikddik az osztaly.

- Hataridében sikertilt leadni a havi és negyedéves jelentéseket 1 {6 kiils6s személy segitségével, az 6
munkajaval valésult meg a bérkdnyvelés, illetve szakmai kérdésekben nyujtott tamogatast.

- Minden hé 20-ig elkészitésre és bevallasra keriilt az AFA.

- Negyedévente elkészitésre és bevallasra kerillt a cégautéado és rehabilitacios hozzajarulas.

- A mezei 6rszolgdlat feladat kiadasainak fedezetéhez a negyedévet kovetd 30- ig elkészitettiik és
elklldtiik a mezei 6rszolgalat tAmogatas igénylést a Nemzeti Agrarkamaranak.

- Havi rendszeres feladat a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos egyeztetések a szolgaltatokkal,
intézményekkel, illetve a téritési dijak kiszamlazasa és kipostazasa a sz{ilék részére (dvoda, bélcsdde,
altalanos iskola, kollégium és menza vonatkozasaban)

- Az eseti és rendszeres segélyek kiutalasra keriltek.

- A szallitéi szamlak kiegyenlitése rendszeresen megtortént.

- A megbizasi dijak, tiszteletdijak, cafetériak, gépkocsi elszamolasok, jutalmak szamfejtésre és
kiutalasra kertltek.

- A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat (lizembehelyezések és é.cs. elszamolasokat)
elkészitettiik.

- Telekértékesitésekkel kapcsolatos plusz feladatok is elvégzésre kerliltek.

- Negyedéves statisztikak is el lettek készitve és elklidésre keriiltek.

- Sziikség szerint segitjiik a hozzank fordulé kollégakat.
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- Tartjuk a kapcsolatot az intézmények vezetdivel, dolgozdival, szilkség szerint egyeztetjik velik a
feladatokat.

A beszamold idépontjaig 2986 db kimend szamla, 2805 db beérkezd szamla késziilt. Az elkésziilt
utalvanyrendeletek szama 10194 db (ez tartalmazza a nem szamlas bizonylatokrél késziilteket is). A
10194 db utalvanyrendelet a kényvelésben tobb ezer kontir tételt jelent.

Osszegzés

Igyekeztem a hivatal tevékenységét bemutatni, azonban beszamolém minden részletre nem terjedhet
ki. Afentiek alapjan lathato, hogy a hivatal munkatarsai igen széleskor(i feladat- és hataskoroket latnak
el.

Tovabbra is fontos célunk és feladatunk, hogy a meglévé és az Gjonnan jelentkezé feladatcsoportokat
a jogszabalyi elbirasok keretei k6z6tt végezziik és a hatosagi munka szinvonalat lehetéségeink keretei
kozott javitsuk, ezzel egylitt felkészilt, szakszer(i igyintézéssel tudjuk telepiilésiink lakossagat, a
Polgarmesteri Hivatal tigyfeleit kiszolgalni.

Végezetll megkdszonom kollégaimnak a kitartast és a valtozasokhoz valé alkalmazkodast, tovabba
koszonettel tartozom a polgarmester Urnak és a képvisel6-testiiletnek a konstruktiv egyittmikodésért,
segitbkészségeért hivatalunk miikddéséhez, a kollégakhoz.

Turkeve, 2023. december 18.
Tisztelettel:

Czucziné Keresztes Anita sk.
jegyz6
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