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ALLASPALYAZAT
TURKEVEI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Az Onkormanyzattal kapcsolatos pénziigyi feladatok
ellatdsa, annak minden folydszamlaja vonatkozasaban. Beérkez6é szamlak felilvizsgalata,
kontirozasa. Utalvdnyrendelet aldirattatdsa, azok utaldsra torténd el6készitése. Napi banki
kivonatok alapjan fé6konyvi konyvelés naprakész vezetése. ElGzetes kotelezettségvallaldsok
felvitele az ASP-be, ezekrdl nyilvantartasok vezetése. Kozremiikodés év végi zarlati munkak és
éves beszamolo elkészitésében. Az Onkormanyzat és intézményei, Polgdrmesteri Hivatal. Bér/bér
jellegli kiadasok kontirozasa. Részt vesz a torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos tligyek
intézésében. Az Onkormanyzati ad6szamlak havi forgalmanak kényvelése.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betdltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Turkeve

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazat benyujtisanak modja: postai Gton, a palyazatnak a Turkevei
Polgarmesteri Hivatal cimére tortén6é megkiildésével (5420 Turkeve, Pet6fi tér 1.) Kérjik a
boritékon feltliintetni a munkakér megnevezését: pénziigyi ligyintézé - személyesen: 5420
Turkeve, Pet6fi tér 1. - Elektronikus Uton: jegyzo@turkeve.hu. A palyazati kifrassal kapcsolatosan
tovabbi informaciét Szaszné dr. Pataki Marianna aljegyz6 nytjt, a 06/56-222-111 telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Konyvelés és addzas, FelsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, illetve
mérlegképes konyveldi szakképesités.

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, Gazdasagi kozépiskolai végzettség vagy kozépiskolai végzettség
pénziigyi teriileten szerzett szakképesitéssel

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Hatésagi erkolcsi bizonyitvany vagy annak megigénylését igazold
dokumentum masolata

- a palyazdé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal dsszefiiggd kezeléséhez hozzajarul

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytittm{ikddés (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.16. 00:00
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.23. 12:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2026.10.09.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

E(::)}Kazszolgéués




